ORDENANZA MUNICIPAL REGULADORA DA TRAMITACION DAS LICENZAS
URBANISTICAS E OUTRAS FORMAS DE INTERVENCION ADMINISTRATIVA.

EXPOSICION DE MOTIVOS

I. A Directiva 2006/123/CE do Parlamento Europeo e do Consello, do 12 de decembro de 2006, relativa
aos servizos no mercado interior, veu introducir no sector servizos un profundo cambio, substituindo
como regra xeral o control previo polo control posterior. Dita Directiva foi obxecto de transposicion no
noso Estado a través da Lei 17/2009, do 23 de novembro, sobre o libre acceso as actividades de
servizos e ao seu exercicio € da Lei 25/2009, do 22 de decembro, de modificacion de diversas leis para
a sua adaptacion a Lei sobre o libre acceso ds actividades de servizos e 0 seu exercicio.

II. A Comunidade Auténoma de Galicia aprobou a Lei 13/2010, do 17 de decembro, do Comercio
Interior de Galicia, sometendo as actividades comerciais non suxeitas ao tramite de incidencia, efecto
ou impacto ambientais, nin ao informe da conselleria titular da competencia en sanidade, ao réxime de
comunicacion previa ou declaracion previa.

III. O Real decreto-lei 19/2012, do 25 de maio, de medidas urxentes de liberalizacion do comercio e de
determinados servizos avanza un paso mais (como sinala na sua Exposiciéon de Motivos), eliminando
todos os supostos de autorizacion ou licenza municipal previa, motivados na proteccion do medio
ambiente, da seguridade ou da saude publicas, ligados a establecementos comerciais e outros que se
detallan no seu anexo cunha superficie de ata 300 metros cadrados. A devandita flexibilizacion esténdea
tamén a todas as obras ligadas ao acondicionamento de locais que non requiran da redaccion dun
proxecto de obra de conformidade coa Lei 38/1999, do 5 de novembro, de Ordenacion da edificacion.

A Lei 12/2012, do 26 de decembro, de medidas urxentes de liberalizacion do comercio e de
determinados servizos, introduciu na sua disposicion adicional terceira adicada s Instalacions de redes
publicas de comunicacions electronicas a prevision de que as disposicions contidas no Titulo I da lei
aplicaranse as estacions ou instalacions radioeléctricas utilizadas para a prestacion de servizos de
comunicacions electronicas dispofiibles para o publico, a excepcion daquelas nas que concorran as
circunstancias referidas no artigo 2.2 da devandita Lei, ocupen unha superficie superior a 300 metros
cadrados, computandose a tal efecto toda a superficie incluida dentro do valado da estacion ou
instalacién ou, tratandose de instalaciéns de nova construcion, tefian impacto en espazos naturais
protexidos. A presente Disposicion enténdese sen prexuizo da aplicacion a ditas instalacions do
establecido na Lei 32/2003, do 3 de novembro, Xeral de Telecomunicacidéns € a sua normativa de
desenvolvemento.

A Lei 9/2013, do 19 de decembro, do emprendemento e da competitividade economica de Galicia
establece un réxime xuridico tnico do exercicio de actividades en Galicia, eliminando de xeito pleno e
efectivo a licenza de apertura previa a instalacion e ao inicio da actividade (licenzas de actividade ou
instalacion e de apertura ou funcionamento). Neste sentido, a lei d& cumprimento en Galicia ao disposto
no artigo 41 da Lei de economia sustentable, que determina que, con caracter xeral, o exercicio de
actividades non se sometera a obtencion de licenza ou outro medio de control preventivo.

Para que a liberalizacion de actividades sexa efectiva ¢ preciso modificar a regulacion das licenzas de
obra, de xeito que se establece un réxime xeral que ¢ o de comunicacion previa xunto cunha reserva
para a licenza naqueles casos en que unha norma estatal asi o exixe, singularmente a Lei 38/1999, do 5
de novembro, de ordenacién da edificacion, e o mais recente artigo 23 do Real decreto lei 8/2011, do 1
de xullo, de medidas de apoio aos debedores hipotecarios, de control do gasto publico e cancelacién de
débedas con empresas e autonomos contraidas polas entidades locais, de fomento da actividade
empresarial e impulso da rehabilitacion e de simplificacion administrativa.



IV. O Plan Xeral de Ordenacion Municipal de Ponteceso, foi aprobado definitivamente o 26/08/2002 e
publicado no Boletin Oficial da Provincia na data 25/09/2002. Na actualidade consta aprobado
inicalmente en sesion plenaria de 25 de xufio de 2012 o novo Plan Xeral de Ordenacion Municipal do
Concello de Ponteceso.

V. De conformidade co exposto, este Concello dentro das medidas de adaptacion 4 nova normativa
mediante a presente Ordenanza pretende facilitar e facultar a posta en marcha de actividades
econdmicas incluidas no dmbito de aplicacion da Lei 17/2009 e da Lei 12/2012, do 26 de decembro, de
medidas urxentes de liberalizaciéon do comercio e de determinados servizos, asi como doutras
actividades non incluidas de menor impacto ambiental e obras ligadas ao acondicionamento de locais
que non requiran da redaccion dun proxecto de obra de conformidade coa Lei 38/1999, do 5 de
novembro, de Ordenacion da edificacion, co fin de estender a eliminacion de trabas e axilizacion
administrativa a outras actividades, de forma que poderan iniciarse sen previa licenza municipal desde o
mesmo dia da presentacion da comunicacion previa ou da declaracion responsable, sen necesidade de
esperar 4 finalizacion do control municipal, o cal se mantén ainda que se articule a posteriori.

Deste xeito, a mencionada presentacion, e a toma de coflecemento por parte da Administracion non
supon unha autorizacion administrativa para exercer unha actividade, senéon un medio para que a
Administracion cofieza a existencia da devandita actividade e activar as comprobacions pertinentes. O
mantemento da licenza previa na apertura de determinadas actividades xustificase por razéons imperioso
de interese xeral, de orde publica, seguridade publica, satde publica, seguridade dos destinatarios de
bens e servizos, dos traballadores, proteccion do medio ambiente e a contorno urbano.

Optouse por establecer o réxime de comunicacion previa para as actividades e obras recollidas nos
anexos da presente ordenanza.

Por tanto, en virtude da autonomia local constitucionalmente recofiecida, que garante aos municipios
personalidade xuridica propia e plena autonomia no ambito dos seus intereses, € que lexitima o
exercicio de competencias de control das actividades que se desenvolvan no seu termo municipal, ditase
a presente Ordenanza previa observancia da tramitacion establecida ao efecto polo artigo 49 da Lei
7/1985, do 2 de abril, reguladora das bases do réxime local.

TITULO I DISPOSICIONS XERAIS

ARTIGO 1.- OBXECTO

1.- A presente ordenanza ten por obxecto a regulacion dos procedementos de intervencion e control do
Concello de Ponteceso nos casos de obras e actividades que pola sta entidade, incidencia no contorno
urbanistico ou no ambiente tefian que someterse, dependendo do caso, ao réxime de licenza ou
comunicacion previa.

Asemade, establece as disposicions xerais necesarias para facilitar a liberdade de establecemento e a
libre prestacion de servizos, planificando os novos procesos de comunicacion necesarios € o seu control
posterior e simplificando, en xeral, os procedementos xa establecidos

2.- A ordenanza ditase en desenvolvemento da lexislacion de réxime local, da Directiva de servizos
2006/123 CE e da normativa estatal e autonémica.

ARTIGO 2.- AMBITO DE APLICACION

Estan sometidos ao &mbito de aplicacion desta ordenanza todo tipo de actos de edificacion e uso do solo
e subsolo, asi como o exercicio de actividades ou servizos que esixan a intervencion da administracion
en execucion da sua funcion de policia na orde urbanistica e ambiental, coa finalidade de verificar o
axuste ao planeamento, normas urbanisticas, en materia de seguridade, sanitaria, ambiental e demais
que resulten esixibles.

ARTIGO 3.- MEDIOS DE INTERVENCION NA ACTIVIDADE URBANISTICA
1.- O Concello de Ponteceso podera intervir na actividade dos cidadans a través dos seguintes medios:



a. Ordenanzas e bandos.
b. Sometemento a licenza previa e outros actos de control preventivo, sen prexuizo das excepcions
previstas na lexislacion de aplicacion
c. Sometemento a comunicacion previa, de conformidade co establecido na lexislacion reguladora
do procedemento administrativo
d. Sometemento a control posterior ao inicio da actividade, para os efectos de verificar o
cumprimento da normativa reguladora.
e. Ordes individuais constitutivas de mandato para a execucion dun acto ou a stia prohibicion.
A actividade de intervencion axustarase en todo caso, aos principios de igualdade de trato, necesidade e
proporcionalidade en relacion co fin que se persegue.
2.- As licenzas ou autorizacions outorgadas por outras administracions publicas non eximen os seus
titulares de obter as correspondentes licenzas das entidades locais, respectandose en todo caso o
disposto nas correspondentes leis sectoriais.
3.- Naqueles casos nos que a actuacion pretendida pola ou polo interesado requira dalgunha
autorizacion, cualificacion, ou informe favorable doutra administracién publica distinta da municipal,
que resulte esixible pola lexislacion sectorial aplicable, o outorgamento da licenza urbanistica requirira
a previa emision e incorporacion ao expediente da dita autorizacion, cualificacion ou informe.
4.- Con caracter xeral, o exercicio de actividades non se sometera a obtencion de licenza ou outro medio
de control preventivo. Non obstante, someterase a licenza ou control preventivo aquelas actividades que
afecten 4 proteccion do medio ou do patrimonio historico-artistico, a seguridade ou a saude publicas, ou
que impliquen o uso privativo e ocupacion dos bens de dominio publico.

ARTIGO 4.- DEFINICIONS

Para os efectos desta ordenanza enténdese por:

1.- Autorizacién ou licenza: acto regrado da autoridade municipal competente pola cal, tras a
comprobacion das condicions establecidas pola normativa aplicable, autorizaselle 4 ou ao solicitante
para o exercicio dun dereito preexistente & edificacion ou exercicio de actividades.

2.- Comunicacion previa: documento mediante o cal as e os interesados pofien en cofiecemento da
administracion publica competente os seus datos identificadores e demais requisitos esixibles para o
exercicio dun dereito ou inicio dunha actividade, consonte co establecido na normativa de
procedemento administrativo.

ARTIGO 5.- ACTOS SUXEITOS A COMUNICACION PREVIA

Estaran suxeitas a comunicacion previa de conformidade coa normativa que resulte de aplicacion:

1. A realizacion de obras menores de escasa entidade técnica consistentes en pequenas reparacions e
obras de mantemento que se relacionan no anexo 5 da presente ordenanza.

2. A realizacion de obras de apontoamento e outras medidas de seguridade urxentes, cando sexan
precisas.

3. Actividades comerciais e de servizos que se relacionan no anexo 5 da presente ordenanza, incluidas
as obras de adaptacion de locais que non requiran de redaccion dun proxecto de obra , de
conformidade ca Lei de ordenacion da edificacion.

4. Cambios de titularidade de licenzas de obras en curso de execucion.

Cambios de titularidade de licenzas de actividade vixente. Para estes efectos non se consideran en

vigor as licenzas que tefian declaracion expresa de caducidade, revogacion ou renuncia. Non en

tanto, en ningun caso, produciran efectos as comunicacions previas de cambio de titularidade
respecto de locais nos que cesase a actividade por tempo superior a seis (6) meses.

6. Inicio de obras autorizadas.

7. Postas en funcionamento de actividades inocuas tramitadas simultaneamente con obras de
acondicionamento de locais suxeitas ao deber de obtencion de licenza, para os efectos desta
ordenanza.
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ARTIGO 6.- ACTOS SUXEITOS A LICENZA SOMETIDOS AO PROCEDEMENTO
SIMPLIFICADO

1.- Estaran suxeitos ao procedemento simplificado aquelas obras que sendo de escasa entidade requiren
a presentacion dun proxecto ou memoria técnica redactada por técnico/a competente, que se relacionan
no anexo 2 da presente ordenanza.

2.- Neste procedemento a presentacion da solicitude, coa documentacidon completa, de licenza de obras
suxeita ao procedemento simplificado permitelle, & persoa titular desta, o inicio das obras solicitadas
transcorrido o prazo dun mes sen recibir notificaciéon en sentido contrario por parte do Concello de
Ponteceso, segundo o disposto no artigo 43 da Lei 30/92, de 26 de novembro, de réxime xuridico das
administracions publicas e do procedemento administrativo comun.

3.- Nos casos nos que sexa necesaria a subsanacion de deficiencias nunha actuacion sometida ao
procedemento simplificado, este feito supora o cambio no procedemento ao ordinario. Neste caso non
operara o prazo dun mes do silencio administrativo e non se poderan realizar as obras solicitadas, en
tanto non se resolva a preceptiva licenza municipal.

ARTIGO 7.- ACTOS SUXEITOS A LICENZA POR PROCEDEMENTO ORDINARIO

Quedaran suxeitas a licenza por procedemento ordinario aquelas actuacions urbanisticas que consonte &
normativa urbanistica vixente, estean sometidas ao deber de obter licenza e non estean incluidas no
réxime simplificado nin no de comunicacion previa.

Quedaran suxeitas ao deber de obtencion de licenza por procedemento ordinario as primeiras
ocupacions das edificacions.

ARTIGO 8.- ACTOS NON SUXEITOS A LICENZA URBANISTICA
Non serd esixible licenza urbanistica nos seguintes supostos:
1. Os parcelamentos, segregacions, modificacions ou calquera outro acto de division de fincas ou
predios efectuadas en virtude de proxectos de compensacion, equidistribucion ou similar.
2. A demolicion de construcions declaradas en ruina, salvo que pola entidade das obras se esixa da
solicitude de licenza acompafiada do corresponde proxecto técnico.
As obras de apontoamento e outras medidas de seguridade urxentes, cando sexan precisas.
As obras derivadas dunha orde de execucion, salvo que pola entidade das obras se esixa da
solicitude de licenza acompaifiada do correspondente proxecto técnico.
As obras derivadas de ordes impostas en expedientes de proteccion da legalidade urbanistica.
As obras de urbanizacidn previstas nos proxectos de urbanizacion.
As obras e actividades suxeitas aos procedementos de comunicacion previa.
As actuacions urbanisticas promovidas polo Concello de Ponteceso no seu propio termo
municipal, sen prexuizo do disposto na lexislacion vixente.
9. As obras publicas eximidas expresamente pola lexislacion sectorial ou a de ordenacion do
territorio.
10. Todas as actuacidns eximidas pola lexislacion estatal ou autonomica.
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ARTIGO 9.- ACTUACIONS URBANISTICAS DE PARTICULARES EN TERREOS DE
DOMINIO PUBLICO

1. Cando as actuacions urbanisticas se realicen por particulares en terreos de dominio publico, esixirase
a licenza urbanistica ou comunicacion previa, independentemente das autorizaciéns ou concesions que
sexa pertinente outorgar por parte da administracion titular do dominio publico.

2. Cando a autorizacion ou concesion sobre terreos de dominio publico corresponda a administracion
municipal e no procedemento de outorgamento da concesién ou autorizacions se tivese constatado a
adecuacion do proxecto 4 normativa urbanistica e sectorial aplicable, cumprindose os tramites esixibles,
as licenzas de obras e de actividade entenderanse outorgadas na propia resolucién que estableza a
autorizacion ou a concesion.



3. A denegacion ou ausencia de autorizacidon ou concesion impedird ao particular obter a licenza e ao
organo competente outorgala.

ARTIGO 10.- CRITERIOS INTERPRETATIVOS NO SOMETEMENTO AOS
PROCEDEMENTOS ANTERIORES

Para a execucion das obras ou para o exercicio de actividades as e os interesados terdn que axustarse ao
procedemento de licenza ou comunicacion previa nos termos dispostos nesta ordenanza.

Cando algunha das actuacions que se pretenden executar non se axustaran a alguns dos supostos
establecidos nos anexos desta ordenanza, asimilarase coa que presente maior coincidencia, aplicandolle
0 seu réxime.

ARTIGO 11.- ERRO NA CUALIFICACION DO ESCRITO ACHEGADO

1.- O erro na cualificacion do escrito achegado pola persoa interesada na eleccion dalgins dos
procedementos de sometemento a licenza, xa sexa ordinario ou simplificado, ou no de comunicacién
previa, non sera obstaculo para a sua tramitacion, sempre que do seu contido se deduza o seu verdadeiro
caracter.

O concello notificaralle & ou ao interesado para lle facer constar tal circunstancia e , no seu caso,
requirira a documentacion que sexa precisa para a continuacion do procedemento que corresponda.

2.- Cando a persoa interesada presentase ante o concello unha comunicacién previa sendo o réxime
aplicable o da licenza, advertiraselle que non poderd executar a obra ou iniciar a actividade ata que
obtefia a preceptiva autorizacion. Se iniciase a actividade requiriraselle para que proceda de inmediato &
sua paralizacidon coas advertencias propias dos procedementos de reposicion da legalidade urbanistica.
No caso de que se executasen obras non incluidas no réxime de comunicacion previa requiriraselle para
que proceda de inmediato & stia paralizacion coas advertencias propias dos procedementos de reposicion
da legalidade urbanistica.

3.- Cando a persoa interesada solicitase ante o concello unha licenza cando o réxime aplicable ¢ o de
comunicacion previa, notificaraselle para lle sinalar que debe de achegar a documentacioén
correspondente € que non podera executar a obra ou desenvolver a actividade en tanto non presente a
devandita documentacion.

ARTIGO 12.- RESPONSABILIDADES

1.- As e os técnicos asinantes da documentacion técnica achegada son responsables da sua calidade e
axuste as normas que sexan aplicables en cada caso.

2.- A direccion facultativa das obras e instalacions proxectadas (director/a de obra e director/a de
execucion, segundo as stias competencias) ¢ responsable da conformidade da obra ca documentacion
técnica aprobada, coas normas aplicables e, en ausencia de regulamentacion e instrucions especificas,
coas normas técnicas de recofiecemento xeral e bo facer técnico e construtivo.

3.- As e os técnicos asinantes das certificacions que se acheguen seran responsables da exactitude e da
veracidade contida nelas.

4.- As e os titulares e promotores son responsables durante o desenvolvemento das actividades, do
cumprimento das determinacions contidas na documentacién técnica consonte coa cal foron concedidas
as licenzas ou, na documentacion técnica anexa & comunicacion previa, asi como da efectiva instalacion
e cumprimento das condicions impostas pola administracion municipal ou outra autoridade competente.

TITULO II: INFORMACION URBANISTICA E PROCEDEMENTOS PREVIOS
ARTIGO 13.- NORMAS COMUNS AOS ACTOS DE INFORMACION URBANISTICA

1.- A contestacion da informacion urbanistica ou consulta urbanistica comtn e especial, non exime do
deber de comunicacién previa ou de obter a licenza urbanistica correspondente.



2.- Nin a contestacion as consultas urbanisticas, comun e especial, nin a cédula urbanistica tera efecto
vinculante para a Administracion municipal. Asemade contra elas non cabe a interposicion de recurso
ningun.

ARTIGO 14.- INFORMACION URBANISTICA ou CONSULTA URBANISTICA COMUN

1. Poderanse formular consultas por escrito relativas & situacion urbanistica dunha determinada parcela,
soar, inmoble ou local, asi como dos actos ou usos do solo o subsolo permitidos e do procedemento de
tramitacion aplicable para a actuacion de que se trate.

2. A consulta sera contestada nun prazo maximo de dous meses, unha vez presentada no rexistro a
solicitude.

Nos casos de consultas relativas a unha parcela ou inmoble a solicitude debera ir acompafiada dun
plano, realizado sobre Cartografia Oficial de Ponteceso, no que se sinalen a forma e superficie da
parcela ou inmoble obxecto da consulta.

ARTIGO 15.- CONSULTA URBANISTICA ESPECIAL

1. As persoas interesadas poderan formular consultas urbanisticas especiais para resolver as dubidas de
interpretacion que lles poida suscitar a aplicacion dun ou varios preceptos da normativa urbanistica
presentando propostas técnicas sobre unha actuacion urbanistica concreta.

2. A consulta podera acompanarse dunha ou varias propostas. En todo caso, a documentacion aportada
debera vir firmada por técnico/a competente, e ser suficiente para cofiecer e valora-la cuestion técnica
presentada; noutro caso poderase instar & persoa interesada para que complete ou aclare o seu contido.

3. Se ningunha das propostas técnicas fose conforme & normativa urbanistica, 0s servizos técnicos
municipais poderan informar ao solicitante das rectificacions precisas.

4.- A resposta debera ser ratificada polo 6rgano competente para autorizar o futuro proxecto.

5.- A contestacion da consulta debera producirse no prazo maximo de tres meses. Non en tanto, o prazo
serd interrompido nos casos nos que deba de recabarse informe ou ditame preceptivo.

ARTIGO 16.- CEDULA URBANISTICA.
1. A Administracion municipal poderd tamén informar sobre as circunstancias urbanisticas que
concorran nun predio, unidade de execucidon ou sector, mediante un documento denominado «Cédula
Urbanistica».
2. Toédolos Proxectos de Compensacion, Equidistribucion, Normalizacion ou outros andlogos, que
comporten a determinacion de parcelas resultantes en execucion do planeamento, deberan incluir,
dentro das stia determinacions, a Cédula Urbanistica de todas e cada unha das parcelas resultantes
finais, publicas e privadas.
3. As cédulas urbanisticas a que se refire o punto anterior deberan incluir cando menos as seguintes
circunstancias urbanisticas:
a) Situacion do predio con indicacion de se esta non edificado.
b) Plano con expresion dos seus lindeiros acoutados e determinacion xeométrica necesaria para a
stia correcta e inequivoca identificacion e trazado.
¢) Planeamento xeral, especial, parcial ou estudo de detalle por cuxas determinacidons se atopa
regulada e afectada.
d) Clase e categoria do solo en que se acha enclavado.
e) Poligono ou sector de que se trate, e norma ou ordenanza aplicable.
f) Uso do solo, altura, volume e situacion da edificacion, ocupacion maxima da parcela e o
aproveitamento do subsolo.
g) Sistema de actuacion aplicable 6 poligono.
h) Poligono onde se fara efectivo o dereito do propietario 6 aproveitamento.

ARTIGO 17.- ALINACION OFICIAL



1. De acordo co establecido no Plan xeral de ordenacion municipal de Ponteceso, denominase
alifiacion oficial a lifia sinalada polo planeamento para establecer o limite que separa os solos
destinados a via publica ou espazos libres publicos das parcelas edificables

2. Como documento xuridico-urbanistico, a alifiacion oficial recollerase na “Acta de alifiacions e

rasantes”.

3. A “Acta de alinacions e rasantes” ¢ o plano formalizado pola Administraciéon municipal, no que se

sinalan, ademais das circunstancias de deslinde contempladas no pardgrafo anterior, o estado da

urbanizacion, se a parcela reune ou non a condicion de soar, a superficie aproximada de cesion gratuita
ou de expropiacion, se € o caso, a stia formalizacion e o importe aproximado dos gastos de urbanizacion
afectos ao predio, se os houbese.

4. A “Acta de alifiacions e rasantes” deberd ser expedida nun prazo méaximo dun mes, unha vez

presentada no rexistro a solicitude ca documentacion completa. A dita solicitude debera ir acompanada

da seguinte documentacion:

1. Plano realizado sobre Cartografia Oficial de Ponteceso, no que se sinalen a forma e superficie da
parcela, e predios lindeiros, anchos das vias que definen as stias fachadas e situacion respecto do
viario de conformidade co rueiro municipal. Este plano debera ser asinado por técnico/a competente
que se responsabiliza da veracidade dos datos achegados.

2. Certificados dos servizos urbanisticos da parcela. (excepto se vai solicitar unicamente licenza de
peche da parcela)

3. Excepcionalmente, e no prazo de dez dias habiles contados desde a presentacion da solicitude, a
Administracion municipal podera solicitar levantamento topografico da parcela cando existan
discordancias entre a realidade e o plan e/ou a sua descricion rexistral. Este levantamento debera
estar apoiado polo menos en dous vértices proximos da Rede Topografica e sempre en coordenadas
UTM.

5. As actas de alifiacions e rasantes teran vixencia indefinida, con todo calquera alteracion do

planeamento dara lugar a que queden sen efecto as actas de alifiacion practicadas con anterioridade &

sua aprobacion, que poderan rehabilitarse no caso de que a dita modificacion non afectase s alifiacions.

TITULO IIL.- MEDIOS DE INTERVENCION E TIPOS DE PROCEDEMENTO
CAPITULO L- DISPOSICIONS COMUNS A TODOS OS PROCEDEMENTOS

ARTIGO 18.- NORMATIVA

As solicitudes de licenzas, comunicacidons previas axustaranse aos procedementos sinalados nesta
ordenanza que se aplicaran consonte as disposicidons establecidas na normativa de procedemento
administrativo, 4s especialidades contidas na lexislacion local, urbanistica e ambiental de Galicia, sen
prexuizo do establecido por outras normas de rango superior 4 presente ordenanza.

ARTIGO 19.- CLASES DE PROCEDEMENTO
A intervencion urbanistica no termo municipal do Concello de Ponteceso tramitarase polos seguintes
procedementos:

- Comunicacion previa.

- Procedemento simplificado de obtencion de licenza

- Procedemento ordinario de obtencion de licenza.

ARTIGO 20.- DEREITOS DOS SOLICITANTES
As persoas solicitantes nos procedementos urbanisticos teran os dereitos establecidos con caracter xeral
na normativa de aplicacion, entre outros, os seguintes:

-A tramitacion do procedemento sen dilaciéns indebidas.



-A obter informacion e orientacion acerca dos requisitos xuridicos e técnicos que a normativa
impon aos proxectos, actuacions ou solicitudes, comunicacions ou declaracions que as persoas
interesadas pretendan realizar.

-A utilizar medios electronicos na tramitacion dos procedementos.

-A non presentar documentos non esixidos polas normas aplicables ao procedemento de que se
trate ou que xa obren no poder dos servizos municipais.

-A cofecer, en calquera momento, o estado de tramitacion do procedemento no que tefian a
condicién de interesado/a e a obter copia dos documentos contidos nel.

-A que as resolucions denegatorias das licenzas estean debidamente motivadas.

-A presentar queixas, reclamacions e suxestions sobre o funcionamento dos servizos.

ARTIGO 21.- DEBERES DOS SOLICITANTES
As persoas solicitantes nos procedementos urbanisticos teran os deberes establecidos con caracter xeral
na normativa de aplicacion, entre outros, os seguintes:
— Presentar a documentacion completa esixible.
— Atender os requirimentos municipais de correccion de deficiencias ou reparos, tanto formais
como materiais, derivados das solicitudes de licenzas ou comunicacions previas
— Dispotfier xunto & obra, no caso de obras maiores, de copia autorizada da licenza municipal e a
colocacion de cartel indicador cos datos que se mencionan no artigo 17.3 do Real decreto
28/1999, do 21 de xaneiro, polo que se aproba o Regulamento de disciplina urbanistica para o
desenvolvemento e aplicacion da Lei do solo de Galicia ou norma que o substitua.
— Ter a disposicion dos servizos municipais a comunicacion previa, facilitando o acceso & obra
ou local ao persoal dos devanditos servizos, para inspeccions € comprobacions sobre o
cumprimento da normativa aplicable.
— Reflectir 4 entrada do local, en lugar ben visible, o aforo maximo autorizado para o local xunto
coa actividade concedida, sempre que se impofia como condicionante da licenza.
— Realizar os tramites nos prazos establecidos, téndoselles por decaidos no seu dereito ao tramite
correspondente en caso contrario. Non obstante, admitirase a actuacion do interesado e producira
os seus efectos legais se se producise antes ou dentro do dia en que se lle notifique a resolucion
na que se tefia por transcorrido o prazo.
— Notificar a data de iniciacion das obras.
— Exhibir no interior dos establecementos orixinal ou copia do titulo acreditativo da licenza ou
comunicacion previa.
— Iniciar e executar as obras nos prazos establecidos pola normativa vixente.

ARTIGO 22.- MODELOS E PRESENTACION DE DOCUMENTACION

1.- A Alcaldia do Concello de Ponteceso aprobara e terd actualizados modelos de solicitude de licenza
polos procedementos simplificado ou ordinario e comunicacion previa, que han ser publicados para o
seu xeral cofiecemento, entre outro medios, na sede electronica e paxina web do Concello de Ponteceso.
2.- A presentacion de solicitudes e demais documentacion poderd efectuarse en soporte papel ou
electronico consonte co establecido na Lei 11/2007, do 22 de xurio, de acceso electronico dos cidadans
aos servizos publicos ou norma que o substitia.

3.- A presentacion de proxectos ou documentacion técnica en soporte electronico realizarase de
conformidade cas “Normas para a Presentacion de Proxectos Técnicos en Formato Dixital” incluidas
nos anexos desta Ordenanza.

ARTIGO 23.- SOLICITUDE DE LICENZA OU COMUNICACION PREVIA

O procedemento de tramitacion de licenzas urbanisticas ou comunicacion previa iniciarase mediante
modelo ou solicitude normalizada para o que ha de se achegar a documentacion correspondente en cada
caso.



No acto de presentacion da solicitude ou comunicacion previa, os servizos competentes verificaran a
integridade da documentacién achegada, dende o punto de vista formal, sen prexulgar o seu contido.

ARTIGO 24.- EXECUCION DE OBRAS E EXERCICIO DE ACTIVIDADES

1.- A execucion das obras e o exercicio de actividades cumpriran as disposicions vixentes en materia de
edificacion, infraestruturas, seguridade e satide no traballo. As dimensions e caracteristicas das obras e
actividades non excederan das comunicadas ou autorizadas; considerase infraccion urbanistica calquera
extralimitacion destas.

2.- As condicions manifestadas ao concello deben de manterse durante a execucion de obras e exercicio
da actividade, coa obriga de que de producirense cambios nas obras ou actividade deberan de pofierse
en conecemento da administracion a través dos procedementos oportunos.

CAPITULO IL.- DISPOSICIONS ESPECIFICAS NA TRAMITACION DE COMUNICACIONS
PREVIAS

ARTIGO 25.- REGULACION DO PROCEDEMENTO
.- O acto de control e intervencion da Administracion municipal, nos supostos previstos no artigo 5 da
presente ordenanza, axustarase ao seguinte procedemento:
a) A comunicacion deberé efectuarse en documento normalizado, acompafiado da documentacién
que para cada actuacion concreta se especifique, de acordo co Anexo da presente ordenanza.
b) O rexistro da documentacién completa no 6rgano competente para coiecer da actuacion de que
se trate, equivalera 4 toma de cofiecemento por parte da administracion municipal.
¢) As actuacions comunicadas poderan iniciarse dende a mesma data da sua posta en cofiecemento
na administraciéon ou a data que sinale expresamente a persoa interesada na comunicacion
previa, sempre ¢ cando a documentacion este completa nos termos establecidos na presente
ordenanza e a actuacion se axuste ao ordenamento xuridico aplicable.

ARTIGO 26.- TRAMITACION DA COMUNICACION PREVIA
Analizada a documentacion e en funciéon da adecuaciéon ou non do seu contido ¢ ordenamento
urbanistico e s prescricions da presente ordenanza, a tramitacion dos actos comunicados axustarase as
seguintes regras:
1.- Cando a actuacion comunicada se adecue ao ordenamento xuridico e as prescricions desta
ordenanza, esta producira os efectos establecidos na normativa de aplicacion, e poderan iniciarse as
obras ou exercer a actividade de que se trate.
2.- Cando a comunicacion achegada sexa insuficiente, incorrecta ou inexacta, no prazo de dez dias
notificaraselle & persoa interesada que se abstefia de executar a sia actuacion, concederaselle un
tramite de subsanacion da documentacion esixible e advertiraselle da necesidade de volver a pofer
en cofiecemento da administracion o inicio das obras ou exercicio da actividade, unha vez corrixidas
estas.
De non atender aos requirimentos anteriores, procederase ao arquivo do expediente sen mais
tramite, todo isto sen prexuizo, no seu caso, da tramitacion dos correspondentes procedementos de
reposicion da legalidade urbanistica.
3.- Cando se estime que a actuacion comunicada non estd incluida entre as previstas para ser
tramitadas por este procedemento, no prazo non superior a dez dias habiles, notificaraselle a/o
solicitante coa indicacién de que se abstefia de executar a actuacion, procedendo, de ser o caso, a
continuacion da tramitaciéon mediante o procedemento de outorgamento de licenzas simplificado ou
ordinario.
4.- Cando a actuacion comunicada non se axuste ao planeamento vixente e demais normativa de
obrigado cumprimento e competencia municipal, no prazo de dez dias notificaraselle esta
circunstancia a/ao solicitante e indicaraselle que debe de absterse de executar a sua actuacion,
concedéndolle tramite de audiencia por prazo de 10 dias, con caracter previo a resolucioén de arquivo



do expediente. Todo isto sen prexuizo, no seu caso, da tramitaciéon dos correspondentes
procedementos da reposicion da legalidade urbanistica.

5.- Cando deban realizarse diversas actuacions relacionadas coa mesma actividade ou no mesmo
local en que esta se desenvolva, as comunicacidns previas, tramitaranse conxuntamente.

ARTIGO 27.- CAMBIOS DE TITULARIDADE DE LICENZAS

1.- As licenzas relativas as condicions dunha obra, instalacion ou servizo seran transmisibles nos termos
establecidos na normativa de aplicacion.

O/a antigo e o/a novo/a titular deberan unicamente comunicalo por escrito ao Concello de Boimorto,
facendo expresa referencia 4 licenza que queren transmitir, sen o cal quedaran ambos suxeitos as
responsabilidades derivadas da actuacion.

2.- A comprobacion por parte do Concello de Ponteceso da inexactitude ou falsidade de calquera dato,
manifestacion ou documento, determinara a imposibilidade de continuar no exercicio do dereito.

3.- O consentimento da ou do titular anterior podera ser substituido polo documento publico ou privado
translativo da propiedade ou posesion do inmoble, local ou soar.

4.- Non poderan ser invocados cambios de titularidade para excluir ou diminuir a responsabilidade civil
ou penal en que tivesen incorrido os titulares no exercicio das actuacions autorizadas.

ARTIGO 28.- CAMBIOS DE TITULARIDADE EN ACTUACIONS COMUNICADAS

En ningun caso, seran susceptibles de cambio de titularidade as obras e actividades comunicadas que
deberan ser obxecto dunha nova comunicacion previa para o inicio de actividade ou execucion de obras.
Non en tanto, e sempre que se acredite o consentimento do anterior titular da actividade ou obra
comunicada non seréd preciso presentar de novo a documentacion xa achegada anteriormente, sempre
que non se alterasen as condicidns relativas & normativa de aplicacion, nin as condicions e medidas
manifestadas que habilitaron a execucidon das obras ou inicio de actividade.

ARTIGO 29.- CAMBIOS DE ACTIVIDADE EN ACTUACIONS COMUNICADAS E
LICENZAS

Cando se produza un cambio na actividade a desenvolver no local, esta debera ser obxecto dunha nova
comunicacion previa ou licenza de actividade coa documentacion completa esixida.

ARTIGO 30.- EFECTOS DAS COMUNICACIONS PREVIAS

1.- A toma de cofiecemento non ¢ unha autorizacion administrativa para exercer unha actividade senén
un medio para que a administracion cofieza a existencia da dita actividade e posibilitar o control
posterior, distinto da facultade de inspeccion ordinaria, mediante as oportunas actuacions
administrativas.

2.- Produciran efectos entre o concello e o suxeito a cuxa actuacion se refiran, pero non alteraran as
situacions xuridicas privadas entre este e as demais persoas.

3.- As comunicacion previas producirdn os efectos que determinen en cada caso a lexislacion
correspondente, a presente ordenanza e demais normativa municipal, e permitirdn con caracter xeral o
recofiecemento ou exercicio dun dereito ou ben o inicio dunha actividade, dende a data da sta
presentacion, sen prexuizo das facultades de comprobacion, control e inspeccidon que tefia atribuida a
Administracion municipal.

4.- A inexactitude, falsidade ou omision, de caracter esencial, en calquera dato, manifestaciéon ou
documento que se achegue ou incorpore a comunicacién previa, ou a non presentacion ante a
administraciéon competente da comunicacion previa, determinara a imposibilidade de continuar co
exercicio do dereito ou da actividade afectada dende o momento en que se tefia constancia de tales
feitos, sen prexuizo das responsabilidades penais, civis ou administrativas a que houbese lugar.
Asemade, a resolucion da Administracion publica que declare tales circunstancias podera determinar a
obriga da persoa interesada de restituir a situacion xuridica a0 momento previo ao recofiecemento ao
exercicio do dereito ou ao inicio da actividade correspondente, asi como a imposibilidade de instar un



novo procedemento co mesmo obxecto durante un periodo de tempo determinado, todo isto conforme
cos termos establecidos nas normas sectoriais de aplicacion.

5.- As obras e actividades comunicadas realizaranse deixando a salvo o dereito de propiedade e sen
prexuizo de terceiros.

CAPITULO IIL.- DISPOSICIONS COMUNS A TRAMITACION DE LICENZAS EN REXIME
SIMPLIFICADO E ORDINARIO.

ARTIGO 31.- TIPOS DE PROCEDEMENTOS

As solicitudes de licenza, consonte 4 sua incidencia urbanistica e complexidade técnica, tramitaranse de
acordo coa lexislacion urbanistica e sectorial aplicable, o disposto na presente ordenanza e anexos,
segundo os procedementos simplificado e ordinario, definidos nos artigos 7 e 8 desta ordenanza.

ARTIGO 32.- SUBSANACION E MELLORA DA SOLICITUDE.

No momento de achegar a solicitude, e realizada a verificacion documental se esta non retne os
requisitos ou se a documentacion estivese incompleta requirirase a persoa interesada para que no prazo
de 10 dias corrixa a falta ou achegue a documentacion preceptiva con indicacién de que de non facelo
asi teraselle por desistido na stia peticion.

ARTIGO 33.- REQUIRIMENTOS PARA CORRECCION DE DEFICIENCIAS.

1.- O transcurso do prazo maximo para ditar resolucidon expresa interromperase para correccion de
deficiencias.

2.- Nos casos nos que sexa necesaria a correccion de deficiencias nunha actuacion sometida ao
procedemento simplificado, este feito supord o sometemento da devandita actuacién ao procedemento
ordinario que producira o correspondente cambio no procedemento, polo que non operara o prazo dun
(1) mes do silencio administrativo e non se poderan realizar as actuacions solicitadas, en tanto non se
conceda a preceptiva licenza municipal.

3.- Se o requirimento non se leva a cabo de forma completa ou se efectia de maneira insuficiente a
licenza sera denegada.

ARTIGO 34.- AUTORIZACIONS SECTORIAIS

1.- As actuacions que se pretendan realizar en terreos ou bens que esixindo a intervencion do concello
precisen ademais de autorizacidns sectoriais doutras administracion consonte coa normativa sectorial de
aplicacion, deberan achegarse ou xustificar a stia solicitude pola persoa interesada. No caso de que non
conte coa devandita autorizacion o procedemento de tramitacion da solicitude por parte do concello
quedara en suspenso ata que se lle notifique a este a resolucion recaida.

2.- No caso de autorizacidns sectoriais que resulten preceptivas e previas & solicitude de licenza,
deberan ser achegadas pola persoa interesada. En defecto da devandita autorizacion previa, as
solicitudes de licenza non seran admitidas e, no seu caso, non se podera entender iniciado o
procedemento.

ARTIGO 35.- INFORMES

1.- A vista da documentacién achegada, os servizos municipais emitiran os informes técnicos e
xuridicos consonte coa normativa urbanistica vixente.

2.- Agas o disposto no artigo 33, cando na instrucion do procedemento sexa preceptivo informe de
organo distinto a aquel que ten a competencia para resolver, ou doutra administracion, este tramitarase
no prazo de 10 dias, salvo que unha disposicion ou cumprimento do resto dos prazos do procedemento
permita ou esixa outro prazo maior ou menor.

ARTIGO 36.- SIMULTANEIDADE DE OBRAS E ACTIVIDADES



1.- Con caracter xeral, todas as actividades suxeitas a licenza previa que para a stia implantacion
precisen da previa realizacion de obras, tramitaranse simultaneamente, consonte co disposto na
normativa urbanistica vixente, non resultard de aplicacién o procedemento simplificado previsto nesta
ordenanza.

2.- Nos casos en que as obras estean suxeitas ao réxime de licenza e a actividade ao de comunicacién
previa, outorgarase con caracter previo a licenza que autorice a obra e o uso, € unha vez rematadas as
obras comunicaraselle ao concello o inicio da actividade, consonte cos modelos normalizados e
achegarase a documentacion preceptiva.

ARTIGO 37.- SUBROGACION

Durante a tramitaciéon dos procedementos podera producirse a subrogacion dunha ou dun novo
solicitante, sempre que se acredite a aceptacion do solicitante inicial. A tramitacion do expediente
continuara a nome da ou do novo titular e partirase o da mesma situacion na que se atopaba o anterior.

ARTIGO 38.- SUSPENSION DO PROCEDEMENTO.
O procedemento administrativo suspenderase, sen prexuizo do establecido, no seu caso, na lexislacion
sobre procedemento administrativo, nos seguintes casos:
— Cando se precise da obtencion de autorizacidons sectoriais doutras administracions consonte
coa normativa sectorial de aplicacion ata que se notifique a resolucion recaida.
— A solicitude de informes que sexan preceptivos e vinculantes do contido da resolucion a
organo da mesma ou distinta administracion, suspendera o prazo maximo legal para resolver o
procedemento e notificar a resolucion polo tempo que medie entre a peticion do informe e a sua
recepcion, debendo comunicarse as persoas interesadas tales circunstancias.
— Cando se precise a obtencion dun informe por parte dalgunha administracion sectorial
requirirase 4 ou ao interesado e quedara en suspenso o procedemento de licenza.
— Durante o prazo outorgado para correccion de deficiencias.

ARTIGO 39.- RESOLUCION DO PROCEDEMENTO
1.- Corrixidas, no seu caso, as deficiencias, emitidos os informes preceptivos e completo o expediente
resolverase de:
a) Outorgamento con indicacion dos requisitos e, no seu caso, as medidas correctoras que a
actuacion solicitada deberd cumprir.
b) Denegacion coa motivacion detalladamente das razons desta.
2.- Con caracter previo & emision da resolucion constituiranse, cando sexa procedente, os avais
necesarios para garantir a execuciéon das obras de urbanizacion e reparacion dos danos en zonas
publicas.
3.- A resolucion do 6rgano competente deberd producirse no prazo maximo establecido nesta ordenanza
para cada tipo de procedemento, prazo que contard dende a data na que se considere iniciado o
expediente.

ARTIGO 40.- PRAZOS MAXIMOS PARA A RESOLUCION DE PROCEDEMENTOS

O organo competente deberd outorgar ou denegar as licenzas urbanisticas resolvendo os procedementos
no prazo maximo dun mes nas actuacions sometidas ao procedemento simplificado. De estaren
sometidas ao procedemento ordinario o prazo sera de tres meses, consonte coa normativa urbanistica de
aplicacion, todo isto sen prexuizo do disposto na lexislacion sectorial aplicable.

Para os efectos do computo de prazos, este comeza a contar dende a data de entrada da documentacion
completa no rexistro municipal. Nese intre considerase iniciado o expediente.

ARTIGO 41.- REXIME XURIDICO DO SILENCIO ADMINISTRATIVO



Transcorridos os prazos sinalados para resolver as solicitudes de licenza coas interrupcions legalmente
procedentes, sen que a administracion municipal adoptase resolucion expresa operarda o silencio
administrativo na forma legalmente establecida.

ARTIGO 42.- VIXENCIA DAS LICENZAS

1.- As licenza urbanisticas outorgaranse con suxeicion a un prazo determinado tanto para o inicio como
para a finalizacion de obras e instalacions salvo as referidas ao uso do solo para o exercicio de
actividades, que teran vixencia indefinida, sen prexuizo da obriga legal de proceder a sta adaptacion a
normativa vixente en cada momento.

2.- Os prazos de inicio, terminacidn e interrupcion serdn os establecidos na normativa urbanistica de
aplicacion.

3.- Poderan concederse prorrogas dos referidos prazos, logo da solicitude expresa formulada antes da
sua conclusion e sempre que a licenza sexa conforme coa ordenacion urbanistica vixente no momento
da concesion da prorroga. Cada prorroga que se solicite non poderd ser por un prazo superior ao
inicialmente acordado.

ARTIGO 43.- CADUCIDADE DAS LICENZAS
1.- A caducidade sera declarada por resolucion expresa, logo do procedemento con audiencia as persoas
interesadas; poderanse adoptarse medidas cautelares de se estimar oportuno.
2.- As licenzas caducardn nos seguintes supostos:
a) Cando non se tivese iniciado a execucion das actuacions amparadas por estas no prazo fixado na
correspondente licenza ou, no seu defecto, no prazo de seis (6) meses.
b) Cando non se cumprise o prazo de terminacién fixado na correspondente licenza ou, no seu
defecto o fixado na normativa urbanistica de aplicacion.
¢) Cando a obra ou o funcionamento dunha actividade fose interrompido durante un periodo
superior a seis (6) meses.
3.- Nos supostos establecidos pola lei e polas Normas urbanisticas, poderan concederse licenzas
urbanisticas para usos, construcions, edificacions e instalacions de caréacter provisional, estas deberan
cesar en todo caso e ser demolidas, sen indemnizacion ningunha, cando o acorde o 6érgano competente
do concello de Ponteceso, unha vez extinguido o prazo indicado, se € o caso. A eficacia destas licenzas
quedara condicionada 4 inscricion no Rexistro da Propiedade do caracter precario dos usos, as obras e
as instalacions e a sta renuncia a calquera tipo de indemnizacion polo incremento de valor que puidese
xerar a licenza, asi como & prestacion da garantia por importe minimo dos custos de demolicion e
desmantelamento.

ARTIGO 44.- EXTINCION DAS LICENZAS
As circunstancias que determinar a extincion de licenzas son:

a) A renuncia expresa da ou do titular, comunicada por escrito & Administracion municipal, e
aceptada por esta.

b) A revogacion ou anulacién da licenza ou clausura definitiva do establecemento por parte da
administracion municipal, consonte cos procedementos € normativa urbanistica vixente.

c) A data de remate do periodo de tempo fixado na autorizacién concedida, no caso de licenzas
temporais.

d) A solicitude de licenza por distinto titular dun establecemento que xa conte con licenza de
apertura ou posta en funcionamento, determinara a extincion automatica da licenza preexistente
dende o momento que se conceda a nova licenza de apertura ou posta en funcionamento.

e) Anulacion desta mesma por resolucion xudicial ou administrativa ou suspension temporal dos
seus efectos.

ARTIGO 45.- LICENZAS CONDICIONADAS A COMPLETAR A URBANIZACION



1. As licenzas de edificacion de nova planta ou de ampliacién ou reforma de edificios existentes que se
soliciten para terreos que non tefian condicidn de soar outorgaranse cando se asegure a execucion
simultanea da urbanizacion e a edificacion

2. A simultaneidade da urbanizacion e a edificacion quedara suxeita as seguintes fases:

- Antes de achaiar a estrutura da planta baixa debera terse finalizado o movemento de terras, a
explanacién dos viarios, a apertura de gabias para o establecemento dos servizos de
abastecemento de auga e enerxia eléctricas, telefonia, evacuacion de augas, e outras que
procedan, e realizacion das obras perimetrais correspondentes ao viario xeral.

- Antes de achaiar a altura total autorizada haberd de estar finalizada a instalacion dos servizos
citados asi como a pavimentacion de calzada e beirarrias e colocacion de farois de iluminacion
publica.

- Antes de finalizar a edificacion debera estar completada a execuciéon do resto das obras de
urbanizacion, han de estar en funcionamento todos os servizos ata o punto de enlace coas redes
xerais e viarias xa establecidas con anterioridade.

3. Con caracter previo 0 outorgamento da licenza debera constituirse unha garantia por importe do
100% do custo das obras de urbanizacidon pendente ou do custo previsible de reposicion das existentes
que pudiesen resultar afectadas con motivo da obra ou actividade, que se devolverd no mesmo acto de
outorgamento da licenza de primeira ocupacién ou posta en funcionamento, sempre que se tivesen
cumprido, total e satisfactoriamente, as obrigas garantidas. No caso de obras das que non ¢ necesaria
licenza de primeira ocupacion, a garantia devolverase tras a comunicacion por parte da ou do interesado
do remate das obras, coa presentacion de certificado final de obra, sempre que se tivesen cumprido,
total e satisfactoriamente, as obrigas garantidas.

ARTIGO 46.- INICIO DAS OBRAS
1.- O inicio das obras de nova edificacion, ampliacién ou reestruturacion xeral autorizadas mediante a
correspondente licenza urbanistica esixe en calquera caso o cumprimento dos seguintes requisitos:
— Presentacion no rexistro do Concello de Ponteceso do correspondente Proxecto de execucion, no
caso de que non se tivese presentado previamente, ¢ a documentacion complementaria que proceda.
— Presentacion no rexistro do Concello de Ponteceso dun documento asinado pola ou polo técnico
redactor do proxecto de execucion, onde sinale que o proxecto técnico de execucion se axusta e
desenvolve as determinacions do proxecto basico que serviu para a concesion da licenza sen
introducir modificacions substanciais
- Presentacion no rexistro do Concello de Ponteceso da comunicacién previa de inicio das obras.
2.- O resto das obras, se foron autorizadas co proxecto basico e execucion, poderan iniciarse dende o dia
da notificacion da resolucion de autorizacion da licenza . No caso de obras autorizadas co proxecto
basico deberd cumprir os mesmos requisitos que a obra nova.

CAPITULO IV.- TRATAMENTO DE INCIDENCIAS DURANTE AS OBRAS

ARTIGO 47.- COMUNICACION E CAMBIO DE EMPRESA CONSTRUTORA

Ao comezo das obras comunicardselle ao concello o nome empresa construtora das mesmas. Se
cambiase a empresa encargada da realizacion da obra, o promotor, dentro do termo de seis (6) dias,
deberd comunicar tal circunstancia 4 Administracion municipal, mediante escrito conformado polo
facultativo director.

ARTIGO 48.- EXECUCION DAS LICENZAS E MODIFICACIONS DO PROXECTO

1.- As obras e instalacion executaranse consonte co proxecto técnico aprobado e as condicions impostas
na licenza.

2.- Se durante o transcurso dunha obra ou durante as tarefas para implantar a actividade fose necesario
ou conveniente introducir algunha variacidon no proxecto, distinguirase se as modificacions son
substanciais ou se se trata de variacions de detalle ou derivadas de necesidades estruturais ou das



condicions mecanicas do terreo de cimentacion, sen que coa sua introducion se desvirtuen as
caracteristicas principais da licenza concedida ou modificase o uso ou destino proxectado.

3.- Considerase que se altera significativamente o proxecto cando se produzan cambios de uso, cando se
vexan afectadas as condicions de volume e forma dos edificios, a posicion e ocupacion do edificio na
parcela, a edificabilidade, alturas , recuados e separacion a lindeiros, nimero de vivendas, condicions de
seguridade e outras similares.

No suposto de que se trate de modificacions substanciais, debera solicitarse previamente a oportuna
licenza, coa documentacion esixida.

4.- Se a xuizo da direccion facultativa da obra se tratase de variacions de detalle, poderan continuarse os
traballos baixo a responsabilidade da persoa titular da licenza, caso no que deberd presentar as
modificacions antes de solicitar a inspeccion da planta baixa, cornixa e primeira utilizacion ou posta en
funcionamento da actividade, en cada caso e segundo sexa a parte afectada da obra, esixiraselle que coa
presentacion da solicitude incorpore memoria e planos da situacion final da obra ou actividade nos que
queden perfectamente recollidas, descritas e identificadas as variacions introducidas.

ARTIGO 49.- OBRIGAS DO TITULAR DA LICENZA AO CONCLUIR AS OBRAS
1.- Dentro dos dez dias seguintes 4 conclusion dunha obra, a/o propietaria/o debera:

- Retira-los materiais sobrantes e os andamios, valos e barreiras.

- Construir o piso definitivo das beirarraas.

- Repofier ou reparar o pavimento, arboredo, conducions e cantos outros elementos urbanisticos
resultasen afectos pola obra, se non fose posible verificalo antes, a causa das operacions da
construcion.

2.- No suposto de incumprimento dalgunha destas obrigas, a autoridade municipal ditara as disposicions
oportunas para remediar as deficiencias, repofier os elementos urbanisticos afectados ou reparar os
danos, podendo ordenar a execucidn dos traballos necesarios con cargo a fianza.

Subsidiariamente, no caso de subrogacion, respondera a persoa propietaria da obra ou instalacion e, no
segundo lugar, o do soar, se este pertence a outra persoa.

3.- Nos casos de obra nova o propietario deberd solicitar a preceptiva licenza de primeira ocupacion, ca
documentacion establecida no anexo 4 desta ordenanza.

ARTIGO 50.- DOCUMENTACION NO LUGAR DA OBRA OU INSTALACION
1.- En toda obra deberase ter a disposicion da inspeccién municipal:
- O documento acreditativo da concesion da licenza ou a stia fotocopia.
- Un exemplar do proxecto aprobado.
- Copia da “Acta de alifiacions e rasantes”.
- Copia do resgardo de presentacion do “Proxecto de execucion” , comunicacion previa de inicio
das obras e a declaracion responsable asinado pola/o técnico redactor do proxecto.
- Aqueloutra que poida corresponder por razon da obra.
2.- Nas obras maiores debera figurar un «cartel de obra» en lugar visible con indicacién de:
- Nome e apelidos de técnicos directores e de contratista.
- Ordenanza que se aplica.
- Usos aos que se vai destinar a construcion, nimero de plantas autorizadas e prazo de execucion.
- Data de outorgamento da licenza e numero do expediente administrativo.

ARTIGO 51.- ABANDONO OU PARALIZACION DAS OBRAS
No suposto de que as obras quedasen abandonadas ou paralizadas, ou se atopen en situacion tal que
afecten ao debido ornato publico, a autoridade municipal podera:
a) Ditar ordes de execucion ao abeiro do artigo 199 e seguintes da Lei 9/2002.
b) Comunicarlle ao servizo municipal competente para os fins establecidos en materia de
edificacion forzosa e rexistro municipal de solares.



CAPITULO V.- NORMAS ESPECIFICAS RELATIVAS A LICENZA PARA INSTALACIONS
EVENTUAIS OU DESMONTABLES E ACTIVIDADES OCASIONAIS EN TERREOS
MUNICIPAIS.

ARTIGO 52.- ANTELACION

Toda a documentacion requirida para se achegar coa solicitude, consonte figura no anexo da presente
ordenanza, deberd estar completa e correcta, ao menos cun mes (1 mes) de antelacion 4 data prevista
para a posta en funcionamento da actividade. A licenza para a instalacion tramitarase consonte co
procedemento simplificado.

ARTIGO 53.- CONCORRENCIA DE LICENZA COA AUTORIZACION DE OCUPACION DE
DOMINIO PUBLICO.

A obtencién do titulo que habilite a concesion ou autorizacion de ocupacion do dominio publico serd
requisito previo para o outorgamento da licenza. Cando non sexa posible autorizar a ocupacion do
dominio publico, procedera a denegacion da licenza solicitada.

TITULO IV CONTROL POSTERIOR
CAPITULO L.- DISPOSICIONS XERAIS

ARTIGO 54.- AMBITO DE APLICACION.

1.- Este concello velara polo cumprimento dos requisitos aplicables segundo a lexislacion
correspondente, para o que esta facultado para comprobar, investigar e inspeccionar as obras e/ou
actividades co obxecto de verificar o cumprimento das condicidons de funcionamento impostas, a
adecuacion 4 normativa que lle resulte aplicable e demais circunstancias que se produzan.

2.- O persoal municipal adscrito a inspeccion e vixilancia urbanistica, no exercicio das suas funcions,
tera a consideracion de axente da autoridade e gozara do estatuto regulado na lexislacion urbanistica. As
persoas interesadas tefien o deber de cooperacion para a comprobacién administrativa da adecuacion
das obras e/ou actividades 4 normativa urbanistica aplicable.

3.- O control realizado posteriormente & presentacion da comunicacion previa, levarano a cabo os
servizos municipais no xeito que se determine. Haberan de verificar a efectiva adecuacion da actividade
4 normativa aplicable, sen prexuizo do procedemento de proteccion da legalidade que, no seu caso,
poida iniciarse.

4.- No caso de que se realicen visitas de comprobacion da actividade redactarase acta de comprobacion.
O feito de que se leven a cabo visitas de comprobacion formalizadas na acta, non obsta para que
administracion municipal, en exercicio das facultades que ten atribuidas de control e inspeccion, realice
con posterioridade as visitas de comprobacion que estime oportunas.

ARTIGO 55.- ACTA DE COMPROBACION E INFORME DE CONTROL.

1.- A acta de comprobacion € aquel documento que se expide co fin de recoller o resultado das
actuacions de comprobacion e investigaciébn, nos supostos de obras e actividades suxeitas a
comunicacion previa.

2.- As actas expediranse por duplicado e seran asinadas polo persoal inspector, e, no seu caso, polas
persoas ante as que se expidan; estas quedaran notificadas no dito acto mediante achega de copia das
actas.

3.- Son informes de control aqueles que se emitan pola inspeccion, de oficio ou a peticion dos
interesados, sexan preceptivos ou non consonte co ordenamento xuridico ou resulten necesarios para a
aplicacion da normativa urbanistica.

4.- As actas de comprobacion e os informes de control ostentan o caracter de documento publico, gozan
de presuncion de veracidade e constitien proba dos feitos reflectidos neles, sen prexuizo das probas
que, en defensa dos seus dereitos poidan achegar as persoas interesadas.



ARTIGO 56.- CONTIDO DO INFORME DE CONTROL OU ACTA DE COMPROBACION.
Tanto a acta de comprobacion como o informe de control teran o seguinte contido minimo:
1.- Identificacion do establecemento e actividade.
2.- Identificacion da persoa titular ou, no seu defecto, responsable.
3.- Data da realizacion e das persoas que realizan a actuacion de control.
4.- Descricion das actuacion practicadas.
5.-Descricion das modificacions que, no seu caso, se observen nas instalacions, procesos e actividades
respecto da documentacion técnica presentada xunto coa comunicacién previa e/ou declaracion
responsable.
6.- Incidencias producidas durante a actuacion de control.
7.- Axuste ou desaxuste coa documentacion técnica presentada.
8.- Achegarase xunto ao informe a seguinte documentacion:
8.1 Plano de situacion segundo a cartografia do plan xeral en vigor.
8.2 Consulta catastral descritiva e grafica.
8.3 Reportaxe fotografica do local inspeccionado.

ARTIGO 57.- RESULTADO DO CONTROL POSTERIOR.

Efectuado o control posterior, emitirase informe que podera ser:

1.-Favorable: cando se comprobase a correccion cualitativa da documentacion técnica presentada, € que
a actividade se axusta a esta.

2.-Con deficiencias: cando fosen emitidos informes técnicos nos que se evidencien incumprimentos
normativos corrixibles mediante a imposicion de condiciéns para adaptar, completar ou eliminar
aspectos que non requiran da elaboracion de documentacion técnica, ou que requirindoa non supofian
unha modificacion substancial.

Neste caso darase un prazo de 10 dias 4/ao titular para que presente unha nova comunicacion previa ou
declaracion responsable, onde sinale que foron realizados os axustes requiridos.

A estes efectos considéranse modificacions substanciais:

- Alteracions da superficie.

- Os incrementos do aforo teorico total establecido en funcion dos valores de densidade fixados
polas normas de proteccion contra incendios.

- As redistribucions espaciais significativas tales como aumento de percorridos de evacuacion,
diminuciéns de altura nalgin punto do establecemento, alteracions que empeoren as condicions
de accesibilidade ou eliminacion de barreiras, ou cambio de uso nalgunhas dependencias, ou
outras analogas.

- O aumento significativo da carga de lume no establecemento ou nalgunha das stias partes, de
xeito que altere o nivel de risco do local de conformidade coa normativa de proteccion contra
incendios.

- Calquera alteracion que supona un aumento do nivel sonoro méximo autorizado, unha
diminucion do illamento ou da proteccion contra incendios.

- Ampliaciéns ou modificacions das instalacions de electricidade, calefaccion, refrixeracion ou
ventilacion, salvo que se trate da substitucion dun equipo por outro na mesma localizacion, de
igual ou menor nivel sonoro ou potencia mecanica.

- Calquera outra alteracion, modificacion, ampliacion ou substituciéon de elementos que poida
implicar o incumprimento das esixencias establecidas no titulo habilitante.

3.- Desfavorable: cando fosen emitidos informes técnicos que evidencien incumprimentos normativos
que excedan dos sinalados no apartado anterior, tanto na documentacion técnica presentada como na
actividade implantada.

Neste caso, notificardselle esta circunstancia 4/ao solicitante e indicaranselle que debe de absterse de
executar a sua actuacion, concedéndolle tramite de audiencia por prazo de 10 dias, con caracter previo a
resolucion de arquivo do expediente. Todo isto sen prexuizo, no seu caso, da tramitacion dos
correspondentes procedementos da reposicion da legalidade urbanistica.




CAPITULO IL.- REXIME SANCIONADOR
SECCION 1°.- INFRACCIONS, TIPIFICACION E PERSOAS RESPONSABLES

ARTIGO 58.- INFRACCIONS.

1.- Ademais das infraccions tipificadas pola normativa urbanistica e sectorial de aplicacion, tefien a
consideracion de infraccions administrativas as accidons € omisions que vulneren as normas contidas na
presente ordenanza, asi como a desobediencia dos mandatos e requirimentos da Administracion
municipal ou dos seus axentes ditados en aplicacion desta.

2.- As infraccions clasificanse en moi graves, graves e leves, de conformidade coa tipificacion
establecida nos artigos seguintes.

3.-Se como resultado da comprobacién posterior, resultase que a actividade e/ou obra inspeccionada
non ¢ autorizable mediante os procedementos de comunicacidén previa, a accion administrativa de
reposicion da legalidade urbanistica e a potestade sancionadora exerceranse mediante os procedementos
establecidos na lexislacion urbanistica.

ARTIGO 59.- TIPIFICACION DAS INFRACCIONS.

Sen prexuizo do disposto na normativa urbanistica e sectorial de aplicacion, as infraccions cualificanse
como moi graves, graves e leves consonte o disposto nos seguintes apartados:

1.- Considerase infraccién moi grave:

A falsidade ou omision de caracter esencial, en calquera dato, manifestacion ou documento incorporada
as solicitudes tramitadas nesta ordenanza.

2.- Considéranse infraccions graves:

a) O exercicio da actividade ou a modificacion substancial dos establecementos e das suas instalacions
sen contar con comunicacion previa que faculte para o inicio das obras, exercicio da actividade ou
reconecemento de dereitos.

b) O exercicio da actividade co incumprimento dos requisitos esixidos na normativa vixente e que de
maneira expresa se relacionan na comunicacion previa ou declaracion responsable.

¢) O mal estado dos establecementos publicos en materia de seguridade ou salubridade, co
incumprimento das esixencias declaradas na comunicacién previa ou declaracion responsable.

d) A adicacién dos establecementos a actividades distintas as declaradas ou comunicadas &
Administracion cando o uso desenvolvido estea incluido en distinta categoria de usos pormenorizados
no Plan Xeral en vigor e requira maior nivel de esixencia respecto das medidas de seguridade, sempre
que ambas estén sometidas a comunicacion previa.

3.- Consideranse infraccions leves:

a) A adicaciéon dos establecementos a actividades distintas 4s declaradas ou comunicadas &
administracion cando o uso desenvolvido de feito estea incluido na mesma categoria de usos
pormenorizados no plan xeral en vigor e requira 0 mesmo ou menor nivel de esixencia respecto das
medidas de seguridade, sempre que ambas estean sometidas a comunicacion previa ou declaracion
responsable.

b) Calquera incumprimento do establecido na presente ordenanza e nas leis e disposicions
regulamentarias 4s que se remita, sempre que non estea tipificado como infraccién moi grave ou grave.

ARTIGO 60.- PERSOAS RESPONSABLES.

1.- Son persoas responsables das infraccions, atendendo as circunstancias concorrentes, quen realicen as
condutas infractoras, e en particular, segundo o caso:

a) Promotores das obras.

b) Propietarios dos terreos.

c¢) Titulares das actividades ou encargados da sua explotacion técnica e econdmica.

d) Técnicos redactores de proxectos ou documentacion técnica e directores de obra.



2.-Cando no cumprimento das obrigas establecidas na presente ordenanza corresponda a varias persoas
conxuntamente, responderdn de forma individualizada das infraccions que se cometan e das sancidons
que se impofian.

3.- No caso de extincion de persoas xuridicas, poderd esixirse subsidiariamente a responsabilidade
as/aos seus administradores.

4.- De seren responsables das infraccions técnicos para cuxo exercicio profesional requiran de estaren
colexiados, os feitos poranse en cofiecemento do correspondente colexio profesional para que adopte as
medidas que considere procedentes.

5.Cando con ocasion da tramitacion dos expedientes administrativos que se instrian por infraccion
urbanistica se despréndan indicios do caracter de ilicito penal dos feitos, porase en cofiecemento do
Ministerio Fiscal para os efectos da esixencia da responsabilidades oportunas. De de ser o caso,
suspenderase a tramitacion do expediente en tanto non recaia resolucion do Ministerio Fiscal ou
resolucion xudicial firme.

SECCION 2. PROCEDEMENTO SANCIONADOR.

ARTIGO 61.- PROCEDEMENTO SANCIONADOR.

1.- A potestade sancionadora exercerase mediante o procedemento establecido na lexislacion do
procedemento administrativo comun, en defecto de normativa urbanistica ou sectorial especifica.

2.- O prazo para resolver o procedemento sancionador serd dun ano desde a data da sta iniciacion.
Transcorrido o prazo maximo para resolver sen que se ditase resolucion, producirase a caducidade do
procedemento. No suposto de que a infraccion non prescribise, deberd iniciarse un novo procedemento
sancionador.

3.- A resolucién que pona fin ao procedemento sancionador poderd requirirlle 4/ao responsable da
infraccidn a reposicion dos bens ao seu estado anterior ao incumprimento.

Para a execucion forzosa do dito requirimento sera de aplicacion o disposto ao efecto na lexislacion de
procedemento administrativo comun e na presente ordenanza.

ARTIGO 62.- MEDIDAS PROVISIONAIS

1.- Poderan adoptarse medidas de caracter provisional cando sexan necesarias para garantir a eficacia da
resolucion que puidese recaer, as esixencias dos intereses xerais, o bo fin do procedemento e o evitar o
mantemento dos efectos da infraccion. Estas medidas manteranse ata que se acredite fidedignamente o
cumprimento das condicidns esixidas ou a correccion das deficiencias detectadas.

2.- As medidas provisorias poderdn consistir na suspension da actuacion prevista nos seguintes
supostos:

a) Cando se exerza sen a presentacion da correspondente comunicacion previa.

b) Cando o resultado do control posterior constate a falsidade ou omision de datos ou documentos de
caracter esencial ou o incumprimento dos requisitos establecidos na normativa vixente dende que se
tefla constancia de tales feitos.

¢) Cando se produzan alteracions que dimintan as condicions de seguridade, salubridade, ou producion
de danos ou riscos para as persoas € 0s bens.

3.-Asemade poderan adoptarse as medidas de execuciéon forzosa previstas na lexislacion de
procedemento administrativo comun, consonte o disposto na presente ordenanza.

ARTIGO 63.- SANCIONS

l.- A comision das infraccions tipificadas na presente ordenanza levara consigo, en defecto de
normativa sectorial especifica, a imposicion das seguintes sancions:

a) Infraccions moi graves: multa de ata 3.000€.

b) Infraccidns graves: multa de ata 1.500 €.

¢) Infraccions leves: multa de ata 750€.



2.-Para graduar as multas atenderase primordialmente 4 gravidade da materia, &4 entidade econdémica dos
feitos constitutivos da infraccidon, 4 sua reiteracion por parte da persoa responsable e ao grao de
culpabilidade de cada un dos infractores, asi como a conduta de grave resistencia deducida da
inobservancia dos requirimentos administrativos.

Cando concorra algunha circunstancia agravante, a sancidon imporase sempre na contia superior a
terceira parte de seu maximo. Se concorre algunha circunstancia atenuante e ningunha agravante,
imporase na contia minima.

O/a responsable da infraccion terd dereito a unha reducion do 80% da multa que deba impoiierse en
caso de que repofia a orde urbanistica vulnerada antes da resolucion do procedemento sancionador.

3. -Tera a consideracion de circunstancia atenuante da responsabilidade a paralizacién das obras ou
paralizacion da actividade ou uso de modo voluntario, tras a inspeccion e a pertinente advertencia polo
axente da autoridade. Como circunstancia agravante o incumprimento dos requirimentos efectuados
pola administracion para a paralizacion das obras ou actividades e para a restauracion da orde
urbanistica vulnerada, a obstrucion & funcion inspectora e aqueloutras que se determinen na normativa
sectorial.

4.-Na fixacion das sancions de multa terase en conta que, en todo caso, o cumprimento da sancidon non
resulte mais beneficioso para a persoa infractora que o cumprimento das normas infrinxidas.

ARTIGO 64.- OUTRAS MEDIDAS

Sen prexuizo das sancidns pecuniarias previstas, a comision das infraccions tipificadas na presente
ordenanza podera levar consigo a adopcidn, no seu caso, das seguintes medidas:

a) Suspension temporal das actividades e clausura temporal dos establecementos dun a tres meses para
as infraccions graves, e de tres a seis meses para as infraccions moi graves.

b) Impedir definitivamente a actividade nos casos de infraccions graves e moi graves, se fose apreciada
reincidencia ou reiteracion.

¢) Ordenar a reposicion dos bens afectados ao estado anterior ao incumprimento daquela.

e) A imposibilidade de instar un novo procedemento co mesmo obxecto durante o prazo de 6 meses
para as infraccions moi graves e 3 meses para as graves.

ARTIGO 65.- REINCIDENCIA E REITERACION

1.- Considerarase que existe reincidencia cando se cometa durante un ano mais dunha infraccion da
mesma natureza.

2.- Entenderase que existe reiteracion nos casos en que se cometa mais dunha infraccion de distinta
natureza durante un ano.

ARTIGO 66.- PRESCRICION DAS INFRACCIONS E SANCIONS E CADUCIDADE DO
PROCEDEMENTO.

Seran de aplicacion en defecto de normativa sectorial especifica, as normas xerais que regulan o
procedemento administrativo sancionador coas especialidades aplicables as entidades locais.

ARTIGO 67.- EXECUCION FORZOSA
Para a execucion forzosa dunha resolucion administrativa que ordene a paralizacion dunha actuacion
das previstas nesta ordenanza seran de aplicacion os artigos 93 e seguintes da Lei 30/1992, do 26 de
novembro, de réxime xuridico das administracions publicas e do procedemento administrativo comun.
En consecuencia, en caso de incumprimento da dita orde administrativa, procedera a execucion
subsidiaria da paralizacion da actividade, para o cal o concello podera adoptar as seguintes medidas:
- Ordenar o desaloxo e/ou precinto de xeito inmediato do establecemento unha vez verificado o
incumprimento da paralizacion da actividade.
- Ordenarlles as empresas subministradoras de enerxia eléctrica, telefonia, auga e gas que
procedan ao corte de subministracion.



- Comunicarlle o citado incumprimento ao Ministerio Fiscal por posible ilicito de desobediencia
regulado no artigo 556 do Codigo Penal.

DISPOSICIONS ADICIONAIS

PRIMEIRA.- Cando na presente ordenanza se realicen alusions a normas especificas, entenderase
extensiva a referencia 4 norma que por promulgacion posterior, substitiia a mencionada.

SEGUNDA.- Os anexos que se incorporan nesta ordenanza non tefien caracter regulamentario polo que
o seu contido podera ser ampliado ou modificado mediante resolucion da Alcaldia competente para o
outorgamento de licenzas, se ben a sua obrigatoriedade supeditase & stia publicacion no Boletin Oficial
da Provincia. Tamén se publicara na paxina web municipal.

TERCEIRA.- Factltase ao 6rgano municipal competente para o outorgamento de licenzas para
interpretar por medio das correspondentes instrucions os procedementos que resulten desta ordenanza,
se ben a sua obrigatoriedade supeditase a sua publicacion no Boletin Oficial da Provincia. Tamén se
publicara na paxina web municipal.

DISPOSICION TRANSITORIA UNICA.

As e os titulares de procedementos iniciados con anterioridade 4 entrada en vigor desta ordenanza
poderédn desistir da sua solicitude e optar pola aplicaciéon da nova normativa, sempre que o pofian de
manifesto antes da resolucion do procedemento. En caso contrario, continuarase coa tramitacion
segundo a normativa que lle resultase de aplicacion.

DISPOSICION DERROGATORIA UNICA. Derrogaciéon normativa.
A partir da entrada en vigor da presente ordenanza, queda derrogada toda normativa municipal que se
opoia ao previsto nesta.

DISPOSICION FINAL UNICA. Entrada en vigor.

A presente ordenanza entrard en vigor ao dia seguinte da stia publicacion no Boletin Oficial da
Provincia, sempre que tefia transcorrido o prazo previsto no artigo 65.2 da Lei 7/1985, do 2 de abril,
reguladora das bases do réxime local.

ANEXO 1 O B

LICENZAS DE OBRA SUXEITAS AO PROCEDEMENTO ORDINARIO

INDICE
1.1. DEFINICIONS OBRAS SUXEITAS AO PROCEDEMENTO ORDINARIO

OBRA NOVA

OBRAS DE REESTRUTURACION/AMPLIACION OBRAS DE REFORMA E
CONSOLIDACION

MOVEMENTOS DE TERRA

PARCELAMENTO E CERTIFICADOS DE INNECESARIEDADE

OBRAS DE CONSTRUCION DE MUROS DE CONTENCION VARIOS

1.2.DOCUMENTACION PARA PRESENTAR COAS SOLICITUDES DE LICENZA

A/SOLICITUDE DE LICENZA DE OBRA NOVA.
CONTIDO DOS PROXECTOS TECNICOS DE OBRA NOVA
B/ SOLICITUDE DE LICENZA DE OBRAS DE REESTRUTURACION/AMPLIACION



CONTIDO DOS PROXECTOS TECNICOS DE REESTRUTURACION/AMPLIACION

C/ SOLICITUDE DE LICENZA DE OBRAS DE REFORMA E CONSOLIDACION

CONTIDO DOS PROXECTOS TECNICOS DE REFORMA E CONSOLIDACION

D/ SOLICITUDE DE LICENZA DE OBRAS MOVEMENTOS DE TERRA

CONTIDO DOS PROXECTOS TECNICOS DE MOVEMENTO DE TERRAS OU DESMONTE

E/ SOLICITUDE DE LICENZA DE PARCELAMENTO OU CERTIFICADOS DE INNECESARIEDADE CONTIDO DOS
PROXECTOS TECNICOS DE PARCELAMENTO

CONTIDO DA DOCUMENTACION TECNICA NAS SOLICITUDES DE CERTIFICADO DE INNECESARIEDADE
F/ SOLICITUDE DE LICENZA DE OBRAS DE CONSTRUCION DE MUROS DE CONTENCION

CONTIDO DOS PROXECTOS TECNICOS DE MUROS DE CONTENCION

G/ SOLICITUDE DE LICENZA DE OBRAS VARIOS

CONTIDO DOS PROXECTOS TECNICOS

1.3. NORMAS PARA A PRESENTACION DE PROXECTOS TECNICOS EN FORMATO DIXITAL

1.4. IMPRESOS NORMALIZADOS DE SOLICITUDE DE LICENZA DE OBRAS SUXEITAS AO
PROCEDEMENTO ORDINARIO:

OB-001 SOLICITUDE DE LICENZA DE OBRA NOVA

OB-002 SOLICITUDE DE LICENZA DE OBRA DE REESTRUTURACION/AMPLIACION

OB-003 SOLICITUDE DE LICENZA DE OBRA DE REFORMA E CONSOLIDACION

OB-004 SOLICITUDE DE LICENZA DE OBRA MOVEMENTOS DE TERRA

OB-005 SOLICITUDE DE LICENZA DE OBRA parcelamento E CERTIFICADOS DE INNECESARIEDADE
OB-006 SOLICITUDE DE LICENZA DE OBRA OBRAS DE CONSTRUCION DE MUROS DE CONTENCION
OB-007 SOLICITUDE DE LICENZA DE OBRA VARIOS



ANEXO 1 0 B

LICENZAS DE OBRA SUXEITAS AO PROCEDEMENTO ORDINARIO

1.1. DEFINICIONS DE OBRAS SUXEITAS AO PROCEDEMENTO ORDINARIO
OBRA NOVA :

Abrangue os seguintes tipos de obra:

a) Obras de substitucion: son aquelas nas que se derriba unha edificacion existente e no seu lugar se constriie unha nova.
b) Obras de nova planta: son aquelas mediante as cales se edifica unha parcela libre de edificacion.

¢) Obras especiais: son aquelas obras de caracteristicas particulares que sé se poden realizar no caso de que sexan esixidas
pola propia normativa aplicable; establécense tres grupos:

* Obras de reconstrucion: son as que tefien por obxecto a reposicion mediante nova construcion dun edificio
preexistente no mesmo lugar e posicion, total ou parcialmente desaparecido, reproducindo fielmente as suas
caracteristicas morfoloxicas. SO se considera este tipo de obras en edificios sometidos a algliin réxime de
proteccion que as esixa, quedan exentas do cumprimento das condicions de nova planta que as imposibiliten,
ainda que non das de seguridade.

¢ QObras de desmontado traslado e reedificacion.

e Obras de recuperacion tipoldxica: son aquelas obras de nova edificacion que deben realizarse de acordo cun
modelo tipoloxico preestablecido polo planeamento. Estas obras viran impostas na normativa correspondente,
segundo casos especificos.

OBRAS DE REESTRUTURACION/AMPLIACION:

OBRAS DE AMPLIACION: son aquelas obras, nunha edificacion existente, nas que se incrementa a ocupacidén ou o
volume construidos.

OBRAS DE REESTRUTURACION: son aquelas obras de rehabilitacion dunha edificacién que melloran as suas
condicions de seguridade, salubridade, habitabilidade, de confort e ornato, modificando a sua distribucion e alterando as
suas caracteristicas morfoloxicas e a distribucion interna.

- Reestruturacion parcial: aquelas obras que incluen algin dos seguintes tipos:
* Construcion de entresollados.

* Cubricion e forxado de patios pechados de dimensions inferiores ao 50% das establecidas na ordenanza que o autorice.

* Demolicion e nova construcion de nucleos de comunicacion vertical.
* Substitucion ou reposicion de elementos ou zonas de forxados ou piares illados

* Apertura de patios ou incremento do espazo libre de parcela, de acordo coas dimensions establecidas pola
norma zonal de aplicacion para edificios non catalogados.

* Reposicion da estrutura ou dos elementos da cuberta.

- Reestruturacion xeral: teran este caracter todas aquelas obras nos edificios que excedan do anteriormente exposto;
seran consideradas de reestruturacion total no caso de baleirado do edificio con mantemento de fachada a via ou a espazo
libre de uso publico, ou do seu desmontado e reconstrucion.

OBRAS DE REFORMA E CONSOLIDACION

As obras de reforma e consolidacion en edificios declarados bens de interese cultural ou catalogados polas stas singulares
caracteristicas ou valores culturais, historicos, artisticos, arquitectonicos ou paisaxisticos, estan suxeitas a licenza municipal
previa.

Ademais estaran suxeitas a licenza previa as obras de reforma ou consolidacion que produzan unha variacion esencial da
composicion xeral exterior, a volumetria, ou o conxunto do sistema estrutural, ou tefian por obxecto cambiar 0s usos
caracteristicos do edificio. Incliense os cambios de uso a usos residenciais ou de usos residencias a outros usos.



As obras de reforma e consolidacion abranguen os seguintes tipos de obra:

OBRAS DE REESTRUTURACION PUNTUAL e REFORMA: son aquelas obras, nunha edificacion existente, nas que se
realicen pequenas modificacions estruturais para posibilitar:
¢ Cambios na distribucion mediante a apertura puntual de ocos de paso en muros.
¢ A adecuacion 4 normativa contra incendios ou a de accesibilidade e supresion de barreiras mediante a
construcion de pasos, ramplas, escaleiras ¢ vias de evacuacion.
e O cumprimento da normativa contra incendios mediante a construcion de pasos e vias de
evacuacion.

e Ainstalacion de ascensores e construcion de escaleiras privadas de comunicacion entre pisos

e Substitucion parcial de forxados, podendo introducirse modificacions de nivel en zonas localizadas.
OBRAS DE CONSOLIDACION: son aquelas que tefien por obxecto o afianzamento, reforzo ou substitucién de
elementos danados para asegurar a estabilidade do edificio, con posibles alteracions menores da sfia estrutura e
distribucion, sempre que non estean incluidas nas obras de reestruturacion parcial ou total.

MOVEMENTOS DE TERRA

Estaran suxeitos a licenza de obra os movementos de terra e obras de desmonte non incluidos en proxectos de edificacion
ou proxectos de urbanizacion.

PARCELAMENTO E CERTIFICADOS DE INNECESARIEDADE

De conformidade co artigo. 204 da Lei 9/2002 modificada pola Lei 15/2004 e a Lei 2/2010, de ordenacion urbanistica e
proteccion do medio rural de Galicia considerarase parcelamento urbanistico a division de terreos en dous ou mais lotes
ou porcidns co fin da sta urbanizacidon ou edificacion, xa sexa en forma simultdnea ou sucesiva.

Estaran suxeitas a licenza previa todos os parcelamentos urbanisticos non incluidos en proxectos de compensacion ou
reparcelamento.

OBRAS DE CONSTRUCION DE MUROS DE CONTENCION
Muros de contencion de terras non incluidos en licenzas de edificacion , sexan ou non muros de peche.

VARIOS

Abranguen todas as obras que non tefien cabida en ningunha das anteriores definicions e non estdn suxeitas ao

procedemento simplificado ou comunicacién previa como poden ser piscinas, etc.
Ademais incluira as solicitude de instalacion de carteleiras ¢ antenas de telefonia non suxeitas a comunicacion previa.

1.2.DOCUMENTACION PARA PRESENTAR COAS SOLICITUDES DE LICENZA
A/SOLICITUDE DE LICENZA DE OBRA NOVA

DOCUMENTACION PARA PRESENTAR

1. Impreso normalizado de solicitude de licenza de obra nova OB-001

2. Copia do/s documento/s de autoliquidacion do/s tributo/s correspondente/s

3. Datos de identificacion da solicitante

1 Persoas fisicas: DNI (ou documento que faga as suas veces) (da solicitante e da representante). Quen
compareza ou asine en representacion doutro, acompafiaran, ademais, un documento que acredite debidamente a devandita
representacion (autorizacion expresa, poder notarial ou declaracion responsable).

2. Persoas xuridicas: DNI da representante e documentacion acreditativa da representacion e escritura
ou documento de constitucion e/ou estatutos ou o acto fundacional, nos que consten as normas polas que se regula a sua
actividade, debidamente inscritos, no seu caso, no rexistro publico que corresponda, segundo o tipo de persoa xuridica
de que se trate.

4. Escritura publica de propiedade do terreo inscrita no Rexistro da Propiedade cando haxa cesions ou outras
condicions suxeitas a inscricion rexistral.

5. Reportaxe fotografica do soar ou da edificacion no que se aprecien todos os seus lindeiros, subscrita polo/a
solicitante e polo técnico redactor do proxecto. Nos casos de nova edificacion en edificacions entre medianeiras,
acompaflarase tamén fotografias das fachadas dos edificios lindeiros.



6. Oficio de direccion das obras.

7. Cuestionario estatistico de edificacion e vivenda do Ministerio de Fomento.

8. Cando proceda, documentacion acreditativa da mancomunidade de patios ou garaxes ou compromisos cos lindantes no
caso de edificacidons apegadas.

9. Autorizacions sectoriais previas preceptivas.

10. Proxecto técnico redactado por técnico/a competente co contido establecido no Anexo I da Parte I do Cédigo técnico
da edificacion e neste anexo (2 copias ) (3 copias en edificios catalogados) (1 copia presentacion telematica).

11. Xustificacion do cumprimento da normativa sobre captacion e aproveitamento de enerxia solar para usos
térmicos en edificacions e instalacions.

12. En caso de proxectos ou oficios de direccion sen visado colexial: declaracion responsable (ou certificado
colexial) do técnico redactor do proxecto, no que figuren os seus datos persoais e profesionais de forma que permita a sta
identificacion e na que se acredite que non estd inhabilitado ou incurso en causa de incompatibilidade.

Se a licenza se solicita co proxecto bdsico e execucion, ademais da documentacion anterior debera presentar:

1. Proxecto de infraestruturas comuns de telecomunicacions redactado polo/a técnico/a competente de acordo co R.d.l.
1/1998 ( no caso de edificios con division horizontal).(1 copia).

2. Estudo de seguridade e saude segundo R.d. 1627/1997 redactado polo/a técnico/a competente

3. Proxecto técnico redactado por técnico competente da instalacion de enerxia solar térmica para auga quente sanitaria.
4. Oficio da direccion da execucion da obra .

5. Estudio de xestion de residuos segundo R.d. 105/2008.

6. Nomeamento do contratista.

Se a edificacion, da cal solicitase licenza de obra, ten por obxecto o desenvolvemento dunha actividade, ademais
debera achegar:

1. Proxecto técnico da actividade e instalacions (ou Memoria no caso de instalacions de pequena entidade)
redactado por técnico/a competente, co contido establecido neste anexo

2. Declaracion de que se cumpren todos os requisitos para o exercicio da actividade e de que os locais e as instalacions
retnen as condicions de seguridade, salubridade e as demais previstas no planeamento urbanistico.

3. A autorizacion ou declaracion ambiental que proceda.
4. As autorizacions ¢ os informes sectoriais que sexan preceptivos, xunto coa manifestacion expresa de que se conta
con todos os necesarios para o inicio da obra, instalacion ou actividade.

CONTIDO DOS PROXECTOS TECNICOS DE OBRA NOVA

1. Os proxectos de edificacion axustaranse 4s determinacions do artigo 6, “Condiciéns do proxecto”, capitulo 2, parte I
do Coédigo técnico da edificacion.
2. Ademais da documentacion recollida no Anexo I da Parte I do Codigo técnico da edificacion o proxecto
técnico debera conter a seguinte documentacion técnica:
1. Memoria urbanistica: incluird a xustificacion das condicions esixidas polos diversos titulos da normativa do plan xeral.

Ademais, se procede xustificara as condicions minimas de habitabilidade reguladas na normativa autondmica vixente, as
condiciéns de vivenda exterior, os do calculo de superficies edificables e axuste ao dereito edificatorio. Se € o caso, incluira
as condicions e xustificacions de alturas e recuados segundo a ordenanza, con expresion, de proceder, das solucions
adoptadas para o tapado de medianeiras ou resolucion dos problemas que se deriven destas.

2. Plano da cartografia oficial de Ponteceso, no que se sinalen a situacion da parcela ou edificacion na que se pretenden
as obras.

3. Copia do plano oficial acreditativo da acta de lifia e rasante, a cal debera reflectirse sobre un plano topografico a
escala minima 1:500 cos mesmos parametros cos que sexa fixado polos técnicos municipais.

4. Plano de localizacién a escala minima 1:500, acoutandose as distancias das edificacions proxectadas ao eixe da via
publica, 4 alifacion oficial e aos demais lindeiros, acoutdndose o ancho das vias de acceso; indicarase a orientacion, as
alifacions e rasantes oficiais e a superficie dos terreos de cesion.

5. Plano topografico 4 mesma escala que o de localizacion, con curvas de nivel con equidistancias dun metro, no que
se indique a edificacion e arboredo existente.

6.  Secciones da parcela coa edificacion proxectada, & mesma escala que o de localizacion, con indicacion do estado
actual do terreo, da cota de referencia ¢ da planimetria teérica. A cota de referencia debera figurar nos planos dos
alzados coa xustificacion do cumprimento da altura maxima.



7. Nos casos de urbanizacion e edificacion simultanea: planos e memoria con indicacion da urbanizacion dos terreos de
cesion e reposicion de servizos seguindo as indicacidons do acta de lifia e rasante. No caso de que sexa necesario un
proxecto de obras complementarias de urbanizacidn presentarase para a stia tramitacion simultidnea co proxecto de
edificacion.

8. Se as obras para as cales se solicita licenza comportan a execucion de escavacions, terrapléns, desmonte ou
rebaixe de terras: plano dos perfis que se consideren necesarios para apreciar o volume e caracteristicas da obra para realizar
asi como os de detalles precisos que indiquen as precaucions que adoptar en relacion coa propia obra, via publica e predios
ou construcions vecifas que poidan ser afectadas polo desmonte ou terraplén.

9. Memoria xustificativa do cumprimento da normativa aplicable sobre accesibilidade e supresion de barreiras
arquitectonicas.

10. No caso de edificacions de uso industrial achegarase proxecto técnico xustificativo do cumprimento da
normativa de seguridade contra incendios nos establecementos industriais.

3. Os proxectos técnicos de actividade deberan conter a seguinte documentacion:

1. Descricion detallada da actividade e das instalacions necesarias para o seu desenvolvemento, no que se inclua a
descricion detallada das caracteristicas da actividade e as caracteristicas técnicas da maquinaria e instalacions necesarias,
indicando para cada elemento a stia potencia, que se ha de expresar en C.V. para as maquinas con motor ¢ en kw. para o
resto, asi como, as medidas correctoras a aplicar de acordo coa natureza da actividade e instalacidons previstas.

2. Estudo xustificativo do cumprimento da normativa de proteccion do medio contra a contaminacion acustica
producida pola emision de ruidos e vibracions, sempre que a actividade sexa susceptible de xerar ruidos e¢/ou vibracions.
3. Documentacion técnica exixible segundo a natureza da actividade ou instalacions.

4. Planos con indicacion da situacion das instalacions de proteccion contra incendios, sectorizacion e recorridos de
evacuacion. Incluiran a definicion dos corredores fixos de evacuacion.

4. Para a solicitude de licenza sera suficiente a presentacion dun proxecto basico coa documentacion técnica que se
relaciona no punto 2 e, nos casos de edificacions para o desenvolvemento dunha actividade econdémica, empresarial,
profesional, industrial ou comercial, a do punto 3. No caso de solicitar a licenza co proxecto basico, antes do
inicio da obra debera presentar o proxecto de execucion de conformidade co artigo 46 da ordenanza, xunto coa
seguinte documentacion:

1. Proxecto de infraestruturas comuns de telecomunicaciéns redactado polo técnico competente de acordo co R.d.L
1/1998 ( no caso de edificios con division horizontal).(1 copia).

2. Estudo de seguridade e saude segundo R.d. 1627/1997 redactado polo/a técnico/a competente

3. Proxecto técnico redactado por técnico/a competente da instalacion de enerxia solar térmica para auga quente
sanitaria.

4. Oficio da direccidon da execucion da obra .

5. Estudio de xestion de residuos segundo R.d. 105/2008

6. Nomeamento do contratista e xustificacion de alta para os efectos do imposto de actividades econdémicas.

5. Os proxectos técnicos deberan estar subscritos por técnico ou técnicos competentes, € reunir os requisitos formais
esixibles en conformidade coa lexislacion en vigor. O proxecto, unha vez incorporado ao expediente
administrativo, ten caracter de documento publico, respondendo o seu autor ou autora da sta veracidade e exactitude
para todos os efectos.

B/ SOLICITUDE DE LICENZA DE OBRAS DE REESTRUTURACION/AMPLIACION

DOCUMENTACION PARA PRESENTAR

1. Impreso normalizado de solicitude de licenza de obra de reestruturaciéon/ampliacién OB-002
2. Copia do/s documento/s de autoliquidacion do tributo/s correspondente/s
3. Datos de identificacion da solicitante:

1. Persoas fisicas: DNI (ou documento que faga as stias veces) (da solicitante e da representante). Quen
compareza ou asine en representacion doutro, acompafaran, ademais, un documento que acredite
debidamente a devandita representacion (autorizacion expresa, poder notarial ou declaracion responsable).

2. Persoas xuridicas: DNI da representante ¢ documentacion acreditativa da representacion e escritura ou
documento de constitucién e/ou estatutos ou o acto fundacional, nos que consten as normas polas que se
regula a sua actividade, debidamente inscritos, no seu caso, no rexistro publico que corresponda, segundo
o tipo de persoa xuridica de que se trate. .

4. Escritura publica de propiedade do terreo inscrita no Rexistro da Propiedade cando haxa cesions ou outras
condicions suxeitas a inscricion rexistral.

5. Reportaxe fotografica do soar ou da edificacién no que se aprecien todos os seus lindeiros, subscrita polo
solicitante e polo técnico redactor do proxecto. Nos casos de obras de ampliacions ou obras de reestruturacion



xeral en edificacions entre medianeiras, acompafiarase tamén fotografias das fachadas dos edificios lindeiros.

6. Oficio de direccion das obras.

7. Cuestionario estatistico de edificacion e vivenda do Ministerio de Fomento.

8. Cando proceda, documentacion acreditativa da mancomunidade de patios ou garaxes ou compromisos cos
lindantes no caso de edificacions apegadas.

9. Autorizacidns sectoriais previas preceptivas.

10. Proxecto técnico redactado por técnico/a competente co contido establecido no Anexo I da Parte I do Codigo
técnico da edificacion neste anexo da Ordenanza de tramitacion de licenzas (2 copias ) (3 copias en edificios
catalogados) (1 copia presentacion telematica).

11. Xustificacion do cumprimento da normativa sobre captacion e aproveitamento de enerxia solar para usos
térmicos en edificacions e instalacion.. (solo obras de reestruturacion xeral)

12. En caso de proxectos ou oficios de direccion sen visado colexial: declaracion responsable (ou
certificado colexial) da ou do técnico redactor do proxecto, no que figuren os seus datos persoais e
profesionais de forma que permita a stia identificacion e na que se acredite que non esta inhabilitado ou incurso
en causa de incompatibilidade.

Se a licenza se solicitase co proxecto basico e execucion, ademais da documentacion anterior deberd presentar:

1. Proxecto de infraestruturas comuns de telecomunicacions redactado polo técnico competente de acordo co
R.d.1. 1/1998 ( no caso de edificios con division horizontal).(1 copia) (solo obras de reestruturacion xeral)

2. Estudo de seguridade e saude segundo R.d. 1627/1997 redactado pola ou polo técnico competente.

3. Proxecto técnico redactado por técnico/a competente da instalacion de enerxia solar térmica para auga quente
sanitaria. (SO para obras de reestruturacion xeral).

4. Oficio da direccion da execucion da obra .

5. Estudio de xestion de residuos segundo R.d. 105/2008

6. Nomeamento do contratista e xustificacion de alta para os efectos do imposto de actividades econdmicas.

Se a edificacion, da cal solicitase licenza de obra, ten por obxecto o desenvolvemento dunha actividade, ademais

deberd achegar:

1. Proxecto técnico da actividade e instalacions (ou Memoria no caso de instalacions de pequena entidade)
redactado por técnico/a competente, co contido establecido neste anexo

2. Declaracion de que se cumpren todos os requisitos para o exercicio da actividade e de que os locais e as
instalacidns retnen as condicidons de seguridade, salubridade e as demais previstas no planeamento urbanistico.

3. A autorizacion ou declaracion ambiental que proceda.
4. As autorizacions e os informes sectoriais que sexan preceptivos, xunto coa manifestacion expresa de que se
conta con todos os necesarios para o inicio da obra, instalacion ou actividade.

CONTIDO DOS PROXECTOS TECNICOS DE OBRAS DE REESTRUCTURACION/AMPLIACION

1. Os proxectos axustaranse as determinacions do artigo 6, Condiciéns do proxecto, Capitulo 2, Parte T do Codigo
técnico da edificacion.

2. Ademais da documentacion recollida no Anexo I da Parte I do Cddigo técnico da edificacion o proxecto técnico
debera conter a seguinte documentacion técnica:

1. Memoria urbanistica: incluira a xustificacién das condicions esixidas polos diversos titulos da normativa do
plan xeral. Nos casos de obras de ampliacion ou reestruturacion xeral, de proceder, xustificara as condicions
minimas de habitabilidade reguladas na normativa autonémica vixente, as condicions de vivenda exterior,
os do calculo de superficies edificables e axuste ao dereito edificatorio. Se € o caso, incluira as condicions e
xustificacions de alturas e recuados segundo a ordenanza, con expresion -de proceder- das solucions
adoptadas para o tapado de medianeiras ou resolucion dos problemas que se deriven destas.

2. Plano da cartografia oficial de Ponteceso , no que se sinalen a situacion da parcela ou edificacion na que se
pretenden as obras.

3. Copia do plano oficial acreditativo da acta de lifila e rasante, a cal debera reflectirse sobre un plano
topografico a escala minima 1:500 cos mesmos parametros cos que sexa fixado polos técnicos municipais.

4. Plano de localizacidn a escala minima 1:500, acoutdndose as distancias das edificacions proxectadas ao eixe
da via publica, & alifacion oficial e aos demais lindeiros, acoutdndose o ancho das vias de acceso; indicarase
a orientacion, as alifiacions e rasantes oficiais e a superficie dos terreos de cesion.

5. Plano topografico & mesma escala que o de localizacion con curvas de nivel con equidistancias dun
metro, no que se indique a edificacion e arboredo existente.

6. Planos de todas as plantas, alzados e seccions do estado actual da edificacion antes das obras de ampliacion
ou reestruturacion proxectadas-

7. No caso de obras de ampliacion: seccions da parcela coa edificacion proxectada, a mesma escala c6 plano
de deslinde, indicando, o estado actual do terreo e a cota de referencia e a planimetria tedrica do plan
xeral. A cota de referencia debera figurar nos planos dos alzados coa xustificaciéon do cumprimento da altura
maxima.

8. Nos casos de urbanizacion e edificacion simultanea: planos € memoria con indicacion da urbanizacion dos



10.

11.

terreos de cesion e reposicion de servizos seguindo as indicacions da acta de lifia e rasante. No caso de
que sexa necesaria un proxecto de obras complementarias de urbanizacidon presentarase para a sua
tramitacion simultanea co proxecto de edificacion.

Se as obras para as cales se solicita licenza comportan a execucion de escavacions, terrapléns,
desmonte ou rebaixe de terras: plano dos perfis que se consideren necesarios para apreciar o volume e
caracteristicas da obra para realizar asi como os de detalles precisos que indiquen as precaucions que
adoptar en relacion coa propia obra, via publica e predios ou construcions vecifias que poidan ser afectadas
polo desmonte ou terraplén.

Memoria xustificativa do cumprimento da normativa aplicable sobre accesibilidade e supresion de barreiras
arquitectonicas.

No caso de edificacions de uso industrial achegarase proxecto técnico xustificativo do cumprimento
da normativa de seguridade contra incendios nos establecementos industriais, ou lexislacion que o
substitta.

3. Os proxectos técnicos de actividade deberan conter a seguinte documentacion:

1.

3.
4.

Descricion detallada da actividade e das instalacions necesarias para o seu desenvolvemento, no que se
inclia a descricion detallada das caracteristicas da actividade e as caracteristicas técnicas da
maquinaria e instalacidns necesarias, indicando para cada elemento a stia potencia, que se ha de expresar en
C.V. para as maquinas con motor ¢ en kw. para o resto, asi como, as medidas correctoras a aplicar de acordo
coa natureza da actividade e instalacions previstas.

Estudo xustificativo do cumprimento da normativa de proteccion do medio contra a contaminacion
acustica producida pola emision de ruidos e vibracions, sempre que a actividade sexa susceptible de
xerar ruidos e/ou vibracions.

Documentacion técnica exixible segundo a natureza da actividade ou instalacions.

Planos con indicacion da situacion das instalacions de proteccion contra incendios, sectorizacion e recorridos
de evacuacion. Incluirdn a definicién dos corredores fixos de evacuacion.

4. Para a solicitude de licenza sera suficiente a presentacion dun proxecto basico coa documentaciéon técnica que se
relaciona no punto 2 e, nos casos de edificacions para o desenvolvemento dunha actividade econdémica, empresarial,
profesional, industrial ou comercial, a do punto 3. No caso de solicitar a licenza co proxecto basico, antes do
inicio da obra deberd presentar o proxecto de execucion de conformidade co artigo 46 da ordenanza, xunto coa
seguinte documentacion:

1.

2.
3.

4.
5.
6.

Proxecto de infraestruturas comiins de telecomunicacions redactado polo técnico competente de
acordo co R.d.1. 1/1998 ( no caso de edificios con division horizontal).(1 copia).

Estudo de seguridade e satde segundo R.d. 1627/1997 redactado polo/a técnico/a competente

Proxecto técnico redactado por técnico/a competente da instalacion de enerxia solar térmica para auga
quente sanitaria.

Oficio da direccion da execucion da obra .

Estudio de xestion de residuos segundo R.d. 105/2008

Nomeamento do contratista

5. Os proxectos técnicos deberan estar subscritos por técnico ou técnicos competentes, € reunir os requisitos formais
esixibles en conformidade coa lexislacion en vigor O proxecto, unha vez incorporado ao expediente
administrativo, ten caracter de documento publico; respondera o seu autor ou autora da sua veracidade e exactitude
para todos os efectos.

C/ SOLICITUDE DE LICENZA DE OBRAS DE REFORMA E CONSOLIDACION

DOCUMENTACION PARA PRESENTAR

1. Impreso normalizado de solicitude de licenza de obra reforma/consolidacion OB-003
2. Copia do/s documento/s de autoliquidacion do/s tributo/s correspondente/s.
3. Datos de identificacion da solicitante:

1.

Persoas fisicas: DNI (ou documento que faga as suas veces) (da solicitante e da representante). Quen
compareza ou asine en representacion doutro, acompafiaran, ademais, un documento que acredite
debidamente a devandita representacion (autorizacion expresa, poder notarial ou declaracion responsable).
Persoas xuridicas: DNI da representante ¢ documentacion acreditativa da representacion e escritura ou
documento de constitucion e/ou Estatutos ou o acto fundacional, nos que consten as normas polas que
se regula a sta actividade, debidamente inscritos, no seu caso, no Rexistro publico que corresponda,
segundo o tipo de persoa xuridica de que se trate.

Comunidade de propietarios: DNI (ou documento que faga as stias veces) da ou do presidente. No caso de
que a solicitude a realice o/a administrador/a da comunidade, achegarda o seu DNI e documento que
acredite debidamente a sua representacion (autorizacion expresa, poder notarial ou declaracion responsable).
Ademais acta do nomeamento da ou do presidente ou acta da reunidon de propietarios na que se recolla o
acordo a realizacion das obras.
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10.

Escritura publica de propiedade do terreo inscrita no Rexistro da Propiedade cando haxa condicions suxeitas a
inscricion rexistral.

Reportaxe fotografica da edificacion, subscrita polo solicitante e polo técnico redactor do proxecto.

Oficio de direccion das obras.

Cuestionario estatistico de edificacion e vivenda do Ministerio de Fomento.

Autorizacions sectoriais previas preceptivas.

Proxecto técnico redactado por técnico/a competente co contido establecido no Anexo I da Parte I do Codigo
técnico da edificacion e neste anexo (2 copias ) (3 copias en edificios catalogados) (1 copia presentacion
telematica).

En caso de proxectos ou oficios de direccion sen visado colexial: declaracion responsable (ou certificado
colexial) da ou do técnico redactor do proxecto, no que figuren os seus datos persoais e profesionais de forma
que permita a sua identificacion ¢ na que se acredite que non esta inhabilitado ou incurso en causa de
incompatibilidade.

Se a licenza se solicita co proxecto basico e execucion, ademais da documentacion anterior debera presentar:

11.
12.
13.
14.

Estudo de seguridade e saude segundo R.d. 1627/1997 redactado pola ou polo técnico competente

Oficio da direccion da execucion da obra .

Estudio de xestion de residuos segundo R.d. 105/2008

Nomeamento do contratista e xustificacion de alta para os efectos do imposto de actividades econémicas.

CONTIDO DOS PROXECTOS TECNICOS DE OBRAS DE REFORMA E CONSOLIDACION:

Os proxectos técnicos axustaranse as determinacions do artigo 6, “Condicions do proxecto”, Capitulo 2, Parte I do
Cddigo técnico da edificacion.

Ademais da documentacion recollida no Anexo I da Parte I do Coédigo técnico da edificacion o proxecto
técnico debera conter a seguinte documentacion técnica:

1. Memoria urbanistica: incluira a xustificacion das condicions esixidas polos diversos titulos da normativa do
plan xeral. Nos casos de edificacions en situacion de fora de ordenacion ou fora de ordenanzas a a memoria
debera indicar a causa que motiva a dita cualificacion e xustificar que as obras solicitadas se incluen entre
as permitidas de conformidade co PXOM e normativa urbanistica en vigor.

2. Plano da cartografia oficial de Ponteceso, no que se sinalen a situacion da parcela ou edificacién na que se
pretenden as obras.

3. Plano de localizacion a escala minima 1:500, acoutandose as distancias das edificacions proxectadas ao eixe
da via publica, & alifiacion oficial e aos demais lindeiros, acoutandose o ancho das vias de acceso;
indicarase a orientacion, as alifiacions e rasantes oficiais e a superficie dos terreos de cesion.

4. Planos de plantas, alzados e seccions do estado actual da edificacion antes das obras de reforma ou
consolidacion.

5. No caso de edificacions de uso industrial achegarase proxecto técnico xustificativo do cumprimento da
normativa de seguridade contra incendios nos establecementos industriais, ou lexislacion que o substitia,
se procede.

Para a solicitude de licenza sera suficiente a presentacion dun proxecto basico coa documentacidon técnica que se
relaciona no punto anterior. No caso de solicitar a licenza co proxecto bdasico, antes do inicio da obra debera
presentar o proxecto de execucion de conformidade co artigo 46 da ordenanza, xunto coa seguinte
documentacion:

1. Estudo de seguridade e saude segundo R.d. 1627/1997 redactado por técnico/a competente

2. Oficio da direccion da execucion da obra .

3. Estudio de xestion de residuos segundo R.d. 105/2008.

4. Nomeamento do contratista.

Os proxectos técnicos deberan estar subscritos por técnico ou técnicos competentes, € reunir os requisitos formais
esixibles en conformidade coa lexislacion en vigor. O proxecto, unha vez incorporado ao expediente
administrativo, ten caracter de documento publico; a ou o seu autor responderd da sua veracidade e
exactitude para todos os efectos.

D/ SOLICITUDE DE LICENZA DE MOVEMENTOS DE TERRA

DOCUMENTACION PARA PRESENTAR

1.
2.
3.

Impreso normalizado de solicitude de licenza de movemento de terra OB-004
Copia do/s documento/s de autoliquidacion do/s tributo/s correspondente/s.
Datos de identificacion da solicitante:
1. Persoas fisicas: DNI (ou documento que faga as suas veces) (da solicitante e da representante). Quen
compareza ou asine en representacion doutra, acompafiaran, ademais, un documento que acredite
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9.

debidamente a devandita representacion (autorizacidon expresa, poder notarial ou declaracion responsable).
2. Persoas xuridicas: DNI da representante e documentacion acreditativa da representacion e escritura ou

documento de constitucion e/ou estatutos ou o acto fundacional, nos que consten as normas polas que se
regula a sua actividade, debidamente inscritos, no seu caso, no rexistro publico que corresponda, segundo
o tipo de persoa xuridica de que se trate.

Reportaxe fotografica da parcela, subscrita polo/a solicitante e pola ou polo técnico redactor do proxecto.

Oficio de direccion das obras e da direccion de execucion das obras.

Autorizacions sectoriais previas preceptivas

Proxecto técnico completo redactado por técnico/a competente co contido minimo establecido neste anexo, estudo

de seguridade e satide segundo R.d. 1627/1997 (2 copias ) (1 copia presentacion telematica).

En caso de proxectos ou oficios de direccion sen visado colexial: declaracion responsable (ou certificado

colexial) da ou do técnico redactor do proxecto, no que figuren os seus datos persoais e profesionais de forma

que permita a sua identificacion e na que se acredite que non estd inhabilitado ou incurso en causa de

incompatibilidade.

Nomeamento do contratista

CONTIDO DOS PROXECTOS TECNICOS DE MOVEMENTOS DE TERRA OU DESMONTE

1.

Os proxectos técnicos deberan conter a documentacion necesaria para definir con detalle as obras para realizar e
como minimo a seguinte documentacion técnica:

1. Memoria urbanistica: incluird a xustificaciéon da viabilidade urbanistica dos movementos de terra segundo
as condicions esixidas polos diversos titulos da normativa do plan xeral.

2. Plano da cartografia oficial de Ponteceso, no que se sinalen a situacion da parcela ou edificacién na que se
pretenden as obras.

3. Copia do plano oficial acreditativo da acta de lifia e rasante, a cal deberd reflectirse sobre un plano
topografico a escala minima 1:500 cos mesmos parametros cos que sexa fixado polos técnicos municipais.

4. Plano topografico da parcela ou parcelas a que se refire a solicitude, a escala non menor de 1:500, no que
se indiquen as cotas de altimetria, e, ademais, a edificacion e arboredo existentes, a posicion, en planta e
altura das construcions dos predios vecifias que poidan ser afectados por desmonte ou terraplén.

5. Plano dos perfis que se consideren necesarios para apreciar o volume e caracteristicas da obra para
realizar asi como os planos de detalle precisos que indiquen as precaucions que adoptar en relacion coa
propia obra, via publica e predios ou construcions vecifias que poidan ser afectados polo desmonte ou
terraplén.

6. Memoria técnica complementaria referida 4 documentacion prevista nos apartados anteriores
explicativa das caracteristicas, programa e coordinacion dos traballos para efectuar.

7. Presuposto detallado das obras.

8. Estudio de xestion de residuos segundo R.d. 105/2008

9. Estudo de Seguridade e Satde segundo o R.d. 1627/1997 redactado por técnico/a competente.

Os proxectos técnicos deberan estar subscritos por técnico ou técnicos competentes, € reunir os requisitos formais
esixibles en conformidade coa lexislacion en vigor O proxecto, unha vez incorporado ao expediente
administrativo, ten caracter de documento publico; a ou o seu autor responderd da stia veracidade e
exactitude para todos os efectos.

E/SOLICITUDE DE LICENZA DE PARCELAMENTO OU CERTIFICADOS DE INNECESARIEDADE

DOCUMENTACION PARA PRESENTAR

184

Impreso normalizado de solicitude de licenza de parcelamento ou de non se precisar OB-005
Copia do/s documento/s do/s tributo/s correspondente/s.
Datos de identificacion da solicitante:

1. Persoas fisicas: DNI (ou documento que faga as suas veces) (da solicitante e da representante). Quen
compareza ou asine en representacion doutra, acompafiaran, ademais, un documento que acredite
debidamente a devandita representacion (autorizacion expresa, poder notarial ou declaracion responsable).

2. Persoas xuridicas: DNI da representante e documentacion acreditativa da representacion e escritura ou
documento de constitucion e/ou estatutos ou o acto fundacional, nos que consten as normas polas que se
regula a stia actividade, debidamente inscritos, no seu caso, no rexistro publico que corresponda, segundo
o tipo de persoa xuridica de que se trate.

Escritura plblica de propiedade do terreo. A dita escritura achegarase inscrita no Rexistro da Propiedade
cando haxa cesions ou outras condicions suxeitas a inscricion rexistral.

Reportaxe fotografica da parcela e das edificacions existentes, subscrita pola ou polo solicitante e polo/a
técnico/a redactor/a do proxecto.



6. NO CASO DE SOLICITUDE DE PARCELAMENTO: proxecto técnico redactado por técnico competente co
contido minimo establecido neste anexo (2 copias ) (1 copia presentacion telematica).

7. NO CASO DE SOLICITUDE DE CERTIFICADO DE INNECESARIEDADE: Documentacion técnica redactada
por técnico competente co contido minimo establecido neste anexo.

8. En caso de proxectos sen visado colexial: declaracién responsable (ou certificado colexial) da ou do técnico
redactor do proxecto, no que figuren os seus datos persoais e profesionais de forma que permita a sua identificacion
e na que se acredite que non estd inhabilitado ou incurso en causa de incompatibilidade.

CONTIDO DOS PROXECTOS TECNICOS DE PARCELAMENTO

1. O contido minimo do proxecto de parcelamento ou segregacion sera o seguinte:

1. Memoria na que se describa o predio para parcelar, coa sua referencia catastral; na que se xustifique o
parcelamento e se describan as parcelas resultantes con expresion das suas superficies, lindeiros e localizacion.
Ademais incluira a descricion das edificacions existentes na parcela, coas superficies construidas ¢ o célculo da
edificabilidade consumida.

2. Memoria urbanistica na que se xustifique o axuste da parcelamento ao planeamento vixente e a condicion de
edificable dos predios resultantes. Incluird a xustificacion das condicions esixidas polos diversos titulos da
normativa do plan xeral 4s parcelas resultantes.

3. Plano de situacion da cartografia oficial.

4. Plano topografico da parcela orixinal, a escala adecuada (minimo 1:500), con indicacion dos seus lindeiros e das
construcions existentes.

5. Plano de deslinde acoutado da parcela orixinal a escala adecuada (minimo 1:500), no que se reflicta a alifiacion
oficial, cos mesmos parametros cos que foi fixada polos servizos técnicos municipais; ha de se delimitar a parcela
(ou parcelas) fora da alifiacién e que sera(n) obxecto de cesion, con indicacion da sua superficie. ( En predios
afectados por alifiacions que puidesen ser obxecto de division ou parcelamento, a cesion de espazo fora da
alifiacion realizarase en primeiro lugar, e procederase & division ou parcelamento sobre o predio resultante.

6. Plano acoutado de parcelamento a mesma escala, indicando a superficie e lindeiros das fincas resultantes, asi
como as construcion existentes.

7. Ficha individualizada de cada parcela resultante co seguinte contido:

a) Situacion da finca, indicando se esta ou non edificada.

b) Plano a escala non menor de 1:500, con expresion dos seus lindeiros acoutados e determinacion xeométrica
necesaria para a stia correcta e inequivoca identificacion e trazado.

c¢) Clase e categoria do solo en que se acha enclavada.

d) Uso do solo, altura, volume e situacion da edificacion, ocupacion maxima da parcela e o aproveitamento
do subsolo.

2. Os proxectos técnicos deberan estar subscritos por técnico ou técnicos competentes, € reunir os requisitos formais
esixibles en conformidade coa lexislacion en vigor O proxecto, unha vez incorporado ao expediente
administrativo, ten caracter de documento publico; a ou o seu autor responderda da stia veracidade e
exactitude para todos os efectos.

CONTIDO DOCUMENTACION TECNICA NAS SOLICITUDES DE CERTIFICADO DE INNECESARIEDADE.

1. O contido minimo da documentacion técnica que se debera achegar coa solicitude de non necesidade de parcelamento ¢é
o0 seguinte :

1.  Memoria no que se describa o predio, coa sua referencia catastral; descricion das stias superficies, lindeiros e
localizacion, situacion urbanistica e clases de solo que lle afecten , asi como a descricion dos predios resultantes da
segregacion, con expresion das superficies e lindeiros.

2. Plano de situacion da cartografia oficial, que sitte a parcela.

3. Plano de topografico da parcela orixinal, a escala adecuada (minimo 1:500), con indicacion dos seus lindeiros e as
construcions existentes.

4. Plano de deslinde acoutado da parcela orixinal, a escala adecuada (minimo 1:500), no que se reflicta a alifiacién
oficial, cos mesmos parametros con que foi fixada polos servizos técnicos municipais), no que se indiquen as distintas
clasificacions e cualificacions do solo que afecten a propiedade cos expresion das distintas superficies.

5. Ficha individualizada de cada parcela resultante co seguinte contido:

a) Situacion do predio, coa indicacion de se esta ou non edificada.

b) Plano a escala non menor de 1:500, con expresion dos seus lindeiros acoutados e determinacion xeométrica
necesaria para a stia correcta e inequivoca identificacion e trazado.

c¢) Clase e categoria do solo en que se acha enclavada.



f) Uso do solo, altura, volume e situacion da edificacion, ocupacion maxima da parcela e o aproveitamento
do subsolo.

F/ SOLICITUDE DE LICENZA OBRAS DE CONSTRUCION DE MUROS DE CONTENCION
DOCUMENTACION PARA PRESENTAR

1. Impreso normalizado de solicitude de licenza de obra de construcion de muro de contencion OB-006

2. Copia do/s documento/s do/s tributo/s correspondente/s

3. Datos de identificacion da solicitante:

l. Persoas fisicas: DNI (ou documento que faga as suas veces) (da solicitante ¢ da representante).. Quen compareza

ou asine en representacion doutra, acompafiardn, ademais, un documento que acredite debidamente a devandita

representacion (autorizacion expresa, poder notarial ou declaracion responsable).

2. Persoas xuridicas: DNI da representante e documentacion acreditativa da representacion e escritura ou

documento de constitucion e/ou estatutos ou o acto fundacional, nos que consten as normas polas que se regula a sua

actividade, debidamente inscritos, no seu caso, no rexistro publico que corresponda, segundo o tipo de persoa xuridica
de que se trate.

3. Comunidade de propietarios: DNI (ou documento que faga as stas veces) da ou do presidente. No caso de que a

solicitude a realice a ou o administrador da comunidade, o seu DNI e documento que acredite debidamente a sua

representacion (autorizacion expresa, poder notarial ou declaracion responsable). Ademais acta do nomeamento da/do
presidente ou acta da reunion de propietarios co acordo da realizacion das obras.

4. Reportaxe fotografica do soar na zona na que se pretende o muro, subscrita polo/a solicitante e pola ou polo
técnico redactor do proxecto. Nos casos de nova edificacion en edificacions entre medianeiras, achegarase tamén
fotografias das fachadas dos edificios lindeiros.

Oficio de direccion das obras.

Autorizacions sectoriais previas preceptivas.

7. Proxecto técnico redactado por técnico/a competente co contido minimo establecido neste anexo (2 copias ) (1
copia presentacion telematica), incluido estudo de seguridade e saude.

8. En caso de proxectos ou oficios de direccion sen visado colexial: Declaracion responsable (ou certificado
colexial) da ou do técnico redactor do proxecto, no que figuren os seus datos persoais e profesionais de forma
que permita a sua identificaciéon e na que se acredite que non estd inhabilitado ou incurso en causa de
incompatibilidade.

9. Nomeamento do contratista

A

CONTIDO DOS PROXECTOS TECNICOS DE MUROS DE CONTENCION

1. O proxecto técnico debera conter a seguinte documentacion técnica:

1. Memoria, tanto descritiva como construtiva na que se defina o muro solicitado. Incluird os anexos que sexan
necesarios para a definicion e xustificacion das obras

2. Memoria urbanistica: incluira a xustificacion da viabilidade urbanistica do muro proxectado segundo as condicions
esixidas polos diversos titulos da normativa do plan xeral.

3. Plano da cartografia oficial de Ponteceso, no que se sinalen a situacion da parcela que se pretenden as obras.

4. Copia do plano oficial acreditativo da acta de lifia e rasante, a cal debera reflectirse sobre un plano
topografico a escala minima 1:500 cos mesmos pardmetros cos que sexa fixado polos técnicos municipais.

5. Plano topografico da parcela ou parcelas a que se refire a solicitude, a escala non menor de 1:500, no que se
indique a posicion e lonxitude do muro, as cotas de altimetria, e, ademais, a edificacion e arboredo existentes e a
altimetria e as posicions en planta e altura das construciéns dos predios vecifios que poidan ser afectados
polas obras.

6. Planos de planta, alzado e seccion coa descricion grafica e dimensional que definan en detalle as obras .

7. No caso que o proxecto inclia movementos de terra: plano dos perfis que se consideren necesarios para
apreciar o volume e caracteristicas da obra para realizar asi como os de detalles precisos que indiquen as
precaucions que adoptar en relacion coa propia obra, via publica e predios ou construcions vecifias que poidan ser
afectadas polo desmonte ou terraplén e Memoria técnica complementaria referida & documentacion prevista nos
apartados anteriores explicativa das caracteristicas, programa e coordinacion dos traballos para efectuar.

8. Presuposto detallado das obras.

9. Estudo de seguridade e saude segundo o R.d. 1627/1997 redactado pola ou polo técnico competente.

G/ SOLICITUDE DE LICENZAS DE OBRAS (VARIOS)



DOCUMENTACION PARA PRESENTAR

1. Impreso normalizado de solicitude de licenza de obras (varios) OB-007
2. Copia do/s documento/s do/s tributo/s correspondente/s

3. Datos de identificacion da solicitante:

l. Persoas fisicas: DNI (ou documento que faga as suas veces) (da solicitante e da representante). Quen compareza
ou asine en representacion doutra, acompafiaran, ademais, un documento que acredite debidamente a devandita
representacion (autorizacion expresa, poder notarial ou declaracion responsable).

2. Persoas xuridicas: DNI da representante e documentacién acreditativa da representaciéon e escritura ou
documento de constitucion e/ou estatutos ou o acto fundacional, nos que consten as normas polas que se regula a sua
actividade, debidamente inscritos, no seu caso, no rexistro publico que corresponda, segundo o tipo de persoa xuridica
de que se trate.

3. Comunidade de Propietarios: DNI (ou documento que faga as stas veces) da ou do presidente. No caso de que a
solicitude a realice o administrador da comunidade, DNI da ou do administrador ¢ documento que acredite debidamente a
sua representacion (autorizacion expresa, poder notarial ou declaracion responsable). Ademais acta do nomeamento da
oudo presidente ou acta da reunidn de propietarios co acordo da realizacion das obras.

4. Escritura publica de propiedade do terreo inscrita no Rexistro da Propiedade cando haxa cesions ou outras
condiciéns suxeitas a inscricion rexistral.

5. Reportaxe fotografica do soar ou da edificacion, subscrita pola ou polo solicitante e polo/a técnico/a redactor/a do
proxecto. Nos casos de nova edificacion en edificacions entre medianeiras, acompafiarase tamén
fotografias das fachadas dos edificios lindeiros.

6. Oficio de direccion das obras.

7. Cuestionario estatistico de edificacion e vivenda do Ministerio de Fomento.

8. Cando proceda, documentacion acreditativa da mancomunidade de patios ou garaxes.

9. Autorizacions sectoriais previas preceptivas.

10. Proxecto técnico redactado por técnico/a competente co contido establecido no Anexo I da Parte I do Codigo
técnico da edificacion e neste anexo (2 copias ) (3 copias en edificios catalogados) (1 copia presentacion
telematica).

11. Se ¢ o caso, xustificacion do cumprimento da normativa sobre captacion e aproveitamento de enerxia solar
para usos termicos en edificacions e instalacions.

12. Se as obras para as cales se solicita licenza comportan a execucion de escavacions, terrapléns, desmonte ou
rebaixe de terras: plano dos perfis que se consideren necesarios para apreciar o volume e caracteristicas da obra para
realizar asi como os de detalles precisos que indiquen as precaucioéns que adoptar en relacion coa propia obra, via
publica e predios ou construcions vecifias que poidan ser afectados polo desmonte ou terraplén.

13. En caso de proxectos ou oficios de direccion sen visado colexial: declaracién responsable (ou certificado
colexial) da ou do técnico redactor do proxecto, no que figuren os seus datos persoais e profesionais de forma
que permita a sua identificacidon e na que se acredite que non esta inhabilitado ou incurso en causa de
incompatibilidade.

Se a licenza se solicita co proxecto bdsico e execucion, ademais da documentacion anterior debera presentar:

1. Proxecto de infraestruturas comiins de telecomunicacions redactado polo técnico competente de acordo co
R.d.lei 1/1998 (‘en caso de edificios con division horizontal).(1 copia).

2. Estudo de seguridade e satide segundo R.d. 1627/1997 redactado por técnico/a competente

3. Proxecto técnico redactado por técnico/a competente da instalacion de enerxia solar térmica para auga quente
sanitaria.

4. Oficio da direccion da execucion da obra .

5. Nomeamento de contratista.

CONTIDO DOS PROXECTOS TECNICOS

1. O proxecto técnico debera conter o documentos que definen as actuacions para realizar, co contido e detalle que
permita cofiecer o seu obxecto e determinar se se axusta & normativa urbanistica aplicable. Cando se trate de
proxectos de edificacion, estes axustaranse as determinacions do artigo 6, “Condicions do proxecto”, Capitulo
2, Parte I do Codigo técnico da edificacion.

2. Ademais da documentacion recollida no Anexo I da Parte I do Cddigo técnico da edificacion o proxecto técnico
debera conter a seguinte documentacion técnica:

1. Memoria urbanistica: incluird a xustificacion das condicions esixidas polos diversos titulos da normativa do plan
xeral.

2. Plano da cartografia oficial de Ponteceso, no que se sinalen a situacion da parcela ou edificaciéon na que se
pretenden as obras.

3. Copia do plano oficial acreditativo da acta de lifia e rasante, a cal deberd reflectirse sobre un plano



topografico a escala minima 1:500 cos mesmos parametros cos que sexa fixado polos técnicos municipais.

4. Plano de localizacion a escala minima 1:500, acoutaranse as distancias das edificacions proxectadas ao eixe da via
publica, & alifiacion oficial e aos demais lindeiros e o ancho das vias de acceso: Indicarase a orientacion, as
alifiacions e rasantes oficiais e a superficie dos terreos de cesion.

5. Plano topografico & mesma escala que o de localizacion con curvas de nivel con equidistancias dun metro, no
que se indique a edificacion e arboredo existente.

6. Secciones da parcela, 8 mesma escala co plano de deslinde, con indicacion do estado actual do terreo e da cota de
referencia e da planimetria tedrica. A cota de referencia deberd figurar nos planos dos alzados coa
xustificacion do cumprimento da altura méaxima.

7. Nos casos de urbanizacion e edificacion simultanea: planos e memoria con indicacion da urbanizacion dos
terreos de cesion e reposicion de servizos seguindo as indicacions da acta de lifla e rasante. No caso de que
sexa necesario un proxecto de obras complementarias de urbanizacion presentarase para a sua tramitacion
simultanea co proxecto de edificacion.

8. Se as obras para as cales se solicita licenza comportan a execucion de escavacions, terrapléns, desmonte
ou rebaixe de terras: plano dos perfis que se consideren necesarios para apreciar o volume e caracteristicas da obra
para realizar asi como os de detalles precisos que indiquen as precaucions que adoptar en relacién coa propia
obra, via publica e predios ou construcions vecifias que poidan ser afectados polo desmonte ou terraplén.

9. Memoria xustificativa do cumprimento da normativa aplicable sobre accesibilidade e supresion de barreiras
arquitectonicas, se procede.

3. Para a solicitude de licenza sera suficiente a presentacion dun proxecto basico coa documentacion técnica que se
relaciona no punto anterior. No caso de solicitar a licenza co proxecto basico, antes do inicio da obra debera presentar

o proxecto de execucion de conformidade co artigo 46 da ordenanza, xunto coa seguinte documentacion:

1. Estudo de seguridade e satide segundo R.d. 1627/1997 redactado por técnico/A competente
2. Oficio da direccion da execucion da obra .

3. Estudio de xestion de residuos segundo R.d. 105/2008.

4. Nomeamento de contratista.

4. No caso de solicitude de licenzas para a instalacion de estacions base de telefonia ou equipos de telecomunicacions
non suxeitas a comunicacion previa, o proxecto técnico incluird ademais a seguinte documentacién complementaria:

1. Estudo de cualificacion ambiental que describa polo mitdo a posible incidencia da sua implantacion e

funcionamento no medio natural exterior e interior das edificacions e construcions do seu contorno, con
indicacion dos seguintes datos:

a. Xustificacion da aprobacion do Ministerio de Industria Turismo e Comercio do proxecto da instalacién de

telecomunicacions que incliia a totalidade dos sistemas para implantar

b. Impactos ambientais producidos por ruidos e vibracions e pola expulsion forzada de aire quente ou viciado.

c. Impacto visual na paisaxe arquitectonica urbana.

d. Medidas correctoras que se propofien adoptar para eliminar os ditos impactos e o grao de eficacia previsto.

2. 1.2. Documentacion grafica ilustrativa do impacto visual da instalaciéon dende o nivel da via publica e

xustificativa da localizacion e da solucion de instalacion elixidas, na que se incluan:

a. Fotomontaxes:

- Frontal de instalacion (cando for posible).

- Lateral dereito: dende a beirarra contraria da via, a 50 m da instalacion.

- Lateral esquerdo: dende a beirarria contraria da via, a 50 m da instalacion.

-De o estimaren procedente os servizos técnicos municipais, debera achegarse, ademais, simulacion grafica do

impacto visual dende a perspectiva da vision do viandante ou dende outros puntos.

b. Plano, a escala adecuada, da localizacién da instalacion e do trazado do cableado (a stia situacion nos trazados

verticais e horizontais), de se realizar a instalacion en fachada exterior.

3. Os proxectos técnicos deberan estar subscritos por técnico ou técnicos competentes, € reunir os requisitos
formais esixibles en conformidade coa lexislacion en vigor. O proxecto, unha vez incorporado ao expediente
administrativo, ten caracter de documento publico; a ou o seu autor responderan da sua veracidade e
exactitude para todos os efectos.

1. 3. NORMAS PARA A PRESENTACION DE PROXECTOS TECNICOS EN FORMATO DIXITAL

1. Os proxectos técnicos en formato dixital deberan achegarse en formato PDF asinados polo seu autor ou ben visados
polo correspondente colexio profesional.
2. Os arquivos dixitais que compofien o proxecto técnico deberan responder a seguinte estrutura:
¢  MEMORIA: cada capitulo da memoria debera ser un arquivo PDF. O nome do arquivo indicara o seu
contido.
¢ PLANOS: Cada plano debera ser un arquivo PDF. O nome do arquivo indicara o seu contido.
e PRESUPUESTO: incluirase un arquivo PDF cun resumo do presuposto por capitulos.



e OUTROS DOCUMENTOS: cada documento serd un arquivo PDF.
3. O tamafio maximo de cada arquivo serda de 10MB
4. O nome doa arquivos estaran compostos unicamente por letras e numeros e non poderan incluir caracteres especiais
nin acentuados.

1.4. IMPRESOS NORMALIZADOS DE SOLICITUDE DE LICENZA DE
OBRASSUXEITAS AO PROCEDEMENTO ORDINARIO:



Consonte ao disposto na Lei Organica 15/1999, de 13 de decembro, de proteccion de datos de caracter persoal, os seus datos seran tratados de xeito confidencial e poderan ser incorporados aos correspondentes ficheiros do Concello de

Pontecesi. En calqguera momento poderd exercitar os dereitos de acceso, cancelacion, rectificacion e oposicion comunicandoo por escrito, que presentara no Rexistro do Concello.

Selo rexistro

OB-001

Impreso

Concello de Ponteceso LICENZA DE OBRA NOVA
Rua do Concello, 18

15110 Ponteceso

1. Datos da persoa solicitante ou representante:

Nome e apelidos / RazOn SOCIAL:.........cccveiiiiieiiee e NIF / DNI/NIE.....ooiiiiiiiiiieceeene
Nome € apelidos REPIeSENLANTE:..........coveruetiriieieieiieiiet ettt ettt eve e eneeneenaeseesee e NIF / DNI/ NIE....cccooiiiiieieieeeneeeeneen
Direccion NotificaciOn:. . .......vuiuiuiuiii i Ne........ Localidade e CP..........

Teléfono:......ouvniii i COITEO ClECIIONICO. .. e ettt ettt

2. Localizacion da parcela:

LOCALIZACION. ...ttt ettt et et e e e et e et e eteeeteeenaeenaeeaseeseeesseseeessenseessenteenseenseanes NC..oonae CP o

RETFEIENCIA CALASIIAL ........eivieeeieeieie ettt e et e e et e ete e teeeeeaeeeaeeeaeeeteeesseeseeeseeeseeeseeeseenseeneeaneeenseenseesssesseasssessensserssenseenseensserseenseereeereenn

3. Descricion das obras:

Descricion da actividade: Superficie Total:.........cccceeeee m2
Actividade & que vai destinarse @ €AIICACION ... ..c..euiuiieieite ettt ettt ettt et et bt st es e be e es e e te s ebesbe st et e e e st eeene bt st s b et eneneenes
Presuposto:....coeeeeieierircneeie e yeerenees €

Acta de 1ifia € rasante. NUIM EXPEAICIILE ... ..c..ecvirueriieiieteitertietete st eteetesttete et eate s bt eseestesteeseeseessesteeseensensessesseensansesseeseensessesseeseensessesseeseeneansensens
Algunha consulta urbanistica anterior NUM €XPEAISIITE: ..........eiueriiuiiieieiitiie ettt ettt ettt ettt et e e ete st e st ebe st eseeseebenseneesesseneeseaaeseeneaes

Autorizo ao concello de Ponteceso o acceso telematico ao colexio profesional para a obtencion do proxecto técnico visado dixitalmente que

¢ obxeto desta SOIICItUAE. VISAAO NUIML......c..iiiuiiiiiiiii ettt ettt e ettt e e eteeteeeteeett e teeeseeeabeebeeaeeaseeaseesseesseesseeaseeseessseesseenseesseenseenssenseenseesseenns

DECLARA BAIXO A SUA EXCLUSIVA RESPONSABILIDADE que ¢ certo o que manifesta, ¢, en todo caso,:

- Que son certos todos os datos recollidos neste impreso

- Que achega toda a documentacion preceptiva.

E AUTORIZA aos efectos da normativa de proteccion de datos de caracter persoal, a esta administracion &
comprobacion telematica con outras Administracions Publicas de datos declarados e demais circunstancias relativas a
licenza solicitada.

Ponteceso........de....oiuiii i de 20....

Sinatura do/a solicitante

ADVIRTESELLE QUE consonte co disposto no apartado 4 do artigo 71.bis da Lei 30/1992, do 26 de novembro, do réxime xuridico das
administracions publicas e do procedemento administrativo comun, “a inexactitude, falsidade ou omision, de caracter esencial, en calquera dato,
manifestacion ou documento que se achegue ou incorpore a unha declaracion responsable ou a unha comunicacion previa, ou a non presentacion ante a
Administraciéon competente da declaracion responsable ou da comunicacién previa, determinara a imposibilidade de continuar co exercicio do dereito
ou da actividade afectada dende o momento en que se tefia constancia de tales feitos, sen prexuizo das responsabilidades penais, civis ou administrativas
a que houbera lugar.

Asemade, a resolucion da Administracion Publica que declare tales circunstancias podera determinar a obriga do interesado de restituir a situaciéon
xuridica a0 momento previo ao recofiecemento ao exercicio do dereito ou ao inicio da actividade correspondente, asi como a imposibilidade de
instar un novo

procedemento co mesmo obxecto durante un periodo de tempo determinado, todo iso conforme aos termos establecidos nas normas sectoriais de
aplicacion




DOCUMENTACION A PRESENTAR POLAS PERSOAS SOLICITANTES

1. Documentacion Xeral

la.- Datos identificativos da persoa solicitante:

. Persoas fisicas:
. DNI (ou documento que faga as stias veces). (da solicitante e da representante)
. AS persoas que comparezan ou asinen en representacion doutra, acompafiaran ademais un documento que
acredite debidamente devandita representacion (autorizacion expresa, poder notarial ou declaracion responsable).
. Persoas xuridicas:
. DNI (ou documento que faga as suas veces) da persoa representante e documentacion acreditativa da representacion.
. Escritura ou documento de constitucion e/ou Estatutos ou o acto fundacional, nos que consten as normas polas que se

regula a sua actividade, debidamente inscritos, no seu caso, no Rexistro publico que corresponda, segundo o tipo de persoa xuridica de que
se trate.

1b.- Escritura publica de propiedade do terreo inscrita no Rexistro da Propiedade cando haxa cesions ou outras condicions suxeitas a
inscricion rexistral.

[lc.- Reportaxe fotografica.
1d.- Oficio de direccion das obras.
le.- Cuestionario estatistico de edificacion e vivenda do Ministerio de Fomento.

1f- Cando proceda, documentacion acreditativa da mancomunidade de patios ou garaxes ou compromisos cos lindantes no caso de
edificacions apegadas.

1g.- Autorizacidns sectoriais previas preceptivas.

1h.- No caso de proxectos ou oficios de direccion sen visado colexial: declaracion responsable (ou certificado colexial) do técnico

redactor do proxecto, no que figuren os seus datos persoais e profesionais de forma que permita a sua identificacion e na que se acredite que
non esta inhabilitado ou incurso en causa de incompatibilidade.

2. Se achega Proxecto Basico

2a.- Proxecto técnico redactado por técnico competente co contido establecido no Anexo I da Parte I do Codigo Técnico da Edificacion e no
anexo I da Ordenanza de tramitacion de licenzas (2 copias ) (3 copias en edificios catalogados) (1 copia presentacion telematica).

2b.- Xustificacién do cumprimento da normativa sobre captacion e aproveitamento de enerxia solar para usos térmicos en edificacions e
instalacions.

2c.- Se as obras para as que se solicita licenza comportan a execucion de escavacions, terrapléns, desmonte ou rebaixe de terras: plano
dos perfis que se consideren necesarios para apreciar o volume e caracteristicas da obra a realizar asi como os de detalles precisos que
indiquen as precaucions a adoptar en relacién coa propia obra, via publica e fincas ou construcions veciiias que poidan ser afectadas
polo desmonte ou terraplén.

3. Se achega proxecto basico e execucion(ademais da documentacion anterior)

3a.- Proxecto de infraestruturas comuns de telecomunicacions redactado polo técnico competente de acordo co RD.lei 1/1998 ( no caso de
edificios con division horizontal).(1 copia)

3b.- Estudo de seguridade e saude segundo R.d. 1627/1997 redactado polo técnico competente.

3c.- Proxecto técnico redactado por técnico competente da instalacion de enerxia solar térmica para auga quente sanitaria.

3d.- Oficio da direccion da execucion da obra .

3e.- Estudio de xestion de residuos segundo R.d. 105/2008

3f.- Nomeamento do contratista e xustificacion de alta para os efectos do imposto de actividades economicas.

4. Se a edificacion ten por obxecto o desenvolvemento dunha actividade

4a.-Proxecto técnico da actividade e instalacions (ou Memoria no caso de instalacions de pequena entidade) redactado por técnico/a
competente, co contido establecido no anexo I da Ordenanza de tramitacion de licenzas

4b.-Declaracion de que se cumpren todos os requisitos para o exercicio da actividade e de que os locais e as instalacions retinen as
condicions de seguridade, salubridade e as demais previstas no planeamento urbanistico.

4c.-A autorizacion ou declaracion ambiental que proceda.

4d.-As autorizacions e os informes sectoriais que sexan preceptivos, xunto coa manifestacion expresa de que se conta con todos os
necesarios para o inicio da obra, instalacion ou actividade.




Consonte ao disposto na Lei Organica 15/1999, de 13 de decembro, de proteccion de datos de caracter persoal, os seus datos seran tratados de xeito confidencial e poderan ser incorporados aos correspondentes ficheiros do Concello de

Ponteceso. En calquera momento podera exercitar os dereitos de acceso, cancelacion, rectificacion e oposicion comunicdndoo por escrito, que presentara no Rexistro do Concello.

Selo rexistro

OB-002

Impreso ]
Concello de Ponteceso LICENZA DE OBRAS AMRLlAC|ON
Rua do Concello, 18 REESTRUTURACION

15110 Ponteceso

1. Datos da persoa solicitante ou representante:

Nome e apelidos / RazON SOCIAL:. .........ccieiriiiiieiieie e NIF / DNI/NIE......coiiiiiiiiiieeeeene
Nome € apelidos RePreSentante:. ........oceveireirieiriieee ettt NIF / DNI/NIE.....cooiiiiiiiiieeeeeee
Direccion NotificaciOn:. . .......vuiuiuiuiii i Ne........ Localidade e CP..........

Teléfono:......cooiiiiiiii COTTEO CIECIIONICO. .. e ettt ittt et et et

2. Localizacion da parcela:

LLOCAIIZACION. ...ttt ettt ettt et et e b e bt e abeeabeesbeeeseeaseenseenseeseeeasesseesasenseesaeeseeseans N CP oo,

RETFEIENCIA CALASIIAL ........eiveeeeieeiete ettt ee et e et eete e teeaeeaeeeaeeeaeeeteeesseeseeeseeesseaseeeseeseeneeenseeneeenseesesesseasssssenseerssenseenseensserseenseeseeeseean

3. Descricion das obras:

Descricion das obras: Superficie Total construida:............c......... m2
Superficie ampliacion:...........ccoceecerereenenne m2
Superficie rehabilitacion:.............ccceueeneeee. m2

Presupostor...cceeriereineeeiccece e T €

Acta de lina e rasante

Autorizo ao concello de Ponteceso o acceso telematico ao colexio profesional para a obtencion do proxecto técnico visado dixitalmente que

é obxeto desta solicitude. Visado

DECLARA BAIXO A SUA EXCLUSIVA RESPONSABILIDADE que € certo o que manifesta, e , en todo caso,:

- Que son certos todos os datos recollidos neste impreso

- Que achega toda a documentacion preceptiva.

E AUTORIZA aos efectos da normativa de proteccion de datos de cardcter persoal, a esta administracion a
comprobacion telematica con outras Administracions Publicas de datos declarados e demais circunstancias relativas a
licenza solicitada.

Ponteceso........ de. e de 20....

Sinatura do/a solicitante

PONEECESO vt e e e e e e DN

ADVIRTESELLE QUE consonte co disposto no apartado 4 do artigo 71.bis da Lei 30/1992, do 26 de novembro, do réxime xuridico das
administracions publicas e do procedemento administrativo comiin, “a inexactitude, falsidade ou omision, de caracter esencial, en calquera dato,
manifestacion ou documento que se achegue ou incorpore a unha declaracion responsable ou a unha comunicacion previa, ou a non presentacion ante a
Administraciéon competente da declaracion responsable ou da comunicacién previa, determinara a imposibilidade de continuar co exercicio do dereito
ou da actividade afectada dende o momento en que se tefia constancia de tales feitos, sen prexuizo das responsabilidades penais, civis ou administrativas
a que houbera lugar.

Asemade, a resolucion da Administracion Publica que declare tales circunstancias podera determinar a obriga do interesado de restituir a situacion
xuridica a0 momento previo ao recofiecemento ao exercicio do dereito ou ao inicio da actividade correspondente, asi como a imposibilidade de
instar un novo rocedemento co mesmo obxecto durante un periodo de tempo determinado, todo iso conforme aos termos establecidos nas normas
sectoriais de aplicacion.




DOCUMENTACION A PRESENTAR POLAS PERSOAS SOLICITANTES

1. Documentacion Xeral

la.- Datos identificativos da persoa solicitante:

. Persoas fisicas:
. DNI (ou documento que faga as stias veces). (da solicitante e da representante)
. AS persoas que comparezan ou asinen en representacion doutra, acompafiaran ademais un documento que
acredite debidamente devandita representacion (autorizacion expresa, poder notarial ou declaracion responsable).
. Persoas xuridicas:
. DNI (ou documento que faga as stias veces) da persoa representante ¢ documentacion acreditativa da representacion.
. Escritura ou documento de constitucion e/ou Estatutos ou o acto fundacional, nos que consten as normas polas que se

regula a sua actividade, debidamente inscritos, no seu caso, no Rexistro publico que corresponda, segundo o tipo de persoa xuridica de que
se trate.

1b.- Escritura publica de propiedade do terreo inscrita no Rexistro da Propiedade cando haxa cesions ou outras condicions suxeitas a
inscricion rexistral.

lc.- Reportaxe fotogréfica.

1d.- Oficio de direccion das obras.

le.- Cuestionario estatistico de edificacion e vivenda do Ministerio de Fomento.

1f- Cando proceda, documentacion acreditativa da mancomunidade de patios ou garaxes ou compromisos cos lindantes no caso de
edificacions apegadas.

1g.- Autorizacions sectoriais previas preceptivas.

1h.- No caso de proxectos ou oficios de direccion sen visado colexial: declaracion responsable (ou certificado colexial) do técnico

redactor do proxecto, no que figuren os seus datos persoais e profesionais de forma que permita a sua identificacion e na que se acredite que
non esta inhabilitado ou incurso en causa de incompatibilidade.

2. Se achega Proxecto Basico

2a.- Proxecto técnico redactado por técnico competente co contido establecido no Anexo I da Parte I do Codigo Técnico da Edificacion e no
anexo I da Ordenanza de tramitacion de licenzas (2 copias ) (3 copias en edificios catalogados) (1 copia presentacion telematica).

2b.- Xustificacién do cumprimento da normativa sobre captacion e aproveitamento de enerxia solar para usos térmicos en edificacions e
instalacions.

2c.- Se as obras para as que se solicita licenza comportan a execucion de escavacions, terrapléns, desmonte ou rebaixe de terras: plano
dos perfis que se consideren necesarios para apreciar o volume e caracteristicas da obra a realizar asi como os de detalles precisos que
indiquen as precaucions a adoptar en relacion coa propia obra, via publica e fincas ou construcions vecifias que poidan ser afectadas
polo desmonte ou terraplén.

3. Se achega proxecto basico e execucion(ademais da documentacion anterior)

3a.- Proxecto de infraestruturas comins de telecomunicacions redactado polo técnico competente de acordo co RD.lei 1/1998 ( no caso de
edificios con division horizontal).(1 copia) (solo obras de reestruturacion xeral)

3b.- Estudo de seguridade e satde segundo R.d. 1627/1997 redactado polo técnico competente.

3c.- Proxecto técnico redactado por técnico competente da instalacion de enerxia solar térmica para auga quente sanitaria. (solo obras de
reestruturacion xeral)

3d.- Oficio da direccion da execucion da obra .
3e.- Estudio de xestion de residuos segundo R.d. 105/2008

3f.- Nomeamento do contratista.

4. Se a edificacion ten por obxecto o desenvolvemento dunha actividade

4a.-Proxecto técnico da actividade e instalacions (ou Memoria no caso de instalacions de pequena entidade) redactado por técnico/a
competente, co contido establecido no anexo I da Ordenanza de tramitacion de licenzas

4b.-Declaracion de que se cumpren todos os requisitos para o exercicio da actividade e de que os locais e as instalacions retinen as
condicidns de seguridade, salubridade e as demais previstas no planeamento urbanistico.

4c.-A autorizacion ou declaracion ambiental que proceda.

4d.-As autorizacions e os informes sectoriais que sexan preceptivos, xunto coa manifestacion expresa de que se conta con todos os
necesarios para o inicio da obra, instalacion ou actividade.




Selo rexistro

OB-003

Impreso
Concello de Ponteceso LICENZA DE OBRAS DE,
Rua do Concello, 16 REFORMA/CONSOLIDACION

15110 Ponteceso

1. Datos da persoa solicitante ou representante:

Nome e apelidos / RazON SOCIAL:. .........ccieiririiieiieee e NIF / DNI/NIE.....oooiiiiiiiiiieceeeee
Nome € apelidos RePreSentante:. ........oceveireirieiriieee ettt NIF / DNI/NIE.....coooioiiiiiiiiieceeeeene
Direccion NotificaciOn:. . .......vuiuiuiuiii i Ne........ Localidade e CP..........

Teléfono:......cooiiiiiiii COTTEO CIECIIONICO. . e et ittt ettt ettt ettt

2. Localizacion da parcela:

LLOCAIIZACION. ...ttt ettt ettt et et e b e bt e abeeabeesbeeeseeaseenseenseeseeeasesseesasenseesaeeseeseans N CP oo,

RETFEIENCIA CAASIIAL ........eivieeiieeeieee ettt ettt ee et e e et e ete e te e eeaeeeteeeaeeeteeesseeseeeseeeseeeseeeseeassaneeeneeaneeenseesesesseasssessensserssenssenseenssenseenseeseeereean

3. Descricion das obras:

Descricion das obras: Superficie Total construida:............c......... m2
Superficie ampliacion:...........ccoceecerereenenne m2
Superficie rehabilitacion:.............ccceueeneeee. m2

Presuposto:....coveeeieierincnceiceeeeeee yeerrenees €

ACEA A€ LITIA © TASAILE. .....c.evietiietirtetetcet ettt ettt ettt ettt ettt st et eb et se et et e b e e bt e a e be et eh e eb et e st et e b bt et et es e e bt ne et bt e bt st ebe bttt eb bt b e st ne s

Algunha coNSulta UIDANTISICA ANEETION .......eeuietievieieiieiieiesteeteettettest bt et et eteesteste bt eteessesteseeseeseetenseentaneansesseeseeneentenseeseessesensesnteseentansessnensanes

OUtros EXPEdiCNteSs TEIACTONAMOS: ... e euiuteuiitiiietetet ettt ettt ettt ettt et et et s be st et et e bt et es et et eseaseme et eaeeneasemseseeeeme et e e es et ent et eneeaeaseneabeneesesaeneabens

Autorizo ao concello de Ponteceso o acceso telematico ao colexio profesional para a obtencion do proxecto técnico visado dixitalmente que

é obxeto desta solicitude. Visado

Consonte ao disposto na Lei Organica 15/1999, de 13 de decembro, de proteccion de datos de caracter persoal, os seus datos seran tratados de xeito confidencial e poderan ser incorporados aos correspondentes ficheiros do Concello de

Ponteceso. En calquera momento podera exercitar os dereitos de acceso, cancelacion, rectificacion e oposicion comunicdndoo por escrito, que presentara no Rexistro do Concello.

DECLARA BAIXO A SUA EXCLUSIVA RESPONSABILIDADE que € certo o que manifesta, e , en todo caso,:

- Que son certos todos os datos recollidos neste impreso

- Que achega toda a documentacion preceptiva.

E AUTORIZA aos efectos da normativa de proteccion de datos de caracter persoal, a esta administracion &
comprobacion telematica con outras Administracions Publicas de datos declarados e demais circunstancias relativas a
licenza solicitada.

Ponteceso........de....oiiii i de 20....

Sinatura do/a solicitante

ADVIRTESELLE QUE consonte co disposto no apartado 4 do artigo 71.bis da lei 30/1992, do 26 de novembro, do réxime xuridico das
administracions publicas e do procedemento administrativo comiin, “a inexactitude, falsidade ou omision, de caracter esencial, en calquera dato,
manifestacion ou documento que se achegue ou incorpore a unha declaracion responsable ou a unha comunicacion previa, ou a non presentacion ante a
Administracion competente da declaracion responsable ou da comunicacioén previa, determinara a imposibilidade de continuar co exercicio do dereito
ou da actividade afectada dende o momento en que se tefia constancia de tales feitos, sen prexuizo das responsabilidades penais, civis ou administrativas
a que houbera lugar.

Asemade, a resolucion da Administracion Publica que declare tales circunstancias podera determinar a obriga do interesado de restituir a situaciéon
xuridica a0 momento previo ao recofiecemento ao exercicio do dereito ou ao inicio da actividade correspondente, asi como a imposibilidade de
instar un novo procedemento co mesmo obxecto durante un periodo de tempo determinado, todo iso conforme aos termos establecidos nas normas
sectoriais de aplicacion.




DOCUMENTACION A PRESENTAR POLAS PERSOAS SOLICITANTES

1. Documentacion Xeral

la .- Datos identificativos da persoa solicitante:

. Persoas fisicas:

. DNI (ou documento que faga as suas veces).

. Os que comparezan ou asinen en representacion doutro, acompafiardn ademais un documento que
acredite debidamente devandita representacion (autorizacion expresa, poder notarial ou declaracion responsable).

. Persoas xuridicas:

. DNI (ou documento que faga as stias veces) do representante e documentacion acreditativa da
representacion.

. Escritura ou documento de constitucion e/ou Estatutos ou o acto fundacional, nos que consten as

normas polas que se regula a sua actividade, debidamente inscritos, no seu caso, no Rexistro publico que corresponda,
segundo o tipo de persoa xuridica de que se trate.

. Comunidade de propietarios:

. DNI (ou documento que faga as sGias veces) da ou do presidente. No caso de que a solicitude
a realice o/a administrador/a da comunidade, achegara o seu DNI e documento que acredite debidamente a sta
representacion (autorizacion expresa, poder notarial ou declaracion responsable)

. Ademais acta do nomeamento da ou do presidente ou acta da reunién de propietarios na que se
recolla o acordo a realizacion das obras.

1b.- Escritura publica de propiedade do terreo inscrita no Rexistro da Propiedade cando haxa condicions suxeitas a inscricion
no rexistro .

lc.- No caso de edificacions en situacion de fora de ordenacion de caracter temporal renuncia do propietario do inmoble ao
incremento do valor en caso de expropiacion.

1d.- Reportaxe fotografica.

le.- Oficio de direccion das obras.

1f .- Cuestionario estatistico de edificacion e vivenda do Ministerio de Fomento.
1g.- Autorizacions sectoriais previas preceptivas.

1h.- En caso de proxectos ou oficios de direccién sen visado colexial: Declaracion responsable (ou certificado colexial) do
técnico redactor do proxecto, no que figuren os seus datos persoais e profesionais de forma que permita a stia identificacion e
na que se acredite que non esta inhabilitado ou incurso en causa de incompatibilidade.

2. Se achega Proxecto Basico

2a.- Proxecto técnico redactado por técnico competente co contido establecido no Anexo I da Parte I do Codigo Técnico da
Edificacion e no anexo I da Ordenanza de tramitacién de licenzas (2 copias ) (3 copias en edificios catalogados) (1 copia
presentacion telematica).

3. Se achega proxecto basico e execucion(ademais da documentacion anterior)

3a.-Estudio de seguridade e satde segundo R.d. 1627/1997 redactado polo técnico competente e visado polo correspondente
colexio profesional.

3b.- Oficio da direccion da execucion da obra, no seu caso .
3c.- Estudio de xestion de residuos segundo R.d. 105/2008

3d.- Nomeamento do contratista.




Selo rexistro

OB-004

Impreso
Concello de Ponteceso LICENZA DE OBRAS DE
Rua do Concello, 18 MOVEMENTO DE TERRAS

15110 Ponteceso

1. Datos da persoa solicitante ou representante:

Nome e apelidos / RazON SOCIAL:. .........ccieiriiiiieiieie e NIF / DNI/NIE......coiiiiiiiiiieeeeene
Nome € apelidos RePreSentante:. ........cceveirririeiriiee e ettt NIF / DNI/NIE.....cooiiiiiiiiiiecereen
Direccion NotificaciOn:. . .......vuiuiuiuiii i Ne........ Localidade e CP..........

Teléfono:.....ooooiiiiiii COTTEO CIECIIONICO. .. e. ettt ettt et ettt ettt e

2. Localizacion da parcela:

LLOCALIZACION. ..ottt ettt ettt ettt et e et e b e e abeeabeesbeeebeeaseesseenseesseeasesseesssesseesseenseeseans N CP oo,

RETFEIENCIA CALASIIAL ........eiveeeeieeiete ettt ee et e et eete e teeaeeaeeeaeeeaeeeteeesseeseeeseeesseaseeeseeseeneeenseeneeenseesesesseasssssenseerssenseenseensserseenseeseeeseean

3. Descricion das obras:

Descricion das obras:

Presuposto:....coveeeieierincnecc e yeerenees €

ACEA @ TITIA © TASANTC. ... .euiitieitietii et et ettt et e ettt e et e e taeeteeeseeabeeeseeabeeesseeaseesseesseeasseaseeeaseasseesseaaseessaeeseaabeeasseeaseesseesseenseensseeseensseesseenseensesnseaneas

Autorizo ao concello de Ponteceso o acceso telematico ao colexio profesional para a obtencion do proxecto técnico visado dixitalmente que

é obxeto desta solicitude. Visado

Consonte ao disposto na Lei Orgdnica 15/1999, de 13 de decembro, de proteccion de datos de caracter persoal, os seus datos seran tratados de xeito confidencial e poderan ser incorporados aos correspondentes ficheiros do Concello de

Ponteceso. En calquera momento podera exercitar os dereitos de acceso, cancelacion, rectificacion e oposicion comunicdndoo por escrito, que presentara no Rexistro do Concello.

DECLARA BAIXO A SUA EXCLUSIVA RESPONSABILIDADE que € certo o que manifesta, e , en todo caso,:

- Que son certos todos os datos recollidos neste impreso

- Que achega toda a documentacion preceptiva.

E AUTORIZA aos efectos da normativa de proteccion de datos de caracter persoal, a esta administracion &
comprobacion telematica con outras Administracions Publicas de datos declarados e demais circunstancias relativas a
licenza solicitada.

Ponteceso........de....oiiii i de 20....

Sinatura do/a solicitante

ADVIRTESELLE QUE consonte co disposto no apartado 4 do artigo 71.bis da lei 30/1992, do 26 de novembro, do réxime xuridico das
administracions publicas e do procedemento administrativo comiin, “a inexactitude, falsidade ou omision, de caracter esencial, en calquera dato,
manifestacion ou documento que se achegue ou incorpore a unha declaracion responsable ou a unha comunicacion previa, ou a non presentacion ante a
Administracion competente da declaracion responsable ou da comunicacioén previa, determinara a imposibilidade de continuar co exercicio do dereito
ou da actividade afectada dende o momento en que se tefia constancia de tales feitos, sen prexuizo das responsabilidades penais, civis ou administrativas
a que houbera lugar.

Asemade, a resolucion da Administracion Publica que declare tales circunstancias podera determinar a obriga do interesado de restituir a situaciéon
xuridica a0 momento previo ao recoilecemento ao exercicio do dereito ou ao inicio da actividade correspondente, asi como a imposibilidade de instar
un novo procedemento co mesmo obxecto durante un periodo de tempo determinado, todo iso conforme aos termos establecidos nas normas sectoriais
de aplicacion.




DOCUMENTACION A PRESENTAR POLAS PERSOAS SOLICITANTES

1. Documentacion Xeral

la.- Datos identificativos do solicitante:

. Persoas fisicas:
. DNI (ou documento que faga as stas veces).
. Os que comparezan ou asinen en representacion doutro, acompafaran ademais un documento

que acredite debidamente devandita representacion (autorizacion expresa, poder notarial ou declaracion responsable).
. Persoas xuridicas:

. DNI (ou documento que faga as suas veces) do representante e documentacién acreditativa da
representacion.
. Escritura ou documento de constitucion e/ou Estatutos ou o acto fundacional, nos que consten as

normas polas que se regula a sua actividade, debidamente inscritos, no seu caso, no Rexistro publico que corresponda,
segundo o tipo de persoa xuridica de que se trate.

1b.- Reportaxe fotografica.

1c.- Oficio de direccion das obras e da direccion de execucion.

1d.- Proxecto técnico redactado por técnico competente co seguinte contido minimo (2 copias ) (1 copia

presentacion telematica).

. Memoria urbanistica: incluird a xustificacion da viabilidade urbanistica dos movementos de terra segundo as
condicions esixidas polos diversos Titulos da normativa do Plan Xeral.

. Plano a escala 1:2000 ou 1:1000 da cartografia oficial de Ponteceso, no que se sinalen a situacién da parcela ou
edificacion na que se pretenden as obras.

. Copia do plano oficial acreditativo da acta de lifia e rasante, a cal debera reflectirse sobre un plano topografico a
escala minima 1:500 cos mesmos parametros cos que sexa fixado polos técnicos municipais.

. Plano topografico da parcela ou parcelas a que se refire a solicitude, a escala non menor de 1:500, no que se
indiquen as cotas de altimetria, ¢, ademais, a edificacion e arboredo existentes, a posicion, en planta e altura, das construcions
das fincas vecifias que poidan ser afectadas por desmonte ou terraplén.

. Plano dos perfis que se consideren necesarios para aprecia-lo volume e caracteristicas da obra a realizar asi
como os de detalles precisos que indiquen as precaucions a adoptar en relacion coa propia obra, via publica e fincas ou
construcions vecifias que poidan ser afectadas polo desmonte ou terraplén.

. Memoria técnica complementaria referida & documentacién prevista nos apartados anteriores explicativa das
caracteristicas, programa e coordinacién dos traballos a efectuar.

. Presuposto detallado das Obras.

. Estudio de Seguridade e Satude segundo o R.d. 1627/1997 redactado polo técnico competente.

. Estudio de xestion de residuos segundo R.d. 105/2008

le.- Autorizacions sectoriais previas preceptivas.

1f.- En caso de proxectos ou oficios de direccion sen visado colexial: Declaracion responsable (ou certificado colexial) do
técnico redactor do proxecto, no que figuren os seus datos persoais ¢ profesionais de forma que permita a stia identificacion
e na que se acredite que non esta inhabilitado ou incurso en causa de incompatibilidade.

1g.- Nomeamento do contratista .




Consonte ao disposto na Lei Organica 15/1999, de 13 de decembro, de proteccion de datos de caracter persoal, os seus datos seran tratados de xeito confidencial e poderan ser incorporados aos correspondentes ficheiros do Concello de

Ponteceso. En calquera momento podera exercitar os dereitos de acceso, cancelacion, rectificacion e oposicion comunicdndoo por escrito, que presentara no Rexistro do Concello.

Selo rexistro

OB-005

Impreso
LICENZA DE PARCELAMENTO OU
Concello de Ponteceso INFORME DE INNECESARIEDADE
Rua do Concello, 18 DE PARCELAMENTO

15110 Ponteceso

1. Datos da persoa solicitante ou representante:

Nome e apelidos / RazON SOCIAL:. .........ccieiriiiiieiieie e NIF / DNI/NIE......coiiiiiiiiiieeeeene
Nome € apelidos RePreSentante:. ........oceveireirieiriieee ettt NIF / DNI/NIE......coiiiiiiiiieceeene
Direccion NotificaciOn:........vuieiuitiii i Ne........ Localidade e CP..........

Teléfono:.....ooooiiiiiii COTTEO CIECIIONICO. .. e ettt ettt et et ettt

2. Localizacion da parcela:

LLOCAIIZACION. ...ttt ettt ettt et e ettt et e b e e e sbeeabeesbeeeseeaseenseenseeseeeasesseesssenseesaeeseeseans N CP oo,

RETFEIENCIA CALASIIAL ........eiveeeeieeiete ettt ee et e et eete e teeaeeaeeeaeeeaeeeteeesseeseeeseeesseaseeeseeseeneeenseeneeenseesesesseasssssenseerssenseenseensserseenseeseeeseean

3. Finca a parcelar ou sobre a cal solicitase o informe:

Autorizo ao concello de Ponteceso o acceso telematico ao colexio profesional para a obtencion do proxecto técnico visado dixitalmente que

é obxeto desta solicitude. Visado

DECLARA BAIXO A SUA EXCLUSIVA RESPONSABILIDADE que € certo o que manifesta, e , en todo caso,:

- Que son certos todos os datos recollidos neste impreso
- Que achega toda a documentacion preceptiva.

E AUTORIZA aos efectos da normativa de proteccion de datos de cardcter persoal, a esta administracion

a

comprobacion telematica con outras Administracions Publicas de datos declarados e demais circunstancias relativas a

licenza solicitada.
Ponteceso........ e de 20....
Sinatura do/a solicitante

ADVIRTESELLE QUE consonte co disposto no apartado 4 do artigo 71.bis da lei 30/1992, do 26 de novembro, do réxime xuridico das
administracions publicas e do procedemento administrativo comun, “a inexactitude, falsidade ou omision, de caracter esencial, en calquera dato,
manifestacién ou documento que se achegue ou incorpore a unha declaracion responsable ou a unha comunicacion previa, ou a non presentacion ante a
Administracion competente da declaracion responsable ou da comunicacién previa, determinara a imposibilidade de continuar co exercicio do dereito
ou da actividade afectada dende o momento en que se tefia constancia de tales feitos, sen prexuizo das responsabilidades penais, civis ou administrativas

a que houbera lugar.

Asemade, a resolucion da Administracion Publica que declare tales circunstancias podera determinar a obriga do interesado de restituir a situaciéon
xuridica a0 momento previo ao recofiecemento ao exercicio do dereito ou ao inicio da actividade correspondente, asi como a imposibilidade de instar un
novo procedemento co mesmo obxecto durante un periodo de tempo determinado, todo iso conforme aos termos establecidos nas normas sectoriais de

aplicacion.




DOCUMENTACION A PRESENTAR POLAS PERSOAS SOLICITANTES

1. Documentacion Xeral

la .- Datos identificativos do solicitante:

. Persoas fisicas:

. DNI (ou documento que faga as stias veces) do solicitante e do representante. Os que comparezan ou asinen en
representacion doutro, acompafiardan ademais un documento que acredite debidamente a devandita representacion (autorizacion
expresa, poder notarial ou declaracion responsable).

. Persoas xuridicas:
. DNI (ou documento que faga as stias veces) do representante e documentacion acreditativa da representacion.
. Escritura ou documento de constitucion e/ou Estatutos ou o acto fundacional, nos que consten as normas polas

que se regula a sta actividade, debidamente inscritos, no seu caso, no Rexistro ptblico que corresponda, segundo o tipo de persoa
xuridica de que se trate.

1b.- Escritura publica de propiedade do terreo inscrita no Rexistro da Propiedade cando haxa cesions ou outras condicions suxeitas a
inscricion rexistral.

lc.- Reportaxe fotografica.

1d.- No caso de solicitude de licenza de parcelamento: Proxecto técnico de parcelamento, redactado por técnico competente
que incluird o seguinte contido minimo:

1.  Memoria na que se describa a finca a parcelar, coa stia referencia catastral; se xustifique o parcelamento e se describan as parcelas
resultantes con expresion das stas superficies, lindeiros e localizacion. Ademais incluird a descricion das edificacions existentes na
parcela, cas superficies construidas e o calculo da edificabilidade consumida.

2. Memoria urbanistica na que se xustifique o axuste do parcelamento ao planeamento vixente e a condicion de edificable das
fincas resultantes.

3. Plano de situacion da cartografia oficial a escala non inferior a 1:2000
4.  Plano de topografico da parcela orixinal, a escala adecuada (minimo 1:500), indicando os seus lindeiros e as construcions
existentes.

5. Plano de deslinde acoutado da parcela orixinal, a escala adecuada (minimo 1:500), no que se reflicta a alifiacion oficial,
cos mesmos parametros con que foi fixada polos servizos técnicos municipais e se delimite a parcela (ou parcelas) fora da alifiacion e
que seran obxecto de cesion, indicando a sta superficie.

6. Plano acoutado de parcelamento a mesma escala, indicando a superficie e lindeiros das fincas resultantes, asi como as
construcion existentes.

7. Ficha individualizada de cada parcela resultante co seguinte contido:

a) Situacion da finca, indicando se esta ou non edificada.

b) Plano a escala non menor de 1:500, con expresion dos seus lindeiros acoutados e determinacion xeométrica necesaria
para a suia correcta e inequivoca identificacion e trazado.

c) Clase e categoria do solo en que se acha enclavada.

f) Uso do solo, altura, volume e situacion da edificacion, ocupacion maxima da parcela e o aproveitamento do subsolo.

le.- No caso de solicitude de informe de innecesariedade de parcelamento: documentacion técnica, redactada por técnico
competente, co seguinte contido minimo:

1. Memoria na que se describa a finca a parcelar, coa sua referencia catastral; descricion das suas superficies, lindeiros e
localizacion, situacion urbanistica e clases de solo que lle afecten, asi como a descricion das fincas resultantes da segregacion, con
expresion das superficies e lindeiros.

2. Plano de situacion da cartografia oficial a escala non inferior a 1:2000, situando a parcela.

3.  Plano topografico da parcela orixinal, a escala adecuada (minimo 1:500), indicando os seus lindeiros e as construcions
existentes.

4. Plano de deslinde acoutado da parcela, a escala adecuada (minimo 1:500), reflectindo as distintas clasificacions e
cualificacions do solo que afecten a propiedade con expresion das distintas superficies.
5. Ficha individualizada de cada parcela resultante co mesmo contido que os proxectos de parcelamento.

1f.- En caso de proxectos ou oficios de direccion sen visado colexial: Declaracion responsable (ou certificado colexial) do técnico
redactor do proxecto, no que figuren os seus datos persoais e profesionais de forma que permita a stia identificacion e na que se
acredite que non esté inhabilitado ou incurso en causa de incompatibilidade.







Selo rexistro

OB-006

Impreso
CONTENCION

Rua do Concello, 18
15110 Ponteceso

1. Datos da persoa solicitante ou representante:

Nome e apelidos / RazON SOCIAL:. .........ccieiriiiiieiieie e NIF / DNI/NIE......coiiiiiiiiiieeeeene
Nome € apelidos RepreSentante:. .........ceueireirieiieee ettt NIF / DNI/NIE.....ccoioiiiiiiiiieceeene
Direccion NotificaciOn:. . .......vuiuiuiuiii i Ne........ Localidade e CP..........

Teléfono:......cooiiiiiiii COTTEO CIECIIONICO. . e et ettt ettt et ettt et

2. Localizacion da parcela:

LLOCALIZACION. ...ttt ettt ettt ettt e ta e e b e b e e abeeabeesbeeeseeaseenseeaseesseeasesseesaseseesaeeseeseans N CP oo,

RETFEIENCIA CALASIIAL ........eiveeeeieeiete ettt ee et e et eete e teeaeeaeeeaeeeaeeeteeesseeseeeseeesseaseeeseeseeneeenseeneeenseesesesseasssssenseerssenseenseensserseenseeseeeseean

3. Descricion das obras:

Descricion das obras: Lonxitude total do muro:...........ccceeeeeeee. ml
AUTAL e ml

Presuposto:....cceeeeieierirceceic e yeerenees €

ACEA A€ LITIA © TASAILE. .....c.evietiietirtetetcet ettt ettt ettt ettt ettt st et eb et se et et e b e e bt e a e be et eh e eb et e st et e b bt et et es e e bt ne et bt e bt st ebe bttt eb bt b e st ne s

Algunha coNSulta UIDANTISICA ANEETION .......eeuietievieieiieiieiesteeteettettest bt et et eteesteste bt eteessesteseeseeseetenseentaneansesseeseeneentenseeseessesensesnteseentansessnensanes

OUtros EXPEdieNtes TEIACTONAMOS: ... c.eeuiuteuiitiiietitet ettt ettt ettt e be et e et e st et e e e bt et es et et eseaseme et eaeeseesemseseeeem et e e eseasent et eneeaeaseneebensabenteneabens

Autorizo ao concello de Ponteceso o acceso telematico ao colexio profesional para a obtencion do proxecto técnico visado dixitalmente que

é obxeto desta solicitude. Visado

Consonte ao disposto na Lei Orgdnica 15/1999, de 13 de decembro, de proteccion de datos de caracter persoal, os seus datos seran tratados de xeito confidencial e poderan ser incorporados aos correspondentes ficheiros do Concello de

Ponteceso. En calquera momento podera exercitar os dereitos de acceso, cancelacion, rectificacion e oposicion comunicdndoo por escrito, que presentara no Rexistro do Concello.

DECLARA BAIXO A SUA EXCLUSIVA RESPONSABILIDADE que € certo o que manifesta, e , en todo caso,:

- Que son certos todos os datos recollidos neste impreso

- Que achega toda a documentacion preceptiva.

E AUTORIZA aos efectos da normativa de proteccion de datos de caracter persoal, a esta administracion &
comprobacion telematica con outras Administracions Publicas de datos declarados e demais circunstancias relativas a
licenza solicitada.

Ponteceso........de....oiiii i de 20....

Sinatura do/a solicitante

ADVIRTESELLE QUE consonte co disposto no apartado 4 do artigo 71.bis da lei 30/1992, do 26 de novembro, do réxime xuridico das
administracions publicas e do procedemento administrativo comiin, “a inexactitude, falsidade ou omision, de caracter esencial, en calquera dato,
manifestacion ou documento que se achegue ou incorpore a unha declaracion responsable ou a unha comunicacion previa, ou a non presentacion ante a
Administracion competente da declaracion responsable ou da comunicacioén previa, determinara a imposibilidade de continuar co exercicio do dereito
ou da actividade afectada dende o momento en que se tefia constancia de tales feitos, sen prexuizo das responsabilidades penais, civis ou administrativas
a que houbera lugar.

Asemade, a resolucion da Administracion Publica que declare tales circunstancias podera determinar a obriga do interesado de restituir a situacion
xuridica a0 momento previo ao recoflecemento ao exercicio do dereito ou ao inicio da actividade correspondente, asi como a imposibilidade de instar un
novo procedemento co mesmo obxecto durante un periodo de tempo determinado, todo iso conforme aos termos establecidos nas normas sectoriais de
aplicacion.




DOCUMENTACION A PRESENTAR POLAS PERSOAS SOLICITANTES

1. Documentacion Xeral

la.- Datos identificativos do solicitante:

. Persoas fisicas:
. DNI (ou documento que faga as stias veces) (do solicitante e do representante)
. Os que comparezan ou asinen en representacion doutro, acompafiardn ademais un documento que

acredite debidamente devandita representacion (autorizacion expresa, poder notarial ou declaracion responsable).
. Persoas xuridicas:

. DNI (ou documento que faga as stas veces) do representante e documentacion acreditativa da
representacion.
. Escritura ou documento de constitucion e/ou Estatutos ou o acto fundacional, nos que consten as

normas polas que se regula a sua actividade, debidamente inscritos, no seu caso, no Rexistro publico que corresponda,
segundo o tipo de persoa xuridica de que se trate.

. Comunidade de propietarios:

. DNI (ou documento que faga as suas veces) da ou do presidente. No caso de que a solicitude
a realice o/a administrador/a da comunidade, achegard o seu DNI e documento que acredite debidamente a sua
representacion (autorizacion expresa, poder notarial ou declaracion responsable)

. Ademais acta do nomeamento da ou do presidente ou acta da reunién de propietarios na que se
recolla o acordo a realizacion das obras.

1b.- Reportaxe fotografica.
1c.- Oficio de direccion das obras.

1d.- Proxecto técnico completo redactado por técnico competente co contido establecido no anexo I da Ordenanza de
tramitacion de licenzas (2 copias ) (1 copia presentacion telematica). (incluido Estudio de seguridade e saude)

le.- Autorizacions sectoriais previas preceptivas.

1f- En caso de proxectos ou oficios de direccion sen visado colexial: Declaracion responsable (ou certificado colexial) do
técnico redactor do proxecto, no que figuren os seus datos persoais e profesionais de forma que permita a stia identificacion e
na que se acredite que non esta inhabilitado ou incurso en causa de incompatibilidade.

1g.- Nomeamento do contratista.




Selo rexistro

OB-007

Impreso

Concello de Ponteceso LICENZA DE OBRA (VAR|OS)
Rua do Concello, 18

15110 Ponteceso

1. Datos da persoa solicitante ou representante:

Nome e apelidos / RazON SOCIAL:. .........ccieiririiieiieee e NIF / DNI/NIE.....coioiiiiiiiiieceeeee
Nome € apelidos RePreSentante:. ........oceveireirieiriieee ettt NIF / DNI/NIE.....coooioiiiiiiiiieceeeeene
Direccion NotificaciOn:. . .......vuiuiuiuiii i Ne........ Localidade e CP..........

Teléfono:......cooiiiiiiii COTTEO CIECIIONICO. . e et ettt ettt et ettt

2. Localizacion da parcela:

LLOCAIIZACION. ...ttt ettt ettt et et e b e bt e abeeabeesbeeeseeaseenseenseeseeeasesseesasenseesaeeseeseans N CP oo,

RETFEIENCIA CALASIIAL ........eiveeeeieeiete ettt ee et e et eete e teeaeeaeeeaeeeaeeeteeesseeseeeseeesseaseeeseeseeneeenseeneeenseesesesseasssssenseerssenseenseensserseenseeseeeseean

3. Descricion das obras:

Descricion das obras: Lonxitude total do muro:..........c.ccoeeeeeee. ml
AUTAL e ml

Presuposto:....coeeeeieierinceceic e yeerenees €

ACEA A€ LITIA © TASAILE. .....c.evietiietirtetetcet ettt ettt ettt ettt ettt st et eb et se et et e b e e bt e a e be et eh e eb et e st et e b bt et et es e e bt ne et bt e bt st ebe bttt eb bt b e st ne s

Algunha coNSulta UIDANTISICA ANEETION .......eeuietievieieiieiieiesteeteettettest bt et et eteesteste bt eteessesteseeseeseetenseentaneansesseeseeneentenseeseessesensesnteseentansessnensanes

OUtros EXPEdieNtes TEIACTONAMOS: ... c.eeuiuteuiitiiietetete ettt ettt ettt b et et ebe st et et e bt et es et et eseateme et eaeese et easebeeeeme et et es e s ent et eneeaeaseneebensesesteneabens

Autorizo ao concello de Ponteceso o acceso telematico ao colexio profesional para a obtencion do proxecto técnico visado dixitalmente que

é obxeto desta solicitude. Visado

Consonte ao disposto na Lei Organica 15/1999, de 13 de decembro, de proteccion de datos de caracter persoal, os seus datos seran tratados de xeito confidencial e poderan ser incorporados aos correspondentes ficheiros do Concello de

Ponteceso. En calquera momento podera exercitar os dereitos de acceso, cancelacion, rectificacion e oposicion comunicdndoo por escrito, que presentara no Rexistro do Concello.

DECLARA BAIXO A SUA EXCLUSIVA RESPONSABILIDADE que € certo o que manifesta, e , en todo caso,:

- Que son certos todos os datos recollidos neste impreso

- Que achega toda a documentacion preceptiva.

E AUTORIZA aos efectos da normativa de proteccion de datos de caracter persoal, a esta administracion & comprobacion
telematica con outras Administracions Publicas de datos declarados e demais circunstancias relativas 4 licenza solicitada.
Ponteceso........ de.e de 20....

Sinatura do/a solicitante

ADVIRTESELLE QUE consonte co disposto no apartado 4 do artigo 71.bis da lei 30/1992, do 26 de novembro, do réxime xuridico das administracions
publicas e do procedemento administrativo comun, “a inexactitude, falsidade ou omision, de caracter esencial, en calquera dato, manifestacion ou
documento que se achegue ou incorpore a unha declaracion responsable ou a unha comunicacion previa, ou a non presentacion ante a Administracion
competente da declaracion responsable ou da comunicacion previa, determinara a imposibilidade de continuar co exercicio do dereito ou da actividade
afectada dende 0 momento en que se tefia constancia de tales feitos, sen prexuizo das responsabilidades penais, civis ou administrativas a que houbera
lugar.

Asemade, a resolucion da Administracion Publica que declare tales circunstancias podera determinar a obriga do interesado de restituir a situacion
xuridica a0 momento previo ao recoflecemento ao exercicio do dereito ou ao inicio da actividade correspondente, asi como a imposibilidade de instar un
novo procedemento co mesmo obxecto durante un periodo de tempo determinado, todo iso conforme aos termos establecidos nas normas sectoriais de
aplicacion.



DOCUMENTACION A PRESENTAR POLOS SOLICITANTES

1. DOCUMENTACION XERAL

la .- Datos identificativos da persoa solicitante:

. Persoas fisicas:

. DNI (ou documento que faga as suas veces).

. Os que comparezan ou asinen en representacion doutro, acompafiaran ademais un documento

que acredite debidamente devandita representacion (autorizacion expresa, poder notarial ou declaracion responsable).

. Persoas xuridicas:

. DNI (ou documento que faga as suas veces) do representante ¢ documentacion acreditativa da representacion.
. Escritura ou documento de constitucion e/ou Estatutos ou o acto fundacional, nos que consten as normas
polas que se regula a stia actividade, debidamente inscritos, no seu caso, no Rexistro publico que corresponda, segundo o
tipo de persoa xuridica de que se trate.

. Comunidade de propietarios:

. DNI (ou documento que faga as stas veces) da ou do presidente. No caso de que a solicitude
a realice o/a administrador/a da comunidade, achegara o seu DNI e documento que acredite debidamente a sta
representacion (autorizacion expresa, poder notarial ou declaracion responsable)

. Ademais acta do nomeamento da ou do presidente ou acta da reunion de propietarios na que se recolla
o acordo a realizacion das obras.

1b.- Escritura publica de propiedade do terreo inscrita no Rexistro da Propiedade cando haxa cesions ou outras condicions
suxeitas a inscricion no rexistro.

lc.- Reportaxe fotografica.

1d.- Oficio de direccion das obras.

le.- Cuestionario estatistico de edificacion e vivenda do Ministerio de Fomento.
1f- Autorizacions sectoriais previas preceptivas.

1g.- En caso de proxectos ou oficios de direccion sen visado colexial: Declaracion responsable (ou certificado colexial) do
técnico redactor do proxecto, no que figuren os seus datos persoais e profesionais de forma que permita a stia identificacion e
na que se acredite que non esta inhabilitado ou incurso en causa de incompatibilidade.

2. SE ACHEGA PROXECTO BASICO

2a.- Proxecto técnico redactado por técnico competente co contido establecido no Anexo I da Parte I do Cédigo Técnico da
Edificacion e no anexo I da Ordenanza de tramitaciéon de licenzas (2 copias ) (3 copias en edificios catalogados) (1 copia
presentacion telematica).

2b.- Se as obras para as cales se solicita licenza comportan a execucion de escavacions, terrapléns, desmonte ou rebaixe de
terras: Plano dos perfis que se consideren necesarios para apreciar o volume e caracteristicas da obra a realizar asi como os de
detalles precisos que indiquen as precaucions a adoptar en relacion coa propia obra, via publica e fincas ou construcions
vecifias que poidan ser afectadas polo desmonte ou terraplén.

3. SE ACHEGA PROXECTO BASICO E EXECUCION (ademais da documentacion anterior)

3a.- Estudo de seguridade e saude segundo R.d. 1627/1997 redactado polo técnico competente e visado polo correspondente
colexio profesional.

3b.- Oficio da direccion da execucion da obra .
3c.- Estudio de xestion de residuos segundo R.d. 105/2008
3d.- Nomeamento do contratista e xustificacion de alta para os efectos do imposto de actividades econdmicas.

4 .- No caso de solicitude de licenzas para a instalacion de estacions base de telefonia ou equipos de telecomunicacions
documentacion complementaria requerida polos servizos técnicos muncipais.
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ANEXO 2

-
LICENZAS DE OBRA SUXEITAS AO PROCEDEMENTO SIMPLIFICADO O B S

2.1. DEFINICIONS

PROCEDEMENTO SIMPLIFICADO: neste procedemento a presentacion da solicitude de licenza de obras suxeita ao
procedemento simplificado, coa documentacion completa, permitelle, & persoa titular desta, o inicio das obras solicitadas
transcorrido o prazo dun mes sen recibir notificacion en sentido contrario por parte do Concello de Ponteceso, segundo o
disposto no artigo 43 da Lei 30/92, de 26 de novembro, de réxime xuridico das administracions publicas e do
procedemento administrativo comun.

Nos casos nos que sexa necesaria a correccion de deficiencias nunha actuacion sometida ao procedemento
simplificado, este feito supora o cambio no procedemento ao ordinario, e non sera operativo o prazo dun mes do silencio
administrativo. Neste caso non se poderan realizar as obras solicitadas, en tanto non se resolva a preceptiva licenza
municipal.

OBRAS E ACTIVIDADES SUXEITAS A LICENZA POR PROCEDEMENTO SIMPLIFICADO:

1.

2.

DEMOLICION DE EDIFICACIONS: son obras de demolicién ou derruba aquelas que se realizan para facer
desaparecer un edificio ou parte deste.

INSTALACIONS EVENTUAIS E ACTIVIDADES OCASIONAIS EN TERREOS MUNICIPAIS: instalacions
eventuais ou desmontables sobre terreos de titularidade municipal para o desenvolvemento de actividades de caracter
ocasional, e dicir, durante periodos de tempo inferiores a tres meses. Unha vez rematada a instalacion e antes do inicio
da actividade unha/un técnico competente debera acreditar que a instalacion retine as condicions de seguridade e
solidez esixibles. Durante o exercicio da actividade a persoa interesada debera ter o dito certificado a disposicion
dos servizos de inspeccion municipal.

2.2. DOCUMENTACION PARA PRESENTAR

A/ OBRAS DE DEMOLICION DE EDIFICACIONS

I.

3.

9]

*®

Impreso normalizado de solicitude de licenza de obras suxeita a procedemento simplificado OB-009S
Copia do/s documento/s de autoliquidacion do/s tributo/s correspondente/s.
Datos de identificacion da solicitante:

1. Persoas fisicas: DNI (ou documento que faga as stias veces) (da solicitante e da representante). Quen
compareza ou asine en representacion doutra, acompafiaran, ademais, un documento que acredite debidamente a
devandita representacion (autorizacion expresa, poder notarial ou declaracion responsable).

2. Persoas xuridicas: DNI da representante e documentacion acreditativa da representacion e escritura ou
documento de constitucion e/ou estatutos ou o acto fundacional, nos que consten as normas polas que se regula a
sua actividade, debidamente inscritos, no seu caso, no rexistro publico que corresponda, segundo o tipo de
persoa xuridica de que se trate.

Proxecto técnico completo, redactado por técnico/a competente e visado polo correspondente colexio profesional, que
incluira estudo de seguridade e satude e estudo de xestion de residuos procedentes da demolicion.

Oficio de direccion das obras e direccion da execucion da obra.

Reportaxe fotografica da edificacién para derrubar subscrita pola ou polo solicitante e por técnico/a redactor/a do
proxecto.

No seu caso, copia da resolucion de declaracion de ruina.

Autorizacions sectoriais previas preceptivas.

Nomeamento de contratista.

B/ INSTALACIONS EVENTUAIS E ACTIVIDADES OCASIONAIS EN TERREOS MUNICIPAIS

[u—

Impreso normalizado de solicitude licenza de instalacions eventuais e actividades ocasionais OB-010S
Datos de identificacion da solicitante:

1. Persoas fisicas: DNI (ou documento que faga as sfias veces) (da solicitante e da representante). Quen
compareza ou asine en representacion doutra, acompaiiaran, ademais, un documento que acredite debidamente a
devandita representacion (autorizacion expresa, poder notarial ou declaracion responsable).



(9,

10.

11.

2. Persoas xuridicas: DNI da representante ¢ documentacion acreditativa da representacion e escritura ou
documento de constitucion e/ou estatutos ou o acto fundacional, nos que consten as normas polas que se regula a
stia actividade, debidamente inscritos, no seu caso, no rexistro publico que corresponda, segundo o tipo de
persoa xuridica de que se trate.

Certificado subscrito por técnico/a competente correspondente sobre a direccion de montaxe e condicions de
seguridade, solidez, hixiene e comodidade da instalacion proxectada e no que se indicara a instalacion de servizos
hixiénicos.

Boletin de instalacion de conexiéon a acometida eléctrica por instalador autorizado selado pola
Conselleria de Industria; no seu caso.

Certificacion de ignifugacion da carpa, se a tivese.

Xustificante de ter depoésito fianza (aval ou metalico) na tesoureria municipal deste concello polo importe
que, no seu caso, se sinale na resolucion que autorice a ocupacion de terreos municipais) para responder dos posibles
danos que se poidan ocasionar na propiedade municipal e garantir a limpeza desta.

Contrato con xestor autorizado pola administracion para a recollida dos residuos non asimilables a urbanos, no
seu caso.

Solicitude de alta de subministracion de auga e de conexion 4 rede de saneamento municipal perante a empresa
concesionaria, no seu caso.

Seguro de responsabilidade civil actualizado que cubra os danos que se poidan producir polo espectaculo
a persoas ou cousas (tanto executantes do espectaculo como espectadores — terceiros- ) cando menos ata un importe
minimo de 300.506,05 euros e resgardo de estar ao corrente do pago.

Declaracion responsable ( ou certificado colexial) da ou do técnico redactor do proxecto no que figuren os seus
datos persoais e profesionais de xeito que permita a sta identificacion e na que se acredite que non estd inhabilitado
ou incurso en causa de incompatibilidade. EXCLUESE a sfia presentacién nos casos nos que se aporte proxecto,
certificados ou outra documentacion técnica visada polo correspondente colexio profesional.

Declaracion de conformidade do fabricante CE e copia da documentacion da ITV conforme, correspondente ao
escenario mobil ou documento andlogo acreditativo do estado de idoneidade do mesmo (asinado por técnico
competente)

2.3. NORMAS PARA A PRESENTACION DE PROXECTOS TECNICOS EN FORMATO DIXITAL

1. Os proxectos técnicos en formato dixital deberan achegarse en formato PDF asinados pola ou polo seu autor e, se ¢ o
caso, visados polo correspondente colexio profesional.
2. Os arquivos dixitais que compofien o proxecto técnico deberan responder a seguinte estrutura:

MEMORIA: cada capitulo da memoria debera ser un arquivo PDF. O nome do arquivo indicara o seu

contido.

PLANOS: cada plano debera ser un arquivo PDF. O nome do arquivo indicara o seu contido.
PRESUPUESTO: incluirase un arquivo PDF cun resumo do presuposto por capitulos.
OUTROS DOCUMENTOS: cada documento serd un arquivo PDF.

3. O tamafio maximo de cada arquivo serd de 10MB
4. O nome dos arquivos estaran compostos unicamente por letras e nimeros e non poderan incluir caracteres especiais nin
acentos graficos.



24. IMPRESOS NORMALIZADOS DE SOLICITUDE DE LICENZA DE OBRAS SUXEITAS AO
PROCEDEMENTO SIMPLIFICADO:






Selo rexistro

OB-009S

Impreso de Solicitude
Concello de Ponteceso LICENZA DE DEMOLICION
PROCEDEMENTO SIMPLIFICADO

Rua do Concello, 18
15110 Ponteceso

1. Datos da persoa solicitante ou representante:

Nome € apelidos / RAZON SOCIAL..........coerieiiriieieieiieieeetere ettt ettt ae e ee NIF / DNI/ NIE....cccoiiiiieieieeieeceeeneen
Nome € apelidos RePreSentante:. ........ooeveirueirieiriireee ettt ettt NIF / DNI/NIE.....ccooiiiiiiiiieeeseeene
Direccion NotificaciOn:. ... ...oeuieiuitiii i Ne........ Localidade e CP..........

Teléfono:.....ooooiiiiiii COTTEO CIECIIONICO. . e et ettt ettt ettt et

2. Localizacion da parcela:

LLOCAIIZACION. ...ttt ettt ettt ettt et et e b e b e e b e eabeesbeeeseeaseesseenseeseeeasesseesssenseesaeenseeseans N CP oo

RETFEIENCIA CALASIIAL ........eivieeiieeieie ettt ee et e e e e teeete e teeaeeaeeeaeeeaeeeteeesseeseeeseeesseeseeeseeaseanseeneeeneeenseesesesseasssssensserssenssenseensserseenseeseeereenn

3. Descricion das obras:

Descricion das obras: Superficie: .....cooveveenireeeeeene m2

Presuposto:....coeeeeieierirceceicceeeeee yeerrenees €
Autorizo ao concello de Ponteceso o acceso telematico ao colexio profesional para a obtencion do proxecto técnico visado dixitalmente que

é obxeto desta solicitude. Visado

Consonte ao disposto na Lei Organica 15/1999, de 13 de decembro, de proteccion de datos de caracter persoal, os seus datos seran tratados de xeito confidencial e poderan ser incorporados aos correspondentes ficheiros do Concello de

Ponteceso. En calquera momento podera exercitar os dereitos de acceso, cancelacion, rectificacion e oposicion comunicdndoo por escrito, que presentara no Rexistro do Concello.

DECLARA BAIXO A SUA EXCLUSIVA RESPONSABILIDADE que € certo o que manifesta, e , en todo caso,:

- Que as caracteristicas indicadas reflicten fielmente as obras a realizar.

- Que as obras cumpren integramente a normativa municipal do Concello de Ponteceso.

- Que se respectaran as normas de boa construcion, convivencia cidada e respecto polo descanso dos vecifos.

- Que se cumprirdn os requisitos da normativa especifica de tratamento de residuos..

- Que na execucion da obra respectaranse as medidas de seguridade e saude laboral segundo RD 1627/97

- Que achega toda a documentacion preceptiva.

—Que son certos todos os datos recollidos neste impreso

E AUTORIZA aos efectos da normativa de proteccion de datos de caracter persoal, a esta administracién & comprobacion
telematica con outras Administracions Publicas de datos declarados e demais circunstancias relativas 4 licenza solicitada.
Ponteceso........de.....oiiii i de 20....

Sinatura do/a solicitante

ADVIRTESELLE QUE consonte co disposto no apartado 4 do artigo 71.bis da lei 30/1992, do 26 de novembro, do réxime xuridico das
administracions publicas e do procedemento administrativo comun, “a inexactitude, falsedade ou omision, de caracter esencial, en calquera dato,
manifestacién ou documento que se achegue ou incorpore a unha declaracion responsable ou a unha comunicacion previa, ou a non presentacion ante a
Administracion competente da declaracion responsable ou da comunicacioén previa, determinara a imposibilidade de continuar co exercicio do dereito ou
da actividade afectada dende o momento en que se tefia constancia de tales feitos, sen prexuizo das responsabilidades penais, civis ou administrativas a
que houbera lugar.

Asemade, a resolucion da Administraciéon Publica que declare tales circunstancias podera determinar a obriga do interesado de restituir a situacion
xuridica a0 momento previo ao recofiecemento ao exercicio do dereito ou ao inicio da actividade correspondente, asi como a imposibilidade de
instar un novo procedemento co mesmo obxecto durante un periodo de tempo determinado, todo elo conforme aos termos establecidos nas normas
sectoriais de aplicacion.



DOCUMENTACION A PRESENTAR POLOS SOLICITANTES

1. DOCUMENTACION XERAL

la.- Datos identificativos do solicitante:

. Persoas fisicas:

. DNI (ou documento que faga as suas veces). (solicitante e representante)

. Os que comparezan ou asinen en representacion doutro, acompafiaran ademais un documento que acredite

debidamente devandita representacion (autorizacion expresa, poder notarial ou declaracion responsable).
. Persoas xuridicas:

. DNI (ou documento que faga as stas veces) do representante ¢ documentacion acreditativa da
representacion..
. Escritura ou documento de constitucién e/ou Estatutos ou o acto fundacional, nos que consten as normas

polas que se regula a sua actividade, debidamente inscritos, no seu caso, no Rexistro publico que corresponda, segundo o tipo
de persoa xuridica de que se trate.

1b.- Proxecto técnico completo redactado por técnico competente (incluido estudio de seguridade e satide), visado polo
correspondente colexio profesional

lc.- Oficio de direccion das obras, direccion da obra e direccion da execucion da obra.

1d.- Reportaxe fotografica

le.- No seu caso, Copia da resolucion de declaracion de ruina

1f..- Nomeamento do contratista.

1g.- Autorizacions sectoriais previas preceptivas.




Concello de Ponteceso . . s . . q
Rda do Concello, 18 Xustificante de presentacion de solicitude de licenzas de

15110 Ponteceso obras/ actividades suxeitas ao procedemento simplificado

Asunto: Licenzas suxeitas ao procedemento simplificado

Referencia- niumero de expediente:

Solicitante:

Descricion da obra ou actividade solicitada:

Emprazamento da instalacion u obra:

Pola presente faise constar que o Concello de Ponteceso recibiu solicitude de licenza suxeita ao
procedemento simplificado en data ............ccoeeeeeiiiniinnnnn. ( data de rexistro de entrada) na que
D DN, declara baixo
a sua responsabilidade ser certo o que manifesta e que achega toda a documentacion requirida
segundo 0s casos.

A presentacion da solicitude de licenzas suxeitas ao procedemento simplificado permite a
persoa titular da mesma o inicio da actividade ou das obras solicitadas transcorrido o prazo dun
mes sen recibir notificacion en sentido contrario por parte do Concello de Ponteceso segundo o
disposto no artigo 43 da lei 30/92, de 26 de novembro, de réxime xuridico das administracions
publicas e do procedemento administrativo comun.

En ninglin caso poderanse levar a cabo actividades/ obras que non se axusten aos parametros e
caracteristicas solicitadas, nin que contravefian as normas ou usos establecidos na lexislacion e
normativa urbanistica aplicable. O contrario constitie unha infraccidon grave que serd obxecto
de incoacion do correspondente procedemento de reposicion da legalidade urbanistica e, ou
sancionador.

Ponteceso, ........ de oo, de...........
O/a funcionario/a.



Nome:

DNI:

Data:

Sinatura




Consonte ao disposto na Lei Organica 15/1999, de 13 de decembro, de proteccion de datos de caracter persoal, os seus datos seran tratados de xeito confidencial e poderan ser incorporados aos correspondentes ficheiros do Concello de

Ponteceso. En calquera momento podera exercitar os dereitos de acceso, cancelacion, rectificacion e oposicion comunicdndoo por escrito, que presentara no Rexistro do Concello.

Selo rexistro

OB-010S

Impreso de Solicitude
LICENZA DE INSTALACIONS
Concello de Ponteceso EVENTUAIS E ACTIVIDADES
OCASIONAIS PROCEDEMENTO

SUMPLIFICADO

Rua do Concello, 18
15110 Ponteceso

1. Datos da persoa solicitante ou representante:

Nome e apelidos / Razon social:..

2. Localizacion da parcela:

LLOCAIIZACION. ...ttt ettt ettt et et e te e e b e e b e e b e easeeaseeeseeabeenseenseeneeeasesseesasenseesaeenseeseans N CP oo

RETFEIENCIA CALASIIAL ........eivieeiieeieee ettt ete et e e et e eteeteeaeeaeeeaeeeaeeeteeeseeeseeeseeeseeese e s e eseeneeeaeeenseenseesesesseessessenseerssenssenssensserseenseeseeereean

3. Descricion das obras:

Descricion da actividade: Superficie total: ........cooevereeeeneieerceene m2

DECLARA BAIXO A SUA EXCLUSIVA RESPONSABILIDADE que ¢ certo o que manifesta, ¢ , en todo caso:

- Que as caracteristicas indicadas reflicten fielmente as actividades ou instalacions a desenvolver.

- Que a instalacion conta con servizos de hixiene de acordo co establecido nas normas aplicables.

- Que retine as condiciéns de seguridade, hixiene e comodidade necesaria para espectadores ou usuarios € para os
executantes do espectaculo ou actividade recreativa.

- Que a actividade cumpre coas normas de seguridade, hixiene, e accesibilidade esixibles.

- Que se cumprirdn os requisitos relativos 4s medidas hixiénico- sanitarias.

- Que se cumprirdn os requisitos da normativa especifica de tratamento de residuos.

- Que a instalacion dara cumprimento integro a normativa municipal do Concello de ponteceso.

- Que non se van realizar obras suxeitas ao deber previo de obtencion de licenza.

- Que conta coas autorizacions e rexistros sectoriais que lle resulten necesarias para ou exercicio da actividade.

- Que, no caso de ser un circo, non ten animais

- Que achega toda a documentacion preceptiva.

Durante o exercicio da actividade debera ter a disposicion dos servizos de inspeccion municipal o certificado de técnico
competente que acredite que a instalacion reune as condicions de seguridade e solidez esixibles.

E AUTORIZA aos efectos da normativa de proteccion de datos de caracter persoal, a esta administracién & comprobacion
telematica con outras Administracions Publicas de datos declarados e demais circunstancias relativas 4 licenza solicitada.
Ponteceso........de....oiiii i de 20....

Sinatura do/a solicitante

ADVIRTESELLE QUE consonte co disposto no apartado 4 do artigo 71.bis da Lei 30/1992, do 26 de novembro, do réxime xuridico das
administracions publicas e do procedemento administrativo comiin, “a inexactitude, falsidade ou omision, de caracter esencial, en calquera dato,
manifestacién ou documento que se achegue ou incorpore a unha declaracion responsable ou a unha comunicacioén previa, ou a non presentacion ante a
Administracion competente da declaracion responsable ou da comunicacion previa, determinara a imposibilidade de continuar co exercicio do dereito ou
da actividade afectada dende o momento en que se tefia constancia de tales feitos, sen prexuizo das responsabilidades penais, civis ou administrativas a
que houbera lugar.

Asemade, a resolucion da Administracion Publica que declare tales circunstancias podera determinar a obriga do interesado de restituir a situacion
xuridica a0 momento previo ao recofiecemento ao exercicio do dereito ou ao inicio da actividade correspondente, asi como a imposibilidade de instar un
novo procedemento co mesmo obxecto durante un periodo de tempo determinado, todo iso conforme aos termos establecidos nas normas sectoriais de
aplicacion



DOCUMENTACION A PRESENTAR POLOS SOLICITANTES

1. DOCUMENTACION XERAL

la.- Datos identificativos do solicitante:

. Persoas fisicas:

. DNI (ou documento que faga as suas veces). (solicitante e representante)

. Os que comparezan ou asinen en representacion doutro, acompafiaran ademais un documento que acredite
debidamente devandita representacion (autorizacion expresa, poder notarial ou declaracion responsable).

. Persoas xuridicas:

. DNI (ou documento que faga as stas veces) do representante ¢ documentacion acreditativa da
representacion..

. Escritura ou documento de constitucién e/ou Estatutos ou o acto fundacional, nos que consten as normas

polas que se regula a sua actividade, debidamente inscritos, no seu caso, no Rexistro publico que corresponda, segundo o tipo
de persoa xuridica de que se trate.

1b.- Certificado subscrito por técnico competente (arquitecto) correspondente sobre a direccion de montaxe e condicions de
seguridade, solidez, hixiene e comodidade da instalacion proxectada e no que se indicara a instalacion de servizos hixiénicos.
lc.- Boletin de instalacion de conexion 4 acometida eléctrica por instalador autorizado selado pola Conselleria de Industria; no
seu caso.

1d.- Certificacion de ignifugacion da carpa, se a tivese.

le.- Xustificante de ter depdsito fianza (aval ou metalico) na tesoureria municipal deste Concello polo importe que, no seu caso,
se sinale na resolucion que autorice a ocupacion de terreos municipais para responder dos posibles danos que se poidan
ocasionar na propiedade municipal e garantir a limpeza desta..

1f.-Contrato con xestor autorizado pola administracion para a recollida dos residuos non asimilables a urbanos, no seu
caso.

1g.- Solicitude de alta de subministro de auga e de conexion a rede de saneamento municipal perante a empresa concesionaria,
no seu caso.

1h.- Seguro de responsabilidade civil actualizado que cubra os danos que se poidan producir polo espectaculo a persoas ou
cousas (tanto executantes do espectaculo como espectadores — terceiros- ) alomenos ata un importe minimo de 300.506,05
euros e resgardo de estar ao corrente do pago.

1k.- Declaracion responsable ( ou certificado colexial) de técnico competente no que figuren os seus datos persoais e
profesionais de xeito que permita a sua identificacion e na que se acredite que non estd inhabilitado ou incurso en causa de

incompatibilidade. EXCLUESE a sta presentacion nos casos nos que se aporte proxecto, certificados ou outra documentacion
técnica visada polo correspondente colexio profesional.




Concello de Ponteceso . . s . . q
Rda do Concello, 18 Xustificante de presentacion de solicitude de licenzas de

15110 Ponteceso obras/ actividades suxeitas ao procedemento simplificado

Asunto: Licenzas suxeitas ao procedemento simplificado

Referencia- numero de expediente:

Solicitante:

Descricion da obra ou actividade solicitada:

Emprazamento da instalacion u obra:

Pola presente faise constar que o Concello de Ponteceso recibiu solicitude de licenza suxeita ao
procedemento simplificado en data ............ccoeeceeeiiiniinnnn. (data de rexistro de entrada) na que
D DN, declara baixo
a sua responsabilidade ser certo o que manifesta e que achega toda a documentacion requirida
segundo 0s casos.

A presentacion da solicitude de licenzas suxeitas ao procedemento simplificado permite a
persoa titular da mesma o inicio da actividade ou das obras solicitadas transcorrido o prazo dun
mes sen recibir notificacion en sentido contrario por parte do Concello de Ponteceso segundo o
disposto no artigo 43 da lei 30/92, de 26 de novembro, de réxime xuridico das administracions
publicas e do procedemento administrativo comun.

En ninglin caso poderanse levar a cabo actividades/ obras que non se axusten aos parametros e
caracteristicas solicitadas, nin que contravefian as normas ou usos establecidos na lexislacion e
normativa urbanistica aplicable. O contrario constitie unha infraccion grave que serd obxecto
de incoacion do correspondente procedemento de reposicion da legalidade urbanistica e, ou
sancionador.

Ponteceso, ........ de .o, de...........
O/a funcionario/a.

A SO
XUSTIFICANTE DE RECEPCION:

Nome: Sinatura

DNI:

Data:







ANEXO 3 a C

LICENZAS DE ACTIVIDADE.
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A/ SOLICITUDE DE LICENZA DE ACTIVIDADE NUN LOCAL QUE PRECISA OBRAS DE
ACONDICIONAMENTO:

B/ SOLICITUDE DE LICENZA DE ACTIVIDADE E LICENZA DE OBRAS DE NOVA PLANTA,
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3.3. NORMAS PARA A PRESENTACION DE PROXECTOS TECNICOS EN FORMATO DIXITAL
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AC-001 SOLICITUDE DE LICENZA DE ACTIVIDADE E OBRA DE REFORMA.
AC-002 SOLICITUDE DE LICENZA DE ACTIVIDADE E OBRA NOVA






AC

ICENZAS DE ACTIVIDADE.

3.1. DEFINICIONS

ACTIVIDADES SUXEITAS A LICENZA: de conformidade co artigo 41 da Lei 9/2013, do 19 de decembro, do
emprendemento e da competitividade econéomica de Galicia “en atencion d concorrencia de razons de interese xeral
derivadas da necesaria proteccion da seguridade e saude publica, dos dereitos das persoas consumidoras e usuarias, do
mantemento da orde publica, asi como da adecuada conservacion do ambiente e do patrimonio historico artistico, serd
precisa a obtencion de licenza ou autorizacion para:

a) A apertura de establecementos e a celebracion de espectaculos publicos ou actividades recreativas que se
desenvolvan en establecementos publicos cunha capacidade superior a 500 persoas, ou que presenten unha especial
situacion de risco, de conformidade co disposto na normativa técnica en vigor.

b) A instalacion de terrazas ao aire libre ou na via publica, anexas ao establecemento.

c) A celebracion de espectaculos e actividades extraordinarias e, en todo caso, os que requiran a instalacion de
escenarios e estruturas mobiles.

d) A celebracion dos especticulos publicos e actividades recreativas ou deportivas que se desenvolvan en mdis dun
termo municipal.

e A celebracion dos espectaculos e festexos taurinos.

H A apertura de establecementos e a celebracion de espectaculos publicos ou actividades recreativas cuxa

normativa especifica esixa a concesion de autorizacion.”

O contido deste anexo aplicarase 4s seguintes actividades:

a) Espectaculos publicos ou actividades recreativas que se desenvolvan en establecementos publicos cunha
capacidade superior a 500 persoas, ou que presenten unha especial situaciéon de risco, de conformidade co disposto na
normativa técnica en vigor.

b) Espectaculos publicos ou actividades recreativas cuxa normativa especifica exixa a concesion de
autorizacion.

3.2. DOCUMENTACION PARA PRESENTAR COA SOLICITUDE DE LICENZA DE ACTIVIDADE E OBRA

A/ SOLICITUDE DE LICENZA DE ACTIVIDADE NUN LOCAL QUE PRECISA OBRAS
DE ACONDICIONAMENTO:

DOCUMENTACION PARA PRESENTAR

1. Impreso normalizado de solicitude de licenza de obras e actividade inocua e obras de reforma comercial AC-
001 .
2. Copia do/s documento/s de autoliquidacion do/s tributo/s correspondente/s.
3. Datos de identificacion da solicitante:
l. Persoas fisicas: DNI (ou documento que faga as suas veces). Quen compareza ou asine en representacion

doutra, acompaifiaran ademais un documento que acredite debidamente a devandita representacion (autorizacion expresa,
poder notarial ou declaracion responsable).

2. Persoas xuridicas: DNI da representante e documentacion acreditativa da representacion e escritura ou
documento de constitucion e/ou estatutos ou o acto fundacional, nos que consten as normas polas que se regula a sfa
actividade, debidamente inscritos, no seu caso, no rexistro publico que corresponda, segundo o tipo de persoa xuridica
de que se trate.

4. Fotocopia de documento que xustifique a posesion do local (escritura de propiedade ou contrato de arrendamento)
5. Reportaxe fotografica da edificacion (fachadas e interior do local para reformar), subscrita pola persoa solicitante e
pola ou polo técnico redactor do proxecto



10.

11.

12.
13.

14.

Oficio de direccion das obras no que debera constar o nome, enderezo e a titulacion e habilitacion profesional
do técnico.

Cuestionario estatistico de edificacion e vivenda do Ministerio de Fomento.

Proxecto técnico completo redactado por técnico/a competente co contido minimo establecido neste anexo (2
copias) (3 copias en edificios catalogados) (1 copia presentacion telematica), (incluido estudo de seguridade e satde
e estudio de xestion de residuos).

Proxecto técnico da actividade e instalacions (ou Memoria no caso de instalacions de pequena entidade)
redactado por técnico/a competente, co contido establecido no anexo 3 da Ordenanza de tramitacion de licenzas.
Plan de emerxencia, plan de autoproteccion, memoria de mobilidade ou estudo de avaliacion da mobilidade
xerada, estudo de impacto actstico e dispositivo de asistencia sanitaria, redactados de conformidade coa normativa
vixente, ¢ sempre que 0s seus contidos non se incorporasen aos proxectos técnicos achegados.
Documentacion requirida pola normativa sobre ruidos e vibracions, verteduras, emisions e, en todo caso, a que
determine a normativa sobre prevencion e control ambiental segundo corresponda en funcion das caracteristicas do
establecemento e das actividades que se van desenvolver nel.

Autorizacions sectoriais previas preceptivas.

En caso de proxectos ou oficios de direccion sen visado colexial: declaracion responsable (ou certificado
colexial) da ou do técnico redactor do proxecto, no que figuren os seus datos persoais e profesionais de forma
que permita a sua identificacion e na que se acredite que non estd inhabilitado ou incurso en causa de
incompatibilidade.

Nomeamento do contratista.

CONTIDO DOS PROXECTOS TECNICOS DE ACTIVIDADE ¢ OBRAS REFORMA

1.

Os proxectos de reforma de local para o desenvolvemento dunha actividade axustaranse &s determinacions do artigo

6, “Condiciéns do proxecto”, Capitulo 2, Parte I do Codigo técnico da edificacion.

Ademais da documentacién recollida no anexo I da parte I do Codigo técnico da edificacion o proxecto

técnico debera conter a seguinte documentacion técnica:

1. Memoria urbanistica: incluird a xustificacién das condicidns esixidas polos diversos titulos da normativa do plan
xeral.

2. Xustificacion do cumprimento das Esixencias basicas do Codigo Técnico da Edificacion (CTE). O proxecto
debera xustificar que tras as obras o local sera apto para o novo uso, conforme a4 normativa aplicable en funcién
do mesmo e con especial referencia ao cumprimento das condicions de estabilidade, illamento térmico e acustico,
e seguridade contra incendios precisas para o uso pretendido.

3. Plano da cartografia oficial de Ponteceso, no que se sinalen a situacion da edificacion na que se
pretenden as obras e plano de localizacion do local no que se pretende a actividade, a escala minima e 1:500.

4. Memoria xustificativa do cumprimento da normativa aplicable sobre accesibilidade e supresion de barreiras
arquitectonicas, tanto o Regulamento de desenvolvemento da Lei de accesibilidade e supresion de
barreiras na C.A. de Galicia (D. 35/2000) como as Esixencias basicas de seguridade de utilizacion e
accesibilidade do Cddigo Técnico da Edificacion (CTE).

5. Estudo de xestion de residuos procedentes da demolicion e Estudio de Seguridade e Satde (ou estudio basico).

Os proxectos técnicos de actividade deberan conter a seguinte documentacion:

1. Descricion detallada da actividade e das instalacions necesarias para o seu desenvolvemento, no que se inclua a
descricion detallada das caracteristicas da actividade e as caracteristicas técnicas da maquinaria e instalacions
necesarias, indicando para cada elemento a sta potencia, que se ha de expresar en C.V. para as maquinas con
motor ¢ en kw. para o resto, asi como, as medidas correctoras a aplicar de acordo coa natureza da actividade e
instalacions previstas.

2. Estudo xustificativo do cumprimento da normativa de proteccion do medio contra a contaminacion acustica
producida pola emision de ruidos e vibracions, sempre que a actividade sexa susceptible de xerar ruidos e/ou
vibracions.

3. Documentacion técnica exixible segundo a natureza da actividade ou instalacions.

4. Planos acoutados de planta, alzado e seccion do local, a escala 1:100 o 1:50 segundo o caso, con indicacion do
uso das diferentes dependencias, superficies, maquinaria e instalacions, situacion de saidas, comunicacions, etc.

5. Planos con indicacion da situacion das instalacions de proteccion contra incendios, sectorizacion e recorridos de
evacuacion. Incluiran a definicion dos corredores fixos de evacuacion.

Os proxectos técnicos deberan estar subscritos por técnico ou técnicos competentes, € reunir os requisitos formais
esixibles en conformidade coa lexislacion en vigor O proxecto, unha vez incorporado ao expediente

administrativo, ten caracter de documento publico, respondera a ou o seu autor da sua veracidade e

exactitude para todos os efectos.

B/ SOLICITUDE DE LICENZA DE ACTIVIDADE e LICENZA DE OBRAS DE NOVA PLANTA,



AMPLIACIONS OU REESTRUTURACION XERAL

DOCUMENTACION PARA PRESENTAR

g

L®ARA

10.

11.

12.

13.

14.

Impreso normalizado de solicitude de licenza de actividade inocua e obra nova AC-002

Copia do/s documento/s de autoliquidacion do/s tributo/s correspondente/s.

Datos de identificacion da solicitante

1. Persoas fisicas: DNI (ou documento que faga as sGias veces). Quen compareza ou asine en representacion
doutra, acompafaran ademais un documento que acredite debidamente devandita representacion (autorizacion
expresa, poder notarial ou declaracion responsable).

2. Persoas xuridicas: DNI da representante e documentacion acreditativa da representacion e escritura ou
documento de constitucion e/ou estatutos ou o acto fundacional, nos que consten as normas polas que se regula a
sua actividade, debidamente inscritos, no seu caso, no rexistro publico que corresponda, segundo o tipo de
persoa xuridica de que se trate.

Escritura publica de propiedade do terreo. A dita escritura achegarase inscrita no Rexistro da Propiedade

cando haxa cesions ou outras condicidns suxeitas a inscricion rexistral. Cando proceda, documentacion acreditativa

da mancomunidade de patios ou garaxes ou compromisos cos lindantes no caso de edificacions apegadas.

Reportaxe fotografica do soar ou da edificacion, subscrita pola persoa solicitante e pola ou polo técnico redactor do

proxecto. Nos casos de nova edificacion en edificacions entre medianeiras, acompaflarase tamén fotografias das

fachadas dos edificios lindeiros.

Oficio de direccion das obras no que debera constar o nome, enderezo e a titulacion e habilitacion profesional.

Cuestionario estatistico de edificacion e vivenda do Ministerio de Fomento.

Autorizacions sectoriais previas preceptivas.

Proxecto técnico redactado por técnico/a competente co contido establecido no Anexo I da Parte I do Codigo

técnico da edificacion e neste anexo da Ordenanza de tramitacion de licenzas (2 copias ) (3 copias en edificios

catalogados) (1 copia presentacion telematica).

Proxecto técnico da actividade e instalacions (ou Memoria no caso de instalacions de pequena entidade)

redactado por técnico/a competente.

Plan de emerxencia, plan de autoprotecciéon, memoria de mobilidade ou estudo de avaliacion da mobilidade
xerada, estudo de impacto acustico e dispositivo de asistencia sanitaria, redactados de conformidade coa normativa
vixente, ¢ sempre que os seus contidos non se incorporasen aos proxectos técnicos achegados.

Documentacion requirida pola normativa sobre ruidos e vibracions, verteduras, emisions e, en todo caso, a que
determine a normativa sobre prevencion e control ambiental segundo corresponda en funcidon das caracteristicas do
establecemento e das actividades que se van desenvolver nel.

Xustificacion do cumprimento da normativa municipal sobre captacion e aproveitamento de enerxia solar para
usos térmicos en edificacions e instalacions.

En caso de proxectos ou oficios de direccion sen visado colexial: declaracion responsable (ou certificado
colexial) da ou do técnico redactor do proxecto, no que figuren os seus datos persoais e profesionais de forma
que permita a sua identificacion e na que se acredite que non estd inhabilitado ou incurso en causa de
incompatibilidade.

Se a licenza se solicita co proxecto basico e execucion, ademais da documentacion anterior debera presentar:

1. Proxecto de infraestruturas comins de telecomunicacions redactado pola ou polo técnico competente de acordo
co R.d.11/1998 ( no caso de edificios con division horizontal).(1 copia).

2. Estudio de seguridade e saude segundo R.d. 1627/1997 redactado por técnico/a competente

3. Proxecto técnico redactado por técnico/a competente da instalacion de enerxia solar térmica para auga
quente sanitaria.

4. Oficio da direccion da execucion da obra .

5. Estudio de xestion de residuos segundo R.d. 105/2008

6. Nomeamento de contratista.

CONTIDO DOS PROXECTOS TECNICOS DE ACTIVIDADE ¢ OBRA NOVA

Os proxectos de edificacion axustaranse as determinacions do artigo 6, “Condicions do proxecto”, Capitulo 2, Parte I

do Coédigo técnico da edificacion.

Ademais da documentacion recollida no Anexo I da Parte I do Codigo técnico da edificacion o proxecto de

edificacion debera conter a seguinte documentacion técnica:

1. Memoria urbanistica: incluird a xustificacion das condicidns esixidas polos diversos titulos da normativa do plan
xeral. Ademais, se procede xustificard as condicidons do uso proxectado, os do célculo de superficies edificables
e axuste ao dereito edificatorio. Se ¢é o caso, incluira as condicidns e xustificacions de alturas e



recuados segundo a ordenanza, con expresion se procede das solucions adoptadas para o tapado de medianeiras
ou resolucion dos problemas que se deriven destas.

2. Plano da cartografia oficial de Ponteceso, no que se sinalen a situacion da parcela ou edificacion na que se
pretenden as obras.

3. Copia do plano oficial acreditativo da acta de lifia ¢ rasante.

4. Plano de localizaciéon a escala minima 1:500, acoutdndose as distancias das edificacions proxectadas ao eixe da
via publica, 4 alifacion oficial e aos demais lindeiros; acoutandose o ancho das vias de acceso, indicarase a
orientacion, as alifiacions e rasantes oficiais e a superficie dos terreos de cesion.

5. Plano topografico 4 mesma escala que o de localizacidon con curvas de nivel con equidistancias dun metro,
no que se indique a edificacion e arboredo existente.

6. Secciones da parcela coa edificacion proxectada, a mesma escala co plano de deslinde, no que se indique o
estado actual do terreo, a cota de referencia que debera figurar nos planos dos alzados coa xustificacion do
cumprimento da altura maxima.

7. Nos casos de urbanizacion e edificacion simultanea: planos e memoria na que se indique a
urbanizacion dos terreos de cesion e reposicion de servizos seguindo as indicacions do acta de lifia e rasante. No
caso de que sexa necesaria un proxecto de obras complementarias de urbanizacion presentarase para a sua
tramitacion simultanea co proxecto de edificacion.

8. Se as obras para as cales se solicita licenza comportan a execucion de escavacions, terrapléns,
desmonte ou rebaixe de terras: plano dos perfis que se consideren necesarios para apreciar o volume e
caracteristicas da obra para realizar asi como os de detalles precisos que indiquen as precaucions que adoptar en
relacion coa propia obra, via publica e predios ou construcions veciias que poidan ser afectados polo desmonte
ou terraplén.

9. Memoria xustificativa do cumprimento da normativa aplicable sobre accesibilidade e supresion de barreiras
arquitectonicas.

10.No caso de edificacions de uso industrial achegarase proxecto técnico xustificativo ao abeiro do Regulamento
de seguridade contra incendios nos establecementos industriais, ou lexislacion que o substitia.

3. Os proxectos técnicos de actividade deberan conter a seguinte documentacion:

1. Descricion detallada da actividade e das instalacions necesarias para o seu desenvolvemento, no que se inclua a
descricion detallada das caracteristicas da actividade e as caracteristicas técnicas da maquinaria e instalacions
necesarias, indicando para cada elemento a sua potencia, que se ha de expresar en C.V. para as maquinas con
motor e en kw. para o resto, asi como, as medidas correctoras a aplicar de acordo coa natureza da actividade e
instalacions previstas.

2. Estudo xustificativo do cumprimento da normativa de proteccion do medio contra a contaminacion acustica
producida pola emision de ruidos e vibracions, sempre que a actividade sexa susceptible de xerar ruidos e/ou
vibracions.

3. Documentacion técnica exixible segundo a natureza da actividade ou instalacions.

4. Planos acoutados de planta, alzado e seccion do local, a escala 1:100 o 1:50 segundo o caso, con indicacion do
uso das diferentes dependencias, superficies, maquinaria e instalacions, situacion de saidas, comunicacions, etc

5. Planos con indicacion da situacion das instalacions de proteccion contra incendios, sectorizacion e
recorridos de evacuacion. Incluiran a definicion dos corredores fixos de evacuacion.

4. Para a solicitude de licenza serd suficiente a presentacion dun proxecto basico coa documentacion técnica que se
relaciona nos puntos 1 e 2 e o proxecto da actividade ca documentacion que se relaciona no punto 3. No caso de
solicitar a licenza co proxecto basico, antes do inicio da obra debera presentar o proxecto de execucion de
conformidade co artigo 46 da ordenanza, xunto coa seguinte documentacion:

1. Proxecto de infraestruturas comuns de telecomunicacions redactado pola ou polo técnico competente de acordo
co R.d.l. 1/1998 ( no caso de edificios con division horizontal).(1 copia).

2. Estudo de seguridade e satide segundo R.d. 1627/1997 redactado pola ou polo técnico competente

3. Proxecto técnico redactado por técnico/a competente da instalacion de enerxia solar térmica para auga
quente sanitaria.

4. Oficio da direccion da execucion da obra .

5. Estudio de xestion de residuos segundo R.d. 105/2008

6. Nomeamento do contratista.

5. Os proxectos técnicos deberan estar subscritos por técnico ou técnicos competentes, e reunir os requisitos formais
esixibles en conformidade coa lexislacion en vigor O proxecto, unha vez incorporado ao expediente
administrativo, ten caracter de documento publico; responderd a ou o seu autor da sta veracidade e
exactitude para todos os efectos.

3.3. NORMAS PARA A PRESENTACION DE PROXECTOS TECNICOS EN FORMATO DIXITAL

1. Os proxectos técnicos en formato dixital deberan achegarse en formato PDF asinados polo seu autor ou ben visados



polo correspondente colexio profesional.

Os arquivos dixitais que compofien o proxecto técnico deberan responder a seguinte estrutura:

* MEMORIA: cada capitulo da memoria debera ser un arquivo PDF. O nome do arquivo indicara o seu contido.

* PLANOS: cada plano debera ser un arquivo PDF. O nome do arquivo indicara o seu contido.

e PRESUPOSTO: incluirase un arquivo PDF cun resumo do presuposto por capitulos.

¢ OUTROS DOCUMENTOS: cada documento sera un arquivo PDF.

O tamafo maximo de cada arquivo sera de 10MB

O nome doa arquivos estaran compostos unicamente por letras e nimeros e non poderan incluir caracteres especiais
nin acentuados.






3.4. IMPRESOS NORMALIZADOS DE SOLICITUDE DE LICENZA DE ACTIVIDADE :






Consonte ao disposto na Lei Organica 15/1999, de 13 de decembro, de proteccion de datos de caracter persoal, os seus datos seran tratados de xeito confidencial e poderan ser incorporados aos correspondentes ficheiros do Concello de . En

calquera momento podera exercitar os dereitos de acceso, cancelacion, rectificacidon e oposiciéon comunicandoo por escrito, que presentard no Rexistro do Concello.

Selo rexistro

AC-001

Impreso de solicitude
Concello de Ponteceso LICENZA DE ACTIVIDADE +
OBRA DE REFORMA COMERCIAL

Rua do Concello, 18
15110 Ponteceso

1. Datos da persoa solicitante ou representante:

Nome € apelidos / RAZON SOCIAL..........coverieriiriieieieiieietetere ettt eve ettt ae e e e NIF / DNI/ NIE....cccoiiieieieieieieieeeeeneen
Nome € apelidos RePreSentante:. ........ooeveirueirieiriireee ettt ettt NIF / DNI/NIE.....cooioiiiiiiiiieeeeene
Direccion NotificaciOn:. ... ...oeuieiuitiii i Ne........ Localidade e CP..........

Teléfono:.....ooooiiiiiii COTTEO CIECIIONICO. .. e et vttt ettt ettt ettt

2. Localizacion da parcela:

LLOCAIIZACION. ...ttt ettt ettt ettt et et e b e b e e b e eabeesbeeeseeaseesseenseeseeeasesseesssenseesaeenseeseans N CP oo

RETFEIENCIA CALASIIAL ........eivieeeieeieie ettt e et e e e e te e ete e teeaeeaeeeaeeeaeeeteeesseeseeeseeesseeseeeseenseenseeneeaneeenseesesesseesssessenseerssenseenseensserseenseeseeereean

3. Descricion das obras:

Descricion da actividade: Superficie Total:..........ccceereenene. m2

Presuposto das obras:.........coeeveeerierienieieiereee e R €

Autorizo ao concello de Ponteceso o acceso telematico ao colexio profesional para a obtencion do proxecto técnico visado dixitalmente que

¢ obxeto desta SOlICItUAE. VISAAO NUIML........iiiuiiiiiiiiieiiet et ettt e et e et e eete e bt e eteeetteeteeeseeesbeeseeaeenseeaseesasesseesseesseeseeesseesseenseesseenseenssenseenseenseenns

DECLARA BAIXO A SUA EXCLUSIVA RESPONSABILIDADE que ¢ certo o que manifesta, e , en todo caso,:

- Que son certos todos os datos recollidos neste impreso

- Que achega toda a documentacion preceptiva.

- Que tras a obtencion da licenza e unha vez realizadas as obras, comunicarei ao Concello o cumprimento dos requisitos
da licenza e o inicio da actividade achegando o correspondente Certificado final de obra que acreditard a adecuacion do
establecemento 4 licenza outorgada.

E AUTORIZA aos efectos da normativa de proteccion de datos de caracter persoal, a esta administracion & comprobacion
telematica con outras Administracions Publicas de datos declarados e demais circunstancias relativas a licenza solicitada.
Ponteceso........ de.e de 20....

Sinatura do/a solicitante

ADVIRTESELLE QUE consonte co disposto no apartado 4 do artigo 71.bis da Lei 30/1992, do 26 de novembro, do réxime xuridico das
administracions publicas e do procedemento administrativo comun, “a inexactitude, falsidade ou omision, de caracter esencial, en calquera dato,
manifestacién ou documento que se achegue ou incorpore a unha declaracién responsable ou a unha comunicacioén previa, ou a non presentacion ante a
Administracion competente da declaracion responsable ou da comunicacion previa, determinara a imposibilidade de continuar co exercicio do dereito ou
da actividade afectada dende o momento en que se tefia constancia de tales feitos, sen prexuizo das responsabilidades penais, civis ou administrativas a
que houbera lugar.

Asemade, a resolucion da Administracion Publica que declare tales circunstancias podera determinar a obriga do interesado de restituir a situacion
xuridica a0 momento previo ao recofiecemento ao exercicio do dereito ou ao inicio da actividade correspondente, asi como a imposibilidade de instar un
novo procedemento co mesmo obxecto durante un periodo de tempo determinado, todo iso conforme aos termos establecidos nas normas sectoriais de
aplicacion



ACTIVIDADES SUXEITAS A LICENZA PREVIA

a) A apertura de establecementos e¢ a celebracion de espectaculos publicos ou actividades recreativas que se
desenvolvan en establecementos publicos cunha capacidade superior a 500 persoas, ou que presenten unha especial situacion de
risco, de conformidade co disposto na normativa técnica en vigor.

b) A apertura de establecementos ¢ a celebracion de espectaculos publicos ou actividades recreativas cuxa normativa especifica
esixa a concesion de autorizacion.

DOCUMENTACION A PRESENTAR POLOS SOLICITANTES

1. DOCUMENTACION XERAL

la.- Datos identificativos da persoa solicitante:

. Persoas fisicas:

. DNI (ou documento que faga as suas veces). (da solicitante e da representante)

. AS persoas que comparezan ou asinen en representacion doutra, acompafiaran ademais un

documento que acredite debidamente devandita representacion (autorizacion expresa, poder notarial ou declaracion
responsable).

. Persoas xuridicas:

. DNI (ou documento que faga as stas veces) da persoa representante e documentacion acreditativa da
representacion.

. Escritura ou documento de constitucion e/ou Estatutos ou o acto fundacional, nos que consten as normas

polas que se regula a sta actividade, debidamente inscritos, no seu caso, no Rexistro publico que corresponda, segundo o tipo
de persoa xuridica de que se trate.

1b.- Escritura publica de propiedade do terreo inscrita no Rexistro da Propiedade cando haxa cesions ou outras condicions
suxeitas a inscricion rexistral.

1b.- Fotocopia de documento que xustifique a posesion do local (escritura de propiedade ou contrato de arrendamento)
lc.- Reportaxe fotografica da edificacion (fachadas e interior do local a reformar).

1d.- Oficio de direccion das obras no que debera constar o nome, enderezo e a titulacion e habilitacion profesional.
le.- Cuestionario estatistico de edificacion e vivenda do Ministerio de Fomento

1£.- Proxecto técnico completo redactado por técnico competente, co contido minimo establecido no anexo 3 da Ordenanza de
tramitacion de licenzas ( (2 copias ) (3 copias en edificios catalogados) (1 copia presentacion telematica), (incluido estudo de
seguridade e saude e estudo de xestion de residuos).

1g.- Proxecto técnico da actividade e instalacions (ou Memoria no caso de instalaciéns de pequena entidade) redactado por
técnico/a competente, co contido establecido no anexo 3 da Ordenanza de tramitacion de licenzas.

lh.- Plan de emerxencia, plan de autoproteccion, memoria de mobilidade ou estudo de avaliacion da mobilidade
xerada, estudo de impacto acustico e dispositivo de asistencia sanitaria, redactados de conformidade coa normativa vixente, e
sempre que os seus contidos non se incorporasen aos proxectos técnicos achegados.

li.- Documentacidon requirida pola normativa sobre ruidos e vibracidns, verteduras, emisions e, en todo caso, a que
determine a normativa sobre prevencién e control ambiental segundo corresponda en funcién das caracteristicas do
establecemento e das actividades que se van desenvolver nel.

1j.- Autorizacidns sectoriais previas preceptivas.

1k.- En caso de proxectos ou oficios de direccion sen visado colexial: Declaracion responsable (ou certificado colexial) do
técnico redactor do proxecto, no que figuren os seus datos persoais ¢ profesionais de forma que permita a sta identificacion e
na que se acredite que non esta inhabilitado ou incurso en causa de incompatibilidade.

11.- Nomeamento do contratista.




Consonte ao disposto na Lei Orgdnica 15/1999, de 13 de decembro, de proteccion de datos de caracter persoal, os seus datos seran tratados de xeito confidencial e poderan ser incorporados aos correspondentes ficheiros do Concello de

Ponteceso. En calquera momento podera exercitar os dereitos de acceso, cancelacion, rectificacion e oposicion comunicdndoo por escrito, que presentara no Rexistro do Concello.

Selo rexistro

AC-002

Impreso de solicitude
LICENZA DE ACTIVIDADE +
OBRA NOVA

Concello de Ponteceso
Rua do Concello, 18
15110 Ponteceso

1. Datos da persoa solicitante ou representante:

Nome € apelidos / RAZON SOCIAL.........ccoerieiiriieieieiietete ettt see e e NIF / DNI/ NIE....cccooiiieieieieeieeeeeeneen
Nome € apelidos REPIeSENtANtE:..........cvverueririieieieiieiieitert ettt ettt sttt et et eneeneenaeseesee e NIF / DNI/NIE....ccciiiiieieieeeneceeneen
Direccion NOtifiCaCION: . .. ...vuiuitit it Ne........ Localidade e CP..........

Teléfono:......oooiiiiiiii COTTEO CIECIIONICO. .. e et ettt it ettt ettt

2. Localizacién da parcela:

LLOCALIZACION. ...ttt ettt ettt ettt e te et et e e e e b e easeesbeeeseeaseenseenseesseeasesseesaeenseesaeenseenseans N CP oo

REfEIENCIA CALASITAL .....eoviiiiiiii ettt ettt ettt e et e et e e et e e te e teeabeesseeaseasseesseassessaasseesseaseessseaseesseeaseaaseenseeasesabesaseassesssenssenssenseenseensennss

3. Descricion das obras:

Descricion da actividade: Superficie Total:.........ccceevveveenne m2

Presuposto das obras:.......ccccveveveneneninicieneccee yeerenees €

Autorizo ao concello de Ponteceso o acceso telematico ao colexio profesional para a obtencion do proxecto técnico visado dixitalmente que

¢ obxeto desta SOlICItUAE. VISAAO NUIML.........iiiuiiiiiieii ettt ettt e et et eete e bt e eteeetteeteeeseeeabeeseeeseeaseeaseesseesseesseesseeaseesseesseensaesseenseenssanseenseeaseenns

DECLARA BAIXO A SUA EXCLUSIVA RESPONSABILIDADE que ¢ certo o que manifesta, ¢ , en todo caso,:

- Que son certos todos os datos recollidos neste impreso

- Que achega toda a documentacion preceptiva.

- Que tras a obtencion da licenza e unha vez realizadas as estas, solicitarei a preceptiva licenza de primeira ocupacion.

E AUTORIZA aos efectos da normativa de proteccion de datos de caracter persoal, a esta administracién & comprobacion
telematica con outras Administracions Publicas de datos declarados e demais circunstancias relativas a licenza solicitada.
Ponteceso........de....oiiii i de 20....

Sinatura do/a solicitante

ADVIRTESELLE QUE consonte co disposto no apartado 4 do artigo 71.bis da Lei 30/1992, do 26 de novembro, do réxime xuridico das
administracions publicas e do procedemento administrativo comiin, “a inexactitude, falsidade ou omision, de caracter esencial, en calquera dato,
manifestacién ou documento que se achegue ou incorpore a unha declaracién responsable ou a unha comunicacioén previa, ou a non presentacion ante a
Administracion competente da declaracion responsable ou da comunicacion previa, determinara a imposibilidade de continuar co exercicio do dereito ou
da actividade afectada dende o momento en que se tefia constancia de tales feitos, sen prexuizo das responsabilidades penais, civis ou administrativas a
que houbera lugar.

Asemade, a resolucion da Administraciéon Publica que declare tales circunstancias podera determinar a obriga do interesado de restituir a situacion
xuridica a0 momento previo ao recofiecemento ao exercicio do dereito ou ao inicio da actividade correspondente, asi como a imposibilidade de instar un
novo procedemento co mesmo obxecto durante un periodo de tempo determinado, todo iso conforme aos termos establecidos nas normas sectoriais de
aplicacion.



ACTIVIDADES SUXEITAS A LICENZA PREVIA

a) A apertura de establecementos ¢ a celebracion de espectaculos publicos ou actividades recreativas que se desenvolvan en establecementos
publicos cunha capacidade superior a 500 persoas, ou que presenten unha especial situacion de risco, de conformidade co disposto na
normativa técnica en vigor.

b) A apertura de establecementos ¢ a celebracion de espectaculos publicos ou actividades recreativas cuxa normativa especifica exixa a
concesion de autorizacion.

DOCUMENTACION A PRESENTAR POLOS SOLICITANTES

1. DOCUMENTACION XERAL

la.- Datos identificativos da persoa solicitante:

. Persoas fisicas:
. DNI (ou documento que faga as stas veces). (da solicitante e da representante)
. AS persoas que comparezan ou asinen en representacion doutra, acompafiaran ademais un documento que

acredite debidamente devandita representacion (autorizacion expresa, poder notarial ou declaracion responsable).

. Persoas xuridicas:

. DNI (ou documento que faga as stias veces) da persoa representante ¢ documentacion acreditativa da representacion.

. Escritura ou documento de constitucion e/ou Estatutos ou o acto fundacional, nos que consten as normas polas que se
regula a sua actividade, debidamente inscritos, no seu caso, no Rexistro publico que corresponda, segundo o tipo de persoa xuridica de que
se trate.

1b.- Escritura publica de propiedade do terreo. A dita escritura achegarase inscrita no Rexistro da Propiedade cando haxa cesions ou

outras condicions suxeitas a inscricion rno rexistro. Cando proceda, documentacion acreditativa da mancomunidade de patios ou garaxes ou
compromisos cos lindantes no caso de edificacions apegadas.

lc.- Reportaxe fotografica do soar ou da edificacion, subscrita polo solicitante ¢ polo técnico redactor do proxecto. Nos casos de nova
edificacion en edificacions entre medianeiras, acompafiarase tamén de fotografias das fachadas dos edificios lindeiros.

1d.- Oficio de direccion das obras no que debera constar o nome, enderezo e a titulacion e habilitacion profesional.
le.- Cuestionario estatistico de edificacion e vivenda do Ministerio de Fomento.
1f.- Autorizacidns sectoriais previas preceptivas.

1g.- No caso de proxectos ou oficios de direccion sen visado colexial: Declaracion responsable (ou certificado colexial) do técnico redactor
do proxecto, no que figuren os seus datos persoais e profesionais de forma que permita a stia identificacion e na que se acredite que non esta
inhabilitado ou incurso en causa de incompatibilidade.

1h.-En edificacions incluidas nas zonas de ordenanza 2, ata que sexa aprobado definitivamente o Plan Especial do Ensanche, e nos casos
particulares da ordenanza 1, sera preceptiva a presentacion do resultado da Consulta Previa ante a Comision de seguimento do PEEC.

2. SE ACHEGA PROXECTO BASICO

2a.- Proxecto técnico da edificacion redactado por técnico competente co contido establecido no Anexo I da Parte I do Codigo Técnico da
Edificacion e no anexo 3 da Ordenanza de tramitacion de licenzas (2 copias ) (3 copias en edificios catalogados) (1 copia presentacion
telematica).

2b.- Proxecto técnico da actividade e instalacions (ou Memoria no caso de instalacions de pequena entidade) redactado por técnico/a
competente, co contido establecido no anexo 3 da Ordenanza de tramitacion de licenzas.

2c.- Plan de emerxencia, plan de autoproteccion, memoria de mobilidade ou estudo de avaliaciéon da mobilidade xerada, estudo de impacto
acustico e dispositivo de asistencia sanitaria, redactados de conformidade coa normativa vixente, € sempre que os seus contidos non se
incorporasen aos proxectos técnicos achegados.

2d.- Documentacion requirida pola normativa sobre ruidos e vibracions, verteduras, emisions e, en todo caso, a que determine a

normativa sobre prevencion e control ambiental segundo corresponda en funcién das caracteristicas do establecemento e das actividades

que se van desenvolver nel.

2e.- Xustificaciéon do cumprimento da ordenanza municipal sobre captacion e aproveitamento de enerxia solar para usos térmicos en
edificacions e instalacions no termo municipal de Vigo.

3. SE ACHEGA PROXECTO BASICO E EXECUCION (ademais da documentacién anterior)

3a.-Proxecto de infraestruturas comuns de telecomunicacions redactado polo técnico competente de acordo co RD.lei 1/1998 ( no caso de
edificios con division horizontal).(1 copia)

3b.-Estudio de seguridade e saude segundo R.d. 1627/1997 redactado polo técnico competente e visado polo correspondente colexio
profesional.

3c.- Proxecto técnico redactado por técnico competente da instalacion de enerxia solar térmica para auga quente sanitaria.
3d.- Oficio da direccion da execucion da obra .

3e.- Estudio de xestion de residuos segundo R.d. 105/2008
3f- Nomeamento do contratista
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LICENZAS DE PRIMEIRA OCUPACION P O
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NEXO 4

ICENZAS DE PRIMEIRA OCUPACION P O

4.1. DEFINICIONS

Terminadas as obras ou instalacions, autorizadas nas correspondentes licenzas previas, o/a titular da licenza, no prazo
maximo de quince dias, porao en cofiecemento do Concello de Ponteceso mediante o oportuno escrito de solicitude de
licenza de primeira ocupacion.

A licenza de primeira ocupacion ¢ o acto administrativo que acredita que as novas edificacions cumpren os requisitos
esixidos para ser destinado a uso para o cal se autorizou a licenza de obras, nomeadamente que a obra esta completamente
executada e se axusta & licenza urbanistica outorgada.

4.2.DOCUMENTACION PARA PRESENTAR

A/ LICENZAS DE PRIMEIRA OCUPACION (obra nova, ampliacién , reestruturacion xeral e cambios de uso sen
actividade)

1. Impreso normalizado de solicitude de licenza de obra nova PF-001

2. Datos de identificacion da ou do solicitante
l. Persoas fisicas: DNI (ou documento que faga as suas veces) (da solicitante e da representante). Quen compareza
ou asine en representacion doutro, acompafiaran, ademais, un documento que acredite debidamente a devandita
representacion (autorizacion expresa, poder notarial ou declaracion responsable).
2. Persoas xuridicas: DNI da representante e documentacién acreditativa da representacién e escritura ou
documento de constitucion e/ou estatutos ou o acto fundacional, nos que consten as normas polas que se regula a sua
actividade, debidamente inscritos, no seu caso, no rexistro publico que corresponda, segundo o tipo de persoa xuridica
de que se trate.

3. Certificado final de obra orixinal expedido polo/s técnico/s director/es da obra e visado polo colexio profesional
correspondente.

4. No caso de variacions de detalle na obra executada debera presentar memoria e planos da situacion final da obra,
nos que queden perfectamente recollidas, descritas e identificadas as variacions introducidas.

5. No caso de edificacions de uso residencial acta de recepcion da obra executada, se se outorgase expresamente, ou a
acreditacion da recepcion tacita.

6. Documento acreditativo de que a obra ou instalacion se deu de alta para os efectos do imposto de bens inmobles
de natureza urbana.

7. Certificado de homologaciéon que acredite a resistencia ao lume das portas RF, expedido por laboratorio
homologado (excepto vivendas unifamiliares).

8. Certificado expedido por empresa ou entidade homologada para estes fins, acreditativo do cumprimento
das prescricions establecidas na normativa de proteccion do medio contra a contaminacion acustica. Na
certificacion debera constar expresamente o cumprimento dos requisitos actsticos esixidos.

9. En seu caso, Boletin de instalacion das infraestruturas comuns de telecomunicacions. En edificios de mais de 20
vivendas ou uso non residencial, certificado final de obra (expedido pola ou polo enxeficiro ou enxefieiro técnico de
Telecomunicacions), selados pola Xefatura de Inspeccion de Telecomunicacions.

Se a edificacion ten por obxecto o desenvolvemento dunha actividade:

10. Certificacion de fin de obra das instalacions, conforme estas se executaron de acordo co proxecto e licenzas que
se autorizan, asinada polo/s técnico/s director/es ¢ visada polo correspondente colexio profesional.

11. De ser caso, medicions sonométricas acreditativas do illamento acustico conseguido no local. As medicidns
deberan realizarse por empresa homologada pola Xunta de Galicia, asinadas por técnico/a competente.






4.3. IMPRESOS NORMALIZADOS DE SOLICITUDE DE LICENZAS DE PRIMEIRA OCUPACION






Selo rexistro

PO-001

Impreso de solicitude
LICENZA DE PRIMEIRA
OCUPACION

Concello de Ponteceso
Rua do Concello, 18
15110 Ponteceso

1. Datos da persoa solicitante ou representante:

Nome € apelidos / RAZON SOCIAL..........ooierieriiriieiieieiieiietert ettt et eae et ee NIF / DNI/ NIE....cccoiiieieieieeieneceeneen
Nome € apelidos RePreSeNtante:. ........oceueirririeiiiee e ettt NIF / DNI/NIE.....cooiiiiiiiiiieceeene
Direccion NotificaciOn:. ... ...oeuieiuitiii i Ne........ Localidade e CP..........

Teléfono:.....ooooiiiiiii COTTEO CIECIIONICO. .. e et vttt ettt ettt ettt

2. Localizacion da parcela:

LLOCAIIZACION. ...ttt ettt ettt ettt et et e b e b e e b e eabeesbeeeseeaseesseenseeseeeasesseesssenseesaeenseeseans N CP oo

RETFEIENCIA CALASIIAL ........eivieeiieeieie ettt ee et e e e e teeete e teeaeeaeeeaeeeaeeeteeesseeseeeseeesseeseeeseeaseanseeneeeneeenseesesesseasssssensserssenssenseensserseenseeseeereenn

3. Descricion das obras:

Autorizo ao concello de Ponteceso o acceso telematico ao colexio profesional para a obtencion do proxecto técnico visado dixitalmente que

é obxeto desta solicitude. Visado

Consonte ao disposto na Lei Organica 15/1999, de 13 de decembro, de proteccion de datos de caracter persoal, os seus datos seran tratados de xeito confidencial e poderan ser incorporados aos correspondentes ficheiros do Concello de

Ponteceso. En calquera momento podera exercitar os dereitos de acceso, cancelacion, rectificacion e oposicion comunicdndoo por escrito, que presentara no Rexistro do Concello.

DECLARA BAIXO A SUA EXCLUSIVA RESPONSABILIDADE que ¢ certo o que manifesta, ¢, en todo caso,:

- Que achega toda a documentacion preceptiva.

- Que se cumpriron a totalidade das condicions da licenza de obra (cesidns obrigatorias, inscricién da indivisibilidade da
parcela etc)

E AUTORIZA aos efectos da normativa de proteccion de datos de caracter persoal, a esta administracién & comprobacion
telematica con outras Administracidéns Publicas de datos declarados e demais circunstancias relativas 4 licenza solicitada.
Ponteceso........de...oiiiii i de 20....

Sinatura do/a solicitante

ADVIRTESELLE QUE consonte co disposto no apartado 4 do artigo 71.bis da Lei 30/1992, do 26 de novembro, do réxime xuridico das
administracions publicas e do procedemento administrativo comiin, “a inexactitude, falsidade ou omision, de caracter esencial, en calquera dato,
manifestacién ou documento que se achegue ou incorpore a unha declaracién responsable ou a unha comunicacion previa, ou a non presentacion ante a
Administracion competente da declaracion responsable ou da comunicacioén previa, determinara a imposibilidade de continuar co exercicio do dereito ou
da actividade afectada dende o momento en que se tefia constancia de tales feitos, sen prexuizo das responsabilidades penais, civis ou administrativas a
que houbera lugar.

Asemade, a resolucion da Administraciéon Publica que declare tales circunstancias podera determinar a obriga do interesado de restituir a situacion
xuridica a0 momento previo ao recofiecemento ao exercicio do dereito ou ao inicio da actividade correspondente, asi como a imposibilidade de instar un
novo procedemento co mesmo obxecto durante un periodo de tempo determinado, todo iso conforme aos termos establecidos nas normas sectoriais de
aplicacion.



DOCUMENTACION A PRESENTAR POLAS PERSOAS SOLICITANTES

1. Documentacion Xeral

la.- Datos identificativos do solicitante:

. Persoas fisicas:
. DNI (ou documento que faga as stas veces).
. Os que comparezan ou asinen en representacion doutro, acompaiaran ademais un documento

que acredite debidamente devandita representacion (autorizacion expresa, poder notarial ou declaracion responsable).
. Persoas xuridicas:

. DNI (ou documento que faga as suas veces) do representante e¢ documentacion acreditativa da
representacion.
. Escritura ou documento de constitucion e/ou Estatutos ou o acto fundacional, nos que consten as

normas polas que se regula a sua actividade, debidamente inscritos, no seu caso, no Rexistro publico que corresponda,
segundo o tipo de persoa xuridica de que se trate.

1b.- Certificado final de obra orixinal expedido polo/s técnico/s director/es da obra e visado polo colexio profesional
correspondente.

1c.- No caso de variacions de detalle na obra executada debera presentar memoria e planos da situacion final da obra, nos que
queden perfectamente recollidas, descritas e identificadas as variacidns introducidas.

1d.- No caso de edificacions de uso residencial: acta de recepcion da obra executada, se se outorgase expresamente, ou a
acreditacion da recepcion tacita.

le.- Documento acreditativo de que a obra ou instalacion se deu de alta para os efectos do imposto de bens inmobles de
natureza urbana.

1f.-Certificado de homologacion que acredite a resistencia ao lume das portas RF, expedido por un laboratorio homologado
(excepto vivendas unifamiliares).

1g.- Certificado expedido pola empresa ou entidade homologada para estes fins, acreditativo do cumprimento da normativa de
PROTECCION DO MEDIO CONTRA A CONTAMINACION ACUSTICA. Na certificacion debera constar expresamente o
cumprimento dos requisitos acusticos esixidos.

1h.-En seu caso, Boletin de Instalacion das Infraestruturas Comuns de Telecomunicacions. En edificios de mais de 20 vivendas
ou uso non residencial, certificado final de obra (expedido polo Enxefieiro ou Enxefieiro técnico de Telecomunicacions),
selados pola Xefatura de Inspeccion de Telecomunicacions

2. Se a edificacion ten por obxecto o desenvolvemento dunha actividade.

2a- Certificacion de fin de obra das instalaciéns, conforme estas se executaron de acordo co proxecto e licenzas que se
autorizan, asinada polo/a técnico/a director/a e visada polo correspondente colexio profesional.

2b- No seu caso, medicions sonométricas acreditativas do illamento actstico conseguido no local. Estas medicions
deberan ser realizadas por empresa homologada pola Xunta de Galicia, asinadas por técnico/a competente ou empresa
homologada.




ANEXO 5

CP

COMUNICACIONS PREVIAS

INDICE

5.1. DEFINICIONS

COMUNICACION PREVIA
OBRAS DE ADAPTACION DE LOCAIS PARA ACTIVIDADES SUXEITAS A COMUNICACION PREVIA

5.2. ACTUACIONS COMUNICADAS

ACTIVIDADE SUXEITAS A COMUNICACION PREVIA

OBRAS DE ADAPTACION PARA ACTIVIDADES COMUNICADAS

CAMBIOS DE TITULARIDADE DAS ACTIVIDADES

OBRAS MENORES SUXEITAS A COMUNICACION PREVIA

OBRAS MAIORES E PECHES SUXEITAS A COMUNICACION PREVIA

CAMBIOS DE TITULARIDADE DE LICENZAS DE OBRAS

INICIO DE OBRAS AUTORIZADAS COA CORRESPONDENTE LICENZA PREVIA

INSTALACION DE GRUAS/GUINDASTRES ESTACIONS OU INSTALACIONS RADIOELECTRICAS

5.3.DOCUMENTACION PARA PRESENTAR

A/ COMUNICACION PREVIA DE INICIO DE ACTIVIDADES

B/ COMUNICACION PREVIA DE OBRAS DE ADAPTACION DE LOCAL PARA UNHA ACTIVIDADE.
CONTIDO DOS PROXECTOS TECNICOS DE OBRAS DE ACONDICIONAMENTO E ACTIVIDADE.

C/ COMUNICACION PREVIA DE CAMBIO DE TITULARIDADE DAS ACTIVIDADES.

D/ COMUNICACION PREVIA DE OBRAS MENORES

E/ COMUNICACION PREVIA DE OUTRAS OBRAS

F/ COMUNICACION PREVIA DE INSTALACION DE ELEMENTOS PUBLICITARIOS EN LOCAIS

G/ COMUNICACION PREVIA DE CONSTRUCION DE PECHES E VALADOS DE PARCELAS E
SOLARES (EXCEPTO MUROS DE CONTENCION)

H/ COMUNICACION DE CAMBIO DE TITULARIDADE DUNHA LICENZA DE OBRA

I COMUNICACION PREVIA DE INICIO DE UNHA OBRA AUTORIZADA COA CORRESPONDENTE
LICENZA

i COMUNICACION PREVIA DE INSTALACION DE GRUA/GUINDASTRE

K/ COMUNICACION PREVIA DE ESTACIONS OU INSTALACIONS RADIOELECTRICAS

5.4. NORMAS PARA A PRESENTACION DE PROXECTOS TECNICOS EN FORMATO DIXITAL
5.5. IMPRESOS NORMALIZADOS DE COMUNICACION PREVIA

CP-001 COMUNICACION PREVIA DE INICIO DE ACTIVIDADE

CP-002 COMUNICACION PREVIA DE OBRAS DE ADAPTACION DE LOCAL PARA UNHA ACTIVIDADE
CP-003 COMUNICACION PREVIA DE CAMBIO DE TITULARIDADE DAS ACTIVIDADES

CP-004 COMUNICACION PREVIA DE OBRAS MENORES (sen documentacion técnica)

CP-005 COMUNICACION PREVIA DE OUTRAS OBRAS

CP-006 COMUNICACION PREVIA DE CAMBIO DE TITULARIDADE DE LICENZA DE OBRA

CP-007 COMUNICACION PREVIA DE INICIO DE OBRA NOVA AUTORIZADA

CP-008 COMUNICACION PREVIA DE INSTALACION DE GRUA/GUINDASTRE

CP-009 COMUNICACION PREVIA DE ESTACION OU INSTALACIONS RADIOELECTRICAS






ANEXO 5 C P

COMUNICACIONS PREVIAS

5.1 DEFINICIONS

COMUNICACION PREVIA: documento polo cal as persoas interesadas pofien en cofiecemento da
administracion publica competente os seus datos de identificacion e demais requisitos esixibles para o
exercicio dun dereito ou inicio dunha actividade, consonte co establecido no artigo 70.1 da Lei 30/1992, do 23 de
novembro, de réxime xuridico das administracions publicas e do procedemento administrativo comun.

OBRAS DE ADAPTACION: son aquelas obras que acondicionan un local para o exercicio dunha actividade
mediante a introducion de novas instalacions, a modernizacion das existentes ou a redistribucion do seu espazo
interior, sen intervir sobre as caracteristicas morfoloxicas do edificio, as instalacions xerais ou estrutura portante, nin
alterar a envolvente do edificio.

5.2. ACTUACIONS COMUNICADAS

ACTIVIDADES SUXEITAS A COMUNICACION PREVIA

As actividades, con caracter xeral, estan suxeitas ao procedemento de comunicacidon previa. A ou o interesado
comunicaralle ao concello a data de inicio da actividade que vai desenvolver nun local e achegara, ademais do
impreso normalizado, a documentacién técnica que se relaciona neste anexo. A ou o interesado, baixo a sua
responsabilidade, podera iniciar a actividade desde a data indicada na solicitude. Nos impresos normalizados de
comunicacion previa de actividade incluese unha declaracion responsable que debera asinar a persoa interesada.

Non ¢ unha autorizacion administrativa para exercer unha actividade sendén un medio para que a
administracion cofieza a existencia da dita actividade e posibilitar o control posterior, distinto da facultade de
inspeccion ordinaria, mediante as oportunas actuacions administrativas. O control municipal prodicese con
posterioridade ao inicio da actividade. A existencia de inexactitudes, falsidades ou deficiencias no local determinara a
imposibilidade de continuar co exercicio da actividade.

Con caracter xeral estan suxeitas ao tramite de comunicacién previa a instalacion, implantacién ou exercicio de
calquera actividade econémica, empresarial, profesional, industrial ou comercial, agas:

a) A apertura de establecementos e a celebracion de espectaculos publicos ou actividades recreativas que se
desenvolvan en establecementos publicos cunha capacidade superior a 500 persoas, ou que presenten unha especial
situacién de risco, de conformidade co disposto na normativa técnica en vigor.

b) A instalacion de terrazas ao aire libre ou na via publica, anexas ao establecemento.

c) A celebracion de espectaculos e actividades extraordinarias e, en todo caso, os que requiran a instalacion de
escenarios e estruturas mobiles.

d) A celebracion dos espectaculos publicos e actividades recreativas ou deportivas que se desenvolvan en mais dun
termo municipal.

e) A celebracion dos espectaculos e festexos taurinos.

f) A apertura de establecementos e a celebracion de espectaculos publicos ou actividades recreativas cuxa normativa
especifica esixa a concesion de autorizacion.

Incluense os cambios de uso entre actividades suxeitas a comunicacion previa.

Durante o exercicio da actividade comunicada debera contar no local, a disposicion dos servizos de inspeccion
municipais, dunha copia da comunicacion presentada

Ademais, de ser necesario, certificado do illamento acustico conseguido no local realizados por empresa homologada
pola Xunta de Galicia, asinadas por técnico/a competente da empresa homologada.

Actividades nocturnas:

* [ Restaurantes, bares e café-bares), cafetarias, cibercafés, salons ciber, e similares e salons de xogos, e



recreativos

* [I Cines tradicionais e multicines, videotecas, salas dedicadas d celebracion de cineclubs, casinos de xogo,
salas de bingo e similares.
e ]Il Pubs, bares, café-bares, restaurantes e semellantes, con musica amplificada, asi como boleiras. IV Teatros e
auditorios
eV Salas de festa, discotecas, salas de baile e demais locais con musica en directo ou canto en vivo.
e VI Panaderias e confeiterias con obrador. Actividades diurnas
0 [ Ximnasios, locais de aerobic, escolas de danza e similares, con actividade so divirna.

0 Il Academias de musica e locais de ensaio que impliquen aprendizaxe ou ensaio con instrumentos de
muisica ou canto ao vivo e con actividade so diurna.

Asi mesmo disporan de certificado de medicién do nivel de ruidos transmitidos polo funcionamento das instalacions
de ventilacién/climatizacion, frigorificas, etc con motores de potencia igual ou superior a 5 C.V. o calquera outra que
resulte especialmente molesta.

OBRAS DE ADAPTACION PARA ACTIVIDADES COMUNICADAS

No caso de necesitar obras de adaptacion no local presentarda comunicacion previa de obras acompafiada cunha copia
do proxecto de obras e indicarase a data de inicio das obras. A comunicacion deberd realizarse cunha antelacion
minima de 15 dias habiles ao inicio da obra.

En locais situados en edificios catalogados no caso de necesitar obras de adaptacion no local debera solicitar licenza
previa de obras de adaptacion

En ambos casos, unha vez rematada a obra comunicarase o inicio da actividade achegando o correspondente
Certificado final de obra.

CAMBIOS DE TITULARIDADE DAS ACTIVIDADES

Os cambios de titularidade das actividades e instalacions comunicaranselle ao concello no impreso
normalizado.

Non se consideran en vigor as actividades correspondentes aos locais nos que cesase a actividade por un periodo
superior aos seis meses, nin as licenzas que tefian declaracion expresa de caducidade. Neste caso debera presentar
nova comunicacion previa de actividade.

O novo titular, durante o exercicio da actividade comunicada, deberd contar no local, a disposicion dos servizos de
inspeccidon municipais, coa copia da comunicacion de cambio de titularidade achegada

Ademais, de ser necesario, certificado do illamento acustico conseguido no local realizados por empresa homologada
pola Xunta de Galicia, asinadas por técnico/a competente da empresa homologada.

Asi mesmo disporan de certificado de medicion do nivel de ruidos transmitidos polo funcionamento das instalacions de
ventilacion/climatizacion, frigorificas, etc con motores de potencia igual ou superior a 5 C.V. o calquera outra que
resulte especialmente molesta.

Sera, en todo caso, necesaria unha nova comunicacion previa nos casos de modificacion da clase de actividade, cambio
de localizacién, reforma substancial dos locais, instalacidons ou calquera cambio que implique unha variacidon que afecte
a seguridade, salubridade ou perigosidade do establecemento.

OBRAS MENORES SUXEITAS A COMUNICACION PREVIA

Son obras menores, caracterizadas pola stia escasa entidade econémica e pola stia sinxeleza técnica, que lles exime da
necesidade de documentacion técnica, dirixidas & simple reparacion, decoracion, ou mantemento e limpeza. Incliense
as obras enumeradas na seguinte relacion:

1. Mantemento de partes non edificables de parcelas e soares:
1.a. Limpeza e roza interior de parcelas e soares, sen movementos de terras nin tala de arborado

1.b. Reparacion de peches de parcelas sen afeccions estruturais.



2. Mantemento de fachadas dos edificios:

2.a. Reparacion e substitucions de elementos auxiliares da cuberta ( canaldns, baixantes e varandas)
2.b. Limpeza e pintado de fachadas.

2.c. Cambio de carpinteria exterior, persianas, varandas ou similares.

3. Mantemento de cubertas dos edificios:

3.a. Substitucion puntual de material de cubertas ou terrazas.

4. Mantemento e actualizacions das instalacions dos edificios:

4.a. Substitucions de instalacions privativas de vivenda ou local ( auga, gas, electricidade,
desaugadoiros ou similar)

4.b.Novas instalacions non encastadas en elementos estruturais ( vigas, piares, paredes mestras, etc.)
4.c. Mantemento de instalacions comuns do edificio ( ascensor, caldeiras, etc.)

5. Mantemento dos acabados interiores dos edificios:

5.a. En paredes, solos e falsos teitos.

5.b.Reformas en cocifias ou bafios que non modifiquen as divisions interiores.

A comunicacion previa debera realizarse cunha antelacion minima de 15 dias habiles.

O resto das obras menores nas que ¢ necesario achegar documentacion técnica tramitaranse tamén polo procedemento
de comunicacion previa descrito no apartado seguinte.

En edificios catalogados todas as obras estan suxeitas a licenza de obra previa.

OUTRAS OBRAS SUXEITAS A COMUNICACION PREVIA

Obras que requiren a presentacion dun proxecto técnico, no caso das obras maiores, ou unha memoria técnica, se son
obras menores, redactada por técnico/a competente, pero que de conformidade co artigo 194.2 da Lei 2002, de
ordenacion urbanistica e proteccion do medio rural de Galicia non estin suxeitas a licenza previa.

A comunicacion previa debera realizarse cunha antelacion minima de 15 dias habiles.
En edificios catalogados todas as obras estan suxeitas a licenza de obra previa.
Incliense as obras que se enumeran na seguinte relacion:

1. OBRAS DE REFORMA DE VIVENDAS: son obras de redistribucion do espazo interior dunha vivenda, sen
intervir sobre as caracteristicas morfoloxicas do edificio, as instalacions xerais ou estrutura portante, nin alterar a
envolvente do edificio.

2. RESTAURACION DE FACHADAS, MEDIANEIRAS, PATIOS, OU TERRAZAS e SUBSTITUCION DE
MATERIAL DE CUBRICION EN CUBERTAS SEN AFECTACION ESTRUTURAL

Son obras que afectan, de forma puntual ou limitada, as fachadas ou medianeiras ou material de cubricion das cubertas
dos edificios, modificando a sua configuracion exterior sen afectar 4 volumetria e mantendo a estrutura portante
existente. Abrangue a modificacion ou tratamentos dos materiais, a substitucion dos elementos de peche ou os seus
materiais. Non se incliie as obras de limpeza ou pintado que estan suxeitas a comunicacion previa de obra menor.

3. INSTALACION DE NOVOS ELEMENTOS PUBLICITARIOS EN LOCAIS COMERCIAIS (ROTULOS,
TOLDOS OU BANDEIROLAS): Carteis ou rotulos que sirvan para indicar a denominacion social de persoas fisicas
ou xuridicas ou o exercicio de actividade mercantil, industrial, profesional ou de servizos a que os locais se dediquen e
non tefilan finalidade estritamente publicitaria. Non se inclien outros soportes publicitarios.

4. CONSTRUCION DE PECHES E VALADOS DE PARCELAS E SOARES. (AGAS MUROS DE
CONTENCION)



5. OBRAS PUNTUAIS DE REESTRUTURACION OU CONSOLIDACION: OBRAS DE
REESTRUTURACION PUNTUAL: son aquelas obras, nunha edificacion existente, nas que se realicen pequenas
modificacidns estruturais para posibilitar:

* Cambios na distribucion mediante a apertura puntual de ocos de paso en muros.

* A adecuacion a4 normativa contra incendios ou 4 de accesibilidade e supresion de barreiras mediante a construcion de
pasos, ramplas, escaleiras e vias de evacuacion.

* O cumprimento da normativa contra incendios mediante a construcion de pasos e vias de evacuacion.

* A instalacion de ascensores e construcion de escaleiras privadas de comunicacion entre pisos que non afecten ao
conxunto do sistema estrutural

OBRAS DE CONSOLIDACION: son aquelas que tefien por obxecto o afianzamento, reforzo ou substitucién puntual
de elementos danados para asegurar a estabilidade do edificio, con posibles alteracions menores da stia estrutura e
distribucién, sempre que non estean incluidas nas obras de reestruturacion parcial ou total.

As obras de reestruturacion ou consolidacion que non excedan do alcance da reestruturacion puntual ou
consolidaciéon puntual e non produzan unha variacion esencial da composicion xeral exterior, a volumetria, ou o
conxunto do sistema estrutural, nin tefian por obxecto cambiar os usos caracteristicos do edificio estaran suxeitas a
comunicacion previa.

6. INSTALACION DE INFRAESTRUTURAS COMUNS DE TELECOMUNICACIONS OU PLACAS
SOLARES FOTOVOLTAICAS NOS EDIFICIOS E INSTALACION DE ANTENAS SEN AFECTACION
ESTRUTURAL Agés das incluidas en proxectos de edificacion e as estacidns ou instalacions radioeléctricas
utilizadas para a prestacion de servizos de comunicacions electronicas dispoiiibles para o publico.

CAMBIOS DE TITULARIDADE DE LICENZAS DE OBRA

Os cambios de titularidade de licenzas de obra en vigor comunicardselle ao concello, con indicacion da referencia &
licenza que se quere transmitir. Non se consideran en vigor as licenzas de obras que tefian declaracién expresa de
caducidade.

INICIO DUNHA OBRA AUTORIZADA COA CORRESPONDENTE LICENZA

O inicio das obras de nova edificacion, ampliacion ou reestruturacion xeral autorizadas mediante a correspondente
licenza urbanistica, esixe a presentacion no Concello de Ponteceso da comunicacion previa de inicio das obras
achegando ademais o correspondente Proxecto de execucion, no caso de que non se tivese presentado previamente, ¢ a
documentacion complementaria que proceda.

Ademais a persoa interesada deberd achegar documento asinado pola ou polo técnico redactor do proxecto de
execucion, onde sinale que o proxecto técnico de execucion se axusta e desenvolve as determinacions do proxecto
basico que serviu para a concesion da licenza sen introducir modificacions substanciais

No caso de proxectos de execucion que modifiquen o proxecto basico autorizado, o interesado deberd solicitar
previamente a oportuna licenza, coa documentacion esixida e non podera iniciar a obra en tanto non obtefla nova
licenza. Considerase que se altera significativamente o proxecto cando se produzan cambios de uso, cando se
vexan afectadas as condicions de volume e forma dos edificios, a posicion e ocupacion do edificio na parcela; a
edificabilidade; alturas; recuados e separacion a lindeiro; numero de vivendas; condicions de seguridade e outras
similares.

INSTALACION DE GRUAS/GUINDASTRES:

Instalacion de grias-torre para a execucion de obras con licenza ou comunicacion previa e co proxecto de execucion
presentado.

O/a Interesado/a podera pofier en servizo a instalacion, previa acreditacion co correspondente certificado emitido pola
ou polo facultativo director da instalacion, no que se acredite, ademais da data da sua terminacion, que esta se
realizou de acordo co proxecto aprobado ou as stas modificacions posteriores autorizadas e que esta en condicions de



ser utilizada. Acreditarase o perfecto estado da instalacion, seguridade e funcionamento do guindastre nos termos do
modelo establecido para guindastre torre desmontables para obras ou outras aplicacions do anexo V da ICT
MIE-AEM-3 aprobada por RD 836/2003, de 27 de xufio, ou norma que o substitua. O dito certificado, xunto cunha
copia da solicitude, estard na obra a disposicion dos servizos de inspeccion municipal. Nos impresos normalizados
incliese unha declaracion responsable que debera asinar o interesado.

ESTACIONS OU INSTALACIONS RADIOELECTRICAS

Comprenden as estacions ou instalacions radioeléctricas utilizadas para a prestacion de servizos de comunicacions
electronicas dispofiibles para o publico, agas daquelas que teflan impacto no patrimonio historico-artistico ou no uso
privativo e ocupacion dos bens de dominio publico ou, tratindose de instalacions de nova construcion, tefian impacto
en espazos naturais protexidos.

Coa comunicacion achegarase copia do proxecto da instalacion e indicarase a data de inicio das obras e o prazo de
execucion. Of/a Interesado/a podera pofier en servizo a instalacion, unha vez finalizadas as obras, o cal acreditara co
correspondente certificado final de obra, sempre e cando obtefia a Autorizacion de posta en servizo da Xefatura
Provincial de Inspeccion de Telecomunicacions, documentos que tera a disposicion dos servizos de inspeccion
municipal.

5.3. DOCUMENTACION PARA PRESENTAR NAS COMUNICACIONS PREVIAS

A/ COMUNICACION PREVIA DE INICIO DE ACTIVIDADES.

1. Impreso normalizado de comunicacion previa de inicio de actividade CP-001
2. Copia do/s documento/s de autoliquidacion do/s tributo/s correspondente/s.
3. Datos de identificacion da solicitante

l. Persoas fisicas: DNI (ou documento que faga as suas veces). Quen compareza ou asine en
representacion doutra, acompafiaran ademais un documento que acredite debidamente a devandita representacion
(autorizacion expresa, poder notarial ou declaracion responsable).

2. Persoas xuridicas: DNI da representante e documentacion acreditativa da representacion e
escritura ou documento de constitucion e/ou estatutos ou o acto fundacional, nos que consten as normas polas que se
regula a sua actividade, debidamente inscritos, no seu caso, no rexistro publico que corresponda, segundo o tipo de
persoa xuridica de que se trate.

Se no local realizaronse obras de adaptacion previas ao desenvolvemento da actividade (con licenza ou
comunicacion previa)

1. Certificacion de fin de obra das obras ¢ das instalacions, asinada polo/a técnico/a director/a das obras.

2. Se o titular de actividade ¢ distinto o solicitante da obra: d ocumento acreditativo da dispoiiibilidade do local
(contrato de arrendamento ou escritura de compra, etc.)

Se non son precisas obras de acondicionamento

1. Documento acreditativo da dispoiiibilidade do local (contrato de arrendamento ou escritura de compra,
etc.)

2. Planos de situacion e localizacién do local no que se pretende a actividade asinado por técnico/a competente.
Debera utilizar a cartografia oficial.

3. Memoria da actividade, coa manifestacion expresa do cumprimento de todos os requisitos técnicos e
administrativos, asinada por técnico competente.

Incluiré a descricion detallada das caracteristicas da actividade e as caracteristicas técnicas da maquinaria e instalacions
necesarias, indicando para cada elemento a stia potencia, que se ha de expresar en C.V. para as maquinas con motor e
en kw. para o resto, asi como, as medidas correctoras a aplicar de acordo coa natureza da actividade e instalacions
previstas.

4. Planos acoutados de planta, alzado e seccion do local con indicacién do uso das diferentes dependencias, a



maquinaria, a situacion das saidas, comunicacions, etc. ¢ instalacions de proteccion contra incendios, asinado por
técnico/a competente.

5. Certificacion emitida por facultativo/a competente acreditativa de que o local ¢é apto para o novo uso, conforme a
normativa aplicable en funcién deste e con especial referencia ao cumprimento das condicions de estabilidade,
illamento térmico e acustico ¢ seguridade contra incendios precisas para o uso pretendido e que conta coas
autorizacions e rexistros sectoriais.

6. Copia das autorizacions e informes sectoriais que sexan preceptivos, xunto coa manifestacion expresa de que
conta con todos os necesarios para o inicio da actividade

7. Reportaxe fotografica, incluidas fotografias da totalidade de fachada e do interior do local subscrita pola persoa
solicitante e polo/a técnico/a redactor/a do proxecto.

8.  Declaracion responsable ( ou certificado colexial) de técnico/a competente no que figuren os seus datos
persoais ¢ profesionais de xeito que permita a sua identificacion e na que se acredite que non esta inhabilitado/a ou
incurso/a en causa de incompatibilidade.

Se a actividade esta suxeita ao procedemento previo de incidencia ambiental
9. Declaracion de incidencia ambiental
10. Copia do proxecto do obra ou actividade asinada por técnico/a competente

11. Certificado do técnico/a ou dos técnicos/as que autoricen o proxecto de que este cumpre coa normativa
técnica de aplicacion.

B/ COMUNICACION PREVIA DE OBRAS DE ADAPTACION DE LOCAL PARA UNHA ACTIVIDADE

1. Impreso normalizado de comunicacion previa de obras de adaptacion e inicio de actividade CP-002
2. Copia do/s documento/s do/s tributo/s correspondente/s.
3. Datos de identificacion da solicitante

1. Persoas fisicas: DNI (ou documento que faga as suas veces). Quen compareza ou asine en
representacion doutra, acompafaran ademais un documento que acredite debidamente a devandita representacion
(autorizacion expresa, poder notarial ou declaracion responsable).

2. Persoas xuridicas: DNI da representante ¢ documentacion acreditativa da representacion e
escritura ou documento de constitucion e/ou estatutos ou o acto fundacional, nos que consten as normas polas que se
regula a sua actividade, debidamente inscritos, no seu caso, no Rexistro publico que corresponda, segundo o tipo de
persoa xuridica de que se trate.

4. Documento acreditativo da dispoiiibilidade do local (contrato de arrendamento ou escritura de compra, etc.)

5. Proxecto técnico das obras de adaptacion que se van a realizar, redactado por técnico/a competente. O proxecto
debera xustificar que tras as obras o local serd apto para o novo uso, conforme 4 normativa aplicable en funcion do
mesmo e con especial referencia ao cumprimento das condicions de estabilidade, illamento térmico e acustico,
seguridade contra incendios e accesibilidade precisas para o uso pretendido.

6. Proxecto técnico da actividade e das instalacions (ou memoria no caso de instalacions de pequena entidade)
redactado por técnico/a competente.

7. Copia das autorizacions e informes sectoriais que sexan preceptivos, xunto coa manifestacion expresa de que
conta con todos o0s necesarios para o inicio da actividade.

8. Oficio de direccion das obras.

9. Reportaxe fotografica do local, incluidas fotografias da totalidade de fachada e do interior do local, subscrita
pola persoa solicitante e pola ou polo técnico redactor do proxecto.

10. Declaracion responsable ( ou certificado colexial) de técnico/a competente no que figuren os seus datos
persoais e profesionais de xeito que permita a sia identificacion e na que se acredite que non estd inhabilitado/a ou



incurso/a en causa de incompatibilidade.
Se a actividade esta suxeita ao procedemento previo de incidencia ambiental
11. Declaracion de incidencia ambiental

12. Copia do proxecto do obra ou actividade asinada por técnico/a competente

13. Certificado do técnico/a ou dos técnicos/as que autoricen o proxecto de que este cumpre coa normativa
técnica de aplicacion.

CONTIDO DOS PROXECTOS TECNICOS DE OBRAS DE ACONDICIONAMENTO E ACTIVIDADE

1. Os proxectos de reforma de local para o desenvolvemento dunha actividade axustaranse as determinacions do
artigo 6, “Condicions do proxecto”, Capitulo 2, Parte I do Codigo técnico da edificacion.

2. Ademais da documentacion recollida no anexo I da parte I do Cddigo técnico da edificacion o proxecto
técnico debera conter a seguinte documentacion técnica:

1.  Memoria urbanistica: incluird a xustificacion das condicions esixidas polos diversos titulos da normativa do Plan
xeral.

2. Xustificacion do cumprimento das Esixencias basicas do Codigo Técnico da Edificacion (CTE). O proxecto debera
xustificar que tras as obras o local serd apto para o novo uso, conforme 4 normativa aplicable en funcion deste e con
especial referencia ao cumprimento das condicidons de estabilidade, illamento térmico e acustico, e seguridade contra
incendios precisas para o uso pretendido.

3. Plano da cartografia oficial de Ponteceso, no que se sinale a situacion da edificacion na que se pretenden as
obras e plano de localizacién do local no que se pretende a actividade, a escala minima e 1:500.

4. Memoria xustificativa do cumprimento da normativa aplicable sobre accesibilidade e supresion de barreiras
arquitectonicas, tanto o Regulamento de desenvolvemento da Lei de accesibilidade e supresion de barreiras na
C.A. de Galicia (D. 35/2000) como as esixencias basicas de seguridade de utilizacion e accesibilidade do Codigo
Técnico da Edificacion (CTE).

5. Planos con indicacion da situacion das instalacions de proteccion contra incendios. Incluirdn a definicion
dos corredores fixos de evacuacion, recorridos de evacuacion e sectorizacion

6. Estudo de xestion de residuos procedentes da demolicion e Estudio de Seguridade e Saude (ou estudio basico).
3. Os proxectos técnicos de actividade deberan conter a seguinte documentacion:

1. Descricion detallada da actividade e das instalacions necesarias para o seu desenvolvemento, no que se incliia a
descricion detallada das caracteristicas da actividade e as caracteristicas técnicas da maquinaria e instalacions
necesarias, indicando para cada elemento a suia potencia, que se ha de expresar en C.V. para as maquinas con motor e
en kw. para o resto, asi como, as medidas correctoras a aplicar de acordo coa natureza da actividade e instalacions
previstas.

2. Estudo xustificativo do cumprimento da normativa de proteccion do medio contra a contaminacion acustica
producida pola emision de ruidos e vibracions, sempre que a actividade sexa susceptible de xerar ruidos e/ou
vibracions.

3. Documentacion técnica exixible segundo a natureza da actividade ou instalacions.
4. Os proxectos técnicos deberan estar subscritos por técnico ou técnicos competentes e reunir os requisitos formais
esixibles de conformidade coa lexislacién en vigor. O proxecto, unha vez incorporado ao expediente administrativo,

ten caracter de documento publico, responderd a ou o seu autor da sta veracidade e exactitude para todos os
efectos.

C/ COMUNICACION DE CAMBIO DE TITULARIDADE DAS ACTIVIDADES.

1. Impreso normalizado de comunicacion previa de cambio de titularidade dunha actividade CP-003 asinado polo



novo titular.

2. Copia do/s documento/s de autoliquidacion do/s tributo/s correspondente/s.
3. Datos de identificacion da nova titular.

1. Persoas fisicas: DNI (ou documento que faga as stias veces). Quen compareza ou asine en
representacion  doutra, acompafnaran ademais un documento que acredite debidamente a devandita representacion
(autorizacion expresa, poder notarial ou declaracion responsable).

2. Persoas xuridicas: DNI da representante ¢ documentacion acreditativa da representacion e
escritura ou documento de constitucion e/ou estatutos ou o acto fundacional, nos que consten as normas polas que se
regula a sta actividade, debidamente inscritos, no seu caso, no rexistro publico que corresponda, segundo o tipo de
persoa xuridica de que se trate.

4. Documento acreditativo da dispoiiibilidade do local (contrato de arrendamento ou escritura de compra,
etc.)

D/ COMUNICACION PREVIA DE OBRAS MENORES

1. Impreso normalizado de comunicacidn previa de obras menores CP-004
2. Datos de identificacion da solicitante.

l. Persoas fisicas: DNI (ou documento que faga as suas veces). Quen compareza ou asine en
representacion doutra, acompafiaran ademais un documento que acredite debidamente a devandita representacion
(autorizacion expresa, poder notarial ou declaracion responsable).

2. Persoas xuridicas: DNI da representante e documentacion acreditativa da representacion e
escritura ou documento de constitucion e/ou estatutos ou o acto fundacional, nos que consten as normas polas que se
regula a sua actividade, debidamente inscritos, no seu caso, no rexistro publico que corresponda, segundo o tipo de
persoa xuridica de que se trate.

3. Comunidade de propietarios/as: DNI (ou documento que faga as suas veces) da ou do
presidente. No caso de que a solicitude a realice o/a administrador/a da comunidade, o seu DNI e documento que
acredite debidamente a stia representacion (autorizacion expresa, poder notarial ou declaracion responsable). Ademais
acta do nomeamento da ou do presidente ou acta da reunion de propietarios co acordo da realizacion das obras.

3. Planos de situacion e localizacion da edificacion ou parcela no que se vai realizar a obra.
4. Presuposto detallado da obra ou actuacion a realizar.

5. Reportaxe fotografica, incluidas fotografias da totalidade de fachada e do interior do local, se son obras interiores,
subscrita pola persoa solicitante.

6. Copia das autorizacions e informes sectoriais que sexan preceptivos, xunto coa manifestacion expresa de que
conta con todos o0s necesarios para o inicio da actividade.

7. Nos casos de presentar documentacion técnica: declaracion responsable ( ou certificado colexial) de técnico/a
competente no que figuren os seus datos persoais e profesionais de xeito que permita a sua identificaciéon e na que se
acredite que non estd inhabilitado/a ou incurso/a en causa de incompatibilidade.

E/ COMUNICACION PREVIA DE OUTRAS OBRAS.

1. Impreso normalizado de comunicacion previa de obras maiores CP-005
2. Copia do/s documento/s de autoliquidaciéon do/s tributos municipais
3. Datos de identificacion da solicitante.

l. Persoas fisicas: DNI (ou documento que faga as suas veces). Quen compareza ou asine en
representacion doutra, acompafiaran ademais un documento que acredite debidamente a devandita representacion
(autorizacion expresa, poder notarial ou declaracion responsable).

2. Persoas xuridicas: DNI da representante e documentacion acreditativa da representacion e



escritura ou documento de constitucion e/ou estatutos ou o acto fundacional, nos que consten as normas polas que se
regula a sua actividade, debidamente inscritos, no seu caso, no rexistro publico que corresponda, segundo o tipo de
persoa xuridica de que se trate.

3. Comunidade de propictarios/as: DNI (ou documento que faga as suas veces) da ou do
presidente. No caso de que a solicitude a realice o/a administrador/a da comunidade, o seu DNI e documento que
acredite debidamente a stia representacion (autorizacion expresa, poder notarial ou declaracion responsable). Ademais
acta do nomeamento da ou do presidente ou acta da reunion de propietarios co acordo da realizacion das obras.

4. Proxecto técnico completo redactado por técnico competente e declaracion do/a técnico/a ou os/as técnicos/as
facultativos/as, que autoricen o proxecto, de que este cumpre en todos os seus termos coa ordenacion urbanistica de
aplicacion, asi como Estudo de seguridade e saude e Estudo de xestion de residuos ou memoria técnica se ¢ obra nova.

5. Oficio de direccidn das obras e direccion da execucion da obra.

6. Declaracion responsable ( ou certificado colexial) da ou do técnico redactor do proxecto no que figuren os seus
datos persoais e profesionais de xeito que permita a sua identificacion e na que se acredite que non estd inhabilitado ou
incurso en causa de incompatibilidade. EXCLUESE a sua presentacion nos casos nos que se achegue proxecto,
certificados ou outra documentacion técnica visada polo correspondente colexio profesional

7. Reportaxe fotografica, incluido fotografias da totalidade da fachada e da zona na que se pretenden realizar a
obra, subscrita pola ou polo solicitante e polo/a técnico/a redactor/a do proxecto.

8. Copia das restantes autorizacions e, de ser o caso, concesions administrativas cando sexan legalmente esixibles ao
solicitante, ou acreditacion de terse solicitado o seu outorgamento.

9. Nomeamento do contratista.

F/ COMUNICACION PREVIA DE INSTALACION DE ELEMENTOS PUBLICITARIOS EN LOCAIS

1. Impreso normalizado de comunicacion previa de obras maiores, peches e rotulos CP-005
2. Copia do/s documento/s de autoliquidacion do/s tributo/s correspondente/s.
3. Datos de identificacion da solicitante.

1. Persoas fisicas: DNI (ou documento que faga as stias veces) (da solicitante e da representante).
Quen compareza ou asine en representacion doutra, acompafiaran, ademais, un documento que acredite debidamente a
devandita representacion (autorizacion expresa, poder notarial ou declaracion responsable).

2. Persoas xuridicas: DNI da representante e documentacion acreditativa da representacion e
escritura ou documento de constitucion e/ou estatutos ou o acto fundacional, nos que consten as normas polas que se
regula a sta actividade, debidamente inscritos, no seu caso, no rexistro publico que corresponda, segundo o tipo de
persoa xuridica de que se trate.

4. Plano de situacion e localizacion

5. Reportaxe fotografica, incluido fotografias da totalidade da fachada e da zona na que se pretenden instalar os
rotulos, subscrita pola persoa solicitante.

6. Memoria descritiva da actuacion.

7. Fotocopia da licenza de actividade que se desenvolve no edificio ou local ou da comunicacion previa de inicio de
actividade.

8. Presuposto detallado da obra ou actuacion para realizar.

9. Copia das restantes autorizacions e, de ser o caso, concesions administrativas cando sexan legalmente exixibles ao
solicitante, ou acreditacion de terse solicitado o seu outorgamento.

10. Declaracion responsable ( ou certificado colexial) da ou do técnico redactor da documentacion técnica no que
figuren os seus datos persoais e profesionais de xeito que permita a sa identificacion e na que se acredite que non esta
inhabilitado ou incurso en causa de incompatibilidade.



G/ COMUNICACION PREVIA DE CONSTRUCION DE PECHES E VALADOS DE PARCELAS E
SOLARES (excepto muros de contencion)

1. Impreso normalizado de comunicacion previa de obras maiores, peches e rdtulos CP-005
2. Copia do/s documento/s de autoliquidacion do/s tributo/s correspondente/s.
3. Datos de identificacion da solicitante

1. Persoas fisicas: DNI (ou documento que faga as stias veces) (da solicitante e da representante). Quen compareza ou
asine en representacion doutra, acompanaradn, ademais, un documento que acredite debidamente a devandita
representacion (autorizacion expresa, poder notarial ou declaracion responsable).

2. Persoas xuridicas: DNI da representante ¢ documentacion acreditativa da representacion e escritura ou documento
de constitucidn e/ou estatutos ou o acto fundacional, nos que consten as normas polas que se regula a stia actividade,
debidamente inscritos, no seu caso, no rexistro publico que corresponda, segundo o tipo de persoa xuridica de que
se trate.

4. Plano de situacion.
5. Plano de deslinde acoutado que indique onde se pretende o peche.

6. Se o peche linda coa a via publica: copia do plano oficial acreditativo da acta de lifia e rasante (que se debera
reflectir sobre un plano topografico cos mesmos parametros fixados polos técnicos municipais).

7. Memoria descritiva coa indicacion dos materiais, altura e lonxitude do peche

8. Copia das restantes autorizacions e, se ¢ o caso, concesions administrativas cando sexan legalmente esixibles ao
solicitante, ou acreditacion de terse solicitado o seu outorgamento

9. Presuposto detallado da obra ou actuacion para realizar.
10. Reportaxe fotografica da parcela na que se pretenden construir o peche, subscrita pola persoa solicitante.
H/ COMUNICACION DE CAMBIO DE TITULARIDADE DUNHA LICENZA DE OBRA

1. Impreso normalizado de comunicacién previa de cambio de titularidade dunha licenza de obra CP-006, asinado
polo novo titular.

2. Copia do/s documento/s de autoliquidacion do/s tributo/s correspondente/s.
3. Comunicacion dos datos identificativos do novo titular.

1. Persoas fisicas: DNI (ou documento que faga as suas veces). Os que comparezan ou asinen en representacion
doutro, acompaifiaran ademais un documento que acredite debidamente devandita representacion (autorizacion expresa,
poder notarial ou declaracion responsable).

2. Persoas xuridicas: DNI do representante e documentacion acreditativa da representacion e Escritura ou
documento de constitucion e/ou Estatutos ou o acto fundacional, nos que consten as normas polas que se regula a stia
actividade, debidamente inscritos, no seu caso, no Rexistro publico que corresponda, segundo o tipo de persoa
xuridica de que se trate.

4. Documentacion acreditativo da transmision da licenza ao novo titular.

5. Se para a obtencién da licenza que se transmite foi constituida garantia para responder de obras de urbanizacion
ou da reposicion de servizos urbanisticos, o novo titular deberd achegar copia do mandamento de ingreso emitido
pola Tesoureria do Concello do novo aval bancario ou fianza en metalico, pola mesma cantidade e o mesmo
concepto que a garantia prestada polo titular anterior.

I/ COMUNICACION PREVIA DE INICIO DUNHA OBRA AUTORIZADA COA CORRESPONDENTE
LICENZA

1. Impreso normalizado de comunicacion previa de obras menores CP-007

2. Copia do/s documento/s de autoliquidacion do/s tributo/s correspondente/s.



3. Datos de identificacion da solicitante.

1. Persoas fisicas: DNI (ou documento que faga as suas veces). Quen compareza ou asine en representacion
doutra, acompafiaran ademais un documento que acredite debidamente a devandita representacion (autorizacion
expresa, poder notarial ou declaracidon responsable).

2. Persoas xuridicas: DNI da representante e documentacion acreditativa da representacion e escritura ou documento
de constitucidn e/ou estatutos ou o acto fundacional, nos que consten as normas polas que se regula a stia actividade,
debidamente inscritos, no seu caso, no rexistro publico que corresponda, segundo o tipo de persoa xuridica de que
se trate.

4. Proxecto de execucion, no caso de que non se presentase previamente

5. Proxecto de infraestruturas comiins de telecomunicacions redactado pola ou polo técnico competente de acordo co
R.d.I. 1/1998, no caso de que non se presentase previamente (edificacions con division horizontal

6. Estudo de seguridade e saude, segundo R.d. 1627/1997, redactado polo/a técnico/a competente, no caso de que non
se presentase previamente

7. Se € o caso, proxecto técnico redactado por técnico/a competente da instalacion de enerxia solar térmica para auga
quente sanitaria, no caso de que non se presentase previamente

8. Oficio da direccion da execucion da obra, no caso de que non se presentase previamente
9. Estudio de xestion de residuos segundo R.d. 105/2008
10. Nomeamento de contratista.

11. Documento asinado pola ou polo técnico redactor do proxecto onde sinale que o proxecto técnico de execucion
axustase e desenvolve as determinaciéns do proxecto basico que serviu para a concesion da licenza sen introducir
modificacions substanciais.

J/ COMUNICACION PREVIA DE INSTALACION DE GRUA/GUINDASTRE
1. Impreso normalizado de comunicacion previa de obras menores CP-008

2. Copia do documento de autoliquidacién da taxa correspondente.

3. Datos de identificacion da solicitante.

1. Persoas fisicas: DNI (ou documento que faga as stias veces). Quen compareza ou asine en representacion
doutra, acompafaran ademais un documento que acredite debidamente a devandita representacion (autorizacion
expresa, poder notarial ou declaracion responsable).

2. Persoas xuridicas: DNI da representante ¢ documentacion acreditativa da representacion e escritura ou documento
de constitucion e/ou estatutos ou o acto fundacional, nos que consten as normas polas que se regula a sfia actividade,
debidamente inscritos, no seu caso, no rexistro publico que corresponda, segundo o tipo de persoa xuridica de que
se trate.

4. Proxecto de Instalacion subscrito por técnico competente, co contido minimo regulado no anexo II da ITC «MIE-
AEM-2» aprobada por R.d. 836/2003, d 27 de xufio, ou norma que o substitia.

5. Xustificacion ou certificacion emitida pola compaiiia aseguradora acreditativa de que a empresa autorizada pola
comunidade auténoma como instaladora e conservadora do guindastre ten cuberta a sua responsabilidade civil pola
contia minima que prevé o art. 6 do citado R.d. 836/2003, do 27 de xuilo, ou norma que o substitia (importe
minimo 600.000,00 euros) . No caso de que a gria se instale en terreos de propiedade municipal, esixirase ademais
dito seguro de responsabilidade civil respecto do usuario da guindastre.

6. Certificado de instalador autorizado da idoneidade técnica do guindastre para instalar e do perfecto estado de
todos os seus elementos, materiais € mecanismos, que acredite que este se encontra en perfectas condicions para ser
montado.

7. De se situar a instalacion en via publica, debera achegar copia da resolucion do concello que autorice a ocupacion.

8. Declaracion responsable ( ou certificado colexial) da ou do técnico redactor do proxecto no que figuren os seus



datos persoais ¢ profesionais de xeito, que permita a sua identificacion e na que se acredite que non esta inhabilitado
ou incurso en causa de incompatibilidade. EXCLUESE a sta presentacion nos casos nos que se achegue proxecto,
certificados ou outra documentacion técnica visada polo correspondente colexio profesional.

9. Autorizacidns sectoriais previas preceptivas.

K/ COMUNICACION PREVIA DE ESTACION OU INSTALACION RADIOELECTRICA:
1. Impreso normalizado de comunicacion previa de obras menores CP-009

2. Copia do/s documento/s de autoliquidacion do/s tributo/s correspondente/s.

3. Datos de identificacion da solicitante.

1. Persoas fisicas: DNI (ou documento que faga as stias veces). Quen compareza ou asine en representacion
doutra, acompafaran ademais un documento que acredite debidamente a devandita representacion (autorizacion
expresa, poder notarial ou declaracidon responsable).

2. Persoas xuridicas: DNI da representante e documentacion acreditativa da representacion e escritura ou
documento de constitucion e/ou estatutos ou o acto fundacional, nos que consten as normas polas que se regula a sfa
actividade, debidamente inscritos, no seu caso, no rexistro publico que corresponda, segundo o tipo de persoa
xuridica de que se trate.

4. Documento acreditativo da dispoiiibilidade do solo ou do espazo para a instalacion (contrato de arrendamento ou
escritura de compra, etc.)

5. Xustificacion da aprobacion do Ministerio de Industria Turismo e Comercio do proxecto da instalacion de
telecomunicacions que incliia a totalidade dos sistemas para implantar

6. Proxecto técnico da instalacion, asinado por técnico competente, con inclusion dos planos de situacion e deslinde,
plantas alzados e seccidns da instalacion e xustificacion do cumprimento das esixencias basicas do “Cddigo Técnico da
Edificacion”, da normativa do Plan Xeral de Ordenacion Municipal.

No caso de torres o proxecto incluird un plano de deslinde no que se indiquen as construcidns existentes nun
raio de 100/50 ml.

7. Oficio de direccion das obras

8. Reportaxe fotografica, con inclusion de fotografias da totalidade da fachada, nos casos de instalacions sobre
cubertas de edificios existentes e da zona da instalacion.

9. Declaracion responsable ( ou certificado colexial) de técnico/a competente, no que figuren os seus datos
persoais e profesionais de xeito que permita a stia identificacion e na que se acredite que non estd inhabilitado/a ou
incurso/a en causa de incompatibilidade.

5.4. NORMAS PARA A PRESENTACION DE PROXECTOS TECNICOS EN FORMATO DIXITAL

1. Os proxectos técnicos en formato dixital deberan achegarse en formato PDF asinados pola ou polo seu autor ou ben
visados polo correspondente colexio profesional.

2. Os arquivos dixitais que compofien o proxecto técnico deberan responder a seguinte estrutura:

*MEMORIA: cada capitulo da memoria debera ser un arquivo PDF. O nome do arquivo indicara o seu contido.
*PLANOS: cada plano debera ser un arquivo PDF. O nome do arquivo indicara o seu contido.

*PRESUPOSTO: incluirase un arquivo PDF cun resumo do presuposto por capitulos.

*OTROS DOCUMENTOS: cada documento sera un arquivo PDF.

4. O tamafio maximo de cada arquivo serd de I0MB

5. O nome doa arquivos estardn compostos unicamente por letras e nimeros € non poderan incluir caracteres especiais
nin acentuados.






5.5. IMPRESOS NORMALIZADOS DE COMUNICACION PREVIA






Consonte ao disposto na Lei Organica 15/1999, de 13 de decembro, de proteccion de datos de caracter persoal, os seus datos seran tratados de xeito confidencial e poderan ser incorporados aos correspondentes ficheiros do Concello de

BPonteceso. En calquera momento poderad exercitar os dereitos de acceso, cancelacion, rectificacion e oposiciéon comunicandoo por escrito, que presentara no Rexistro do Concello.

Selo rexistro

CP-001

Impreso
COMUNICACION PREVIA INICIO
DE ACTIVIDADE

Concello de Ponteceso
Rua do Concello, 18
15110 Ponteceso

1. Datos da persoa solicitante ou representante:

2. Localizacion da parcela ou edificacion:

LOCALIZACION. ...ttt ettt e e et e etaeeaeeeteeenteeaaeeaaeenseeasenseeessenseessenseenseenseanes NC..oonae CP o

REFEIENCIA CALASITAL .....eiuiiiiiiiiiie ettt ettt e e st e et e e et e ete e teeaseesseeaseesseesseassessaasseesseaseessseaseesseeaeaaseenseeaseesbeseseasaesssenssenssenseenseensennns

3. Descricion das obras:

Descricion da actividade: Superficie Total:.........cccccenen. m2

Tipo de actividade: =~ O Inocua O Suxeita a avaliacion ambiental. O Actividades Espectaculos ou Recreativas

Autorizo ao concello de Ponteceso o acceso telematico ao colexio profesional para a obtencion do proxecto técnico visado dixitalmente que é

obxeto desta SOICTEUAE. VISAAO NMUIML........ccuiiiiiiiiiiitieei ittt ettt ettt ettt e eete e bt e eteesaseeseeeaseesseesseeasseessaaseeasseesseeaseesseesssenseeesseesseesseesseenseenseas

DECLARA BAIXO A SUA EXCLUSIVA RESPONSABILIDADE que é certo o que manifesta e que achega a seguinte
documentacion que acredita :

0 Que remataron as obras necesarias para o acondicionamento do local realizadas con caracter previo ao inicio da actividade,

comunicadas ou con licenza previa, expediente nim. .. ..,axustandose as suas determinaciéns como consta no certificado de fin da obra
asinado por técnico competente achegado.

o Que non son precisas obras de acondicionamento para o desenvolvemento da actividade.

ADEMAIS

- Que as caracteristicas indicadas reflicten fielmente as actividades ou instalacions a desenvolver.

- Que se dispon de maquinaria, estara instalada sobre soportes antivibratorios ¢ illada de paredes medianeiras.

- Que a instalacion eléctrica se axusta ao Regulamento electrotécnico de baixa tension.

- Que a actividade dispon de extintores, iluminacion de emerxencia e sinalizacion segundo o disposto na normativa vixente.

- Que as instalacions cumpren coas normas de instalacion fixadas polo PXOM.

- Que a actividade cumpre coas normas de accesibilidade.

- Que cumpriran os requisitos relativos as medidas hixiénico-sanitarias.

- Que se cumpriran os requisitos da normativa especifica de tratamento de residuos.

- Que a actividade dard cumprimento integro 4 normativa municipal do Concello de Ponteceso.

- Que conta coas autorizacions e rexistros sectoriais que lle resulten necesarias para o exercicio da actividade.

- Que achega toda a documentacion preceptiva.

ASI MESMO

-Que cumprird os requisitos esixidos pola normativa de aplicacién e mantera as medidas correctoras precisas para o correcto desenvolvemento da
actividade durante o tempo do seu exercicio. Ademais, contard no local, a disposiciéon dos servizos de inspecciéon municipais, unha copia desta
comunicacion e, nos casos establecidos a certificacion de illamento acustico e/ou medicions de nivel de ruidos.

- Que, ao tratarse dunha actividade continuada, se axustard 4s esixencias derivadas da nova normativa que vaia entrando en vigor, previa obtencion
das autorizacions que, no seu caso, resulten necesarias para tal finalidade.

AUTORIZA, aos efectos da normativa de proteccion de datos de cardcter persoal, a esta administracion 4 comprobacion telematica con outras
Administracions Publicas de datos declarados e demais circunstancias relativas ao exercicio da actividade a desenvolver.

E COMUNICA que iniciara a actividade a partires do dia.........cccecevrrerenccennnne. (No caso de non indicar data entenderase a partires do dia

seguinte da presentacion da instancia).

Ponteceso........ deenii de 20....

ADVIRTESELLE QUE consonte co disposto no artigo 26 da Lei 9/2013, do 19 de decembro, do emprendemento e da competitividade economica de Galicia, “A inexactitude, falsidade ou omision, de



cardcter esencial, en calquera dato, manifestacion ou documento que se achega ou incorpora d comunicacion previa comporta, logo de audiencia da persoa interesada, a declaracion de ineficacia da
comunicacion efectuada e impide o exercicio do dereito ou da actividade afectada desde o momento en que se coiiece, sen prexuizo das sancions que proceda impoiier por tales feitos”.Asi mesmo,
“a resolucion administrativa que constata as circunstancias ds cales se refire o pardagrafo anterior comportara o inicio das correspondentes actuacions e a exixencia de responsabilidades, e podera
determinar a obriga do interesado de restituir a situacion xuridica ao momento previo ao recofiecemento ou ao exercicio do dereito ou ao inicio da actividade correspondente, asi como a
imposibilidade de instar un novo procedemento durante un periodo de tempo determinado de entre tres meses a un ano”.



ACTIVIDADES SUXEITAS A COMUNICACION PREVIA

CALQUERA ACTIVIDADE ECONOMICA, EMPRESARIAL, PROFESIONAL, INDUSTRIAL OU COMERCIAL EXCEPTO :
a) A apertura de establecementos e a celebracion de especticulos publicos ou actividades recreativas que se desenvolvan en
establecementos publicos cunha capacidade superior a 500 persoas, ou que presenten unha especial situacion de risco, de conformidade
co disposto na normativa técnica en vigor.

b) A instalacion de terrazas ao aire libre ou na via publica, anexas ao establecemento.

c) A celebracion de espectaculos e actividades extraordinarias e, en todo caso, os que requiran a instalacion de escenarios e
estruturas mobiles.

d) A celebracion dos espectaculos publicos e actividades recreativas ou deportivas que se desenvolvan en mais dun termo municipal.

e) A celebracion dos espectaculos e festexos taurinos.

f) A apertura de establecementos ¢ a celebracion de espectaculos publicos ou actividades recreativas cuxa normativa especifica esixa

a concesion de autorizacion.

DOCUMENTACION A PRESENTAR POLOS SOLICITANTES

1. Se no local realizaronse obras de adaptacion previas ao desenvolvemento da actividade (con licenza ou comunicacion previa)

la. Certificacion de fin de obra das obras e das instalacions, asinada polo/a técnico/a director/a das obras.

Ib. Se o titular de actividade ¢ distinto o solicitante da obra: Documento acreditativo da dispoiiibilidade do local (contrato de
arrendamento ou escritura de compra, etc.)

2. Se non son precisas obras de acondicionamento para o desenvolvemento da actividade

2a. Documento acreditativo da dispoiiibilidade do local (contrato de arrendamento ou escritura de compra, etc.)

2b. Planos de situacion e localizacion do local no que se pretende a actividade sobre a cartografia oficial, asinado por técnico competente.
2c. Memoria da actividade ( descricion da actividade, superficie e alturas, relacion de maquinaria instalada no local), coa
manifestacion expresa do cumprimento de todos os requisitos técnicos e administrativos, asinada por técnico competente. Incluirda a
descricion detallada das caracteristicas da actividade e as caracteristicas técnicas da maquinaria e instalacions necesarias, indicando para
cada elemento a sua potencia, que se ha de expresar en C.V. para as maquinas con motor e en kw. para o resto, asi como, as medidas
correctoras a aplicar de acordo coa natureza da actividade e instalacions previstas.

2d. Planos acoutados de planta, alzado e secciéon do local indicando o uso das diferentes dependencias, a maquinaria, a situacion das
saidas, comunicacions, etc. e instalacions de proteccion contra incendios, asinado por técnico competente.

2e. Certificacion expedida por facultativo competente acreditativa de que o local ¢é apto para o novo uso, conforme & normativa aplicable en
funcién do mesmo e con especial referencia ao cumprimento das condicions de estabilidade, illamento térmico e acustico, accesibilidade, e
seguridade contra incendios precisas para o uso pretendido e que conta coas autorizacions e rexistros sectoriais.

2f. Copia das autorizacions e informes sectoriais que sexan preceptivos, xunto coa manifestacion expresa de que conta con todos os
necesarios para o inicio da actividade.

2g. Reportaxe fotografica,

2h. Declaracion responsable (ou certificado colexial) de técnico competente no que figuren os seus datos persoais e profesionais de xeito que
permita a sua identificaciéon e na que se acredite que non esta inhabilitado ou incurso en causa de incompatibilidade.

2i. No caso de edificacions en situacion de fora de ordenacion de caracter temporal renuncia do propietario do inmoble ao incremento do
valor en caso de expropiacion.

SE A ACTIVIDADE ESTA SUXEITA A PROCEDEMENTO PREVIO DE AVALIACION DE INCIDENCIA AMBIENTAL

2j. Declaracion de incidencia ambiental

2k. Copia do proxecto do obra ou actividade asinada por técnico/a competente

21. Certificado do técnico/a ou dos técnicos/as que autoricen o proxecto de que este cumpre coa normativa técnica de aplicacion.

3. En ambos casos ademais deberdn aportar

1.Datos identificativos do solicitante:

1.Persoas fisicas: DNI (ou documento que faga as sfias veces). Os que comparezan ou asinen en representacion doutro, acompafaran
ademais un documento que acredite debidamente devandita representacion (autorizacion expresa, poder notarial ou declaracion responsable).
2.Persoas xuridicas: DNI do representante e documentacion acreditativa da representacion e Escritura ou documento de constitucion e/ou
Estatutos ou o acto fundacional, nos que consten as normas polas que se regula a stia actividade, debidamente inscritos, no seu caso, no
Rexistro publico que corresponda, segundo o tipo de persoa xuridica de que se trate.




Selo rexistro

CP-002

Impreso
COMUNICACION PREVIA DE
Concello de Ponteceso OBRAS DE ADAPTACION DE
Rua do Concello, 18 LOCAIS PARA ACTIVIDADES

15110 Ponteceso

1. Datos da persoa solicitante ou representante:

2. Localizacion da parcela ou edificacion:

Localizacion N CP oot

Referencia Catastral

3. Descricion da actividade




Consonte ao disposto na Lei Organica 15/1999, de 13 de decembro, de proteccion de datos de caracter persoal, os seus datos seran tratados de xeito confidencial e poderan ser incorporados aos correspondentes ficheiros do Concello de

Ponteceso. En calquera momento podera exercitar os dereitos de acceso, cancelacion, rectificacion e oposicion comunicdndoo por escrito, que presentara no Rexistro do Concello.

Descricion da actividade: Superficie Total:.

Tipo de actividade: =~ O Inocua O Suxeita a avaliacion ambiental. O Actividades Espectaculos ou Recreativas

Autorizo ao Concello de Ponteceso 6 acceso telematico ao colexio profesional para a obtencion do proxecto técnico visado dixitalmente que é

obxeto desta solicitude. visado n°:.

DECLARA BAIXO A SUA EXCLUSIVA RESPONSABILIDADE que é certo o que manifesta e que achega a

seguinte documentacion que acredita :

- Que as caracteristicas indicadas reflicten fielmente as obras a realizar e as actividades ou instalacions a desenvolver.

- Que se dispon de maquinaria, estara instalada sobre soportes antivibratorios e illada de paredes medianeiras.

- Que a actividade dispora de extintores, iluminacién de emerxencia e sinalizacion, segundo o disposto na normativa vixente.

- Que as instalacions cumpren coas normas de instalacion fixadas polo PXOM.

- Que as obras solicitadas non estan suxeitas a licenza municipal previa de conformidade co artigo 194.2 da Lei 9/2002, de
ordenacion urbanistica e proteccion do medio rural de Galicia.

- Que a edificacion non esta suxeita a ningtin tipo de catalogacion.

- Que as obras cumpren integramente a normativa municipal do Concello de Ponteceso.

- Que se respectaran as normas de boa construcion, convivencia cidada e respecto polo descanso dos vecifios.

- Que se cumpriran os requisitos da normativa especifica de tratamento de residuos..

- Que a edificacion principal conta con licenza de primeira ocupacion (ou identificarase ao promotor e ano de construcion).

- Que a actividade cumpre coas normas de accesibilidade.

- Que conta coas autorizacions para a ocupacion do dominio publico ou sectoriais que resulten necesarias.

- Que na execucion da obra respectaranse as medidas de seguridade e satide laboral segundo RD 1627/97

- Que achega toda a documentacion preceptiva.

- Que son certos todos os datos recollidos neste impreso

ASI MESMO,

- Que realizara as obras de conformidade co proxecto técnico presentado

AUTORIZA, aos efectos da normativa de proteccion de datos de caracter persoal, a esta administracion & comprobacion
telematica con outras Administracions Publicas de datos declarados e demais circunstancias relativas ao exercicio da actividade a
desenvolver.

E COMUNICA que iniciara as obras a partires do dia...
de 15 dias)

Unha vez rematada a instalacion o/a solicitante comprometese a presentar comunicacion previa do inicio da actividade (impreso
CP-001) aportando certificado final da obra e das instalacions.

Ponteceso........ deenii de 20....

Sinatura do/a solicitante

...(A comunicacion debera realizarse cunha antelacion minima

Nome ..
ADVIRTESELLE QUE consonte co disposto no artigo 26 da Lei 9/2013, do 19 de decembro, do emprendemento e da competitividade economica de Galicia, “ A inexactitude, falsidade ou
omision, de caracter esencial, en calquera dato, manifestacion ou documento que se achega ou incorpora 4 comunicacion previa comporta, logo de audiencia da persoa interesada, a declaracion de
ineficacia da comunicacion efectuada e impide o exercicio do dereito ou da actividade afectada desde 0 momento en que se cofiece, sen prexuizo das sancions que proceda impoier por tales
feitos”.Asi mesmo, “a resolucion administrativa que constata as circunstancias as cales se refire o paragrafo anterior comportara o inicio das correspondentes actuacions ¢ a exixencia de
responsabilidades, ¢ podera determinar a obriga do interesado de restituir a situacion xuridica a0 momento previo ao recofiecemento ou ao exercicio do dereito ou ao inicio da actividade
correspondente, asi como a imposibilidade de instar un novo procedemento durante un periodo de tempo determinado de entre tres meses a un ano”.




ACTIVIDADES SUXEITAS A COMUNICACION PREVIA

CALQUERA ACTIVIDADE ECONOMICA, EMPRESARIAL, PROFESIONAL, INDUSTRIAL OU COMERCIAL
EXCEPTO :

a) A apertura de establecementos e a celebracion de espectaculos ptiblicos ou actividades recreativas que se desenvolvan en establecementos publicos
cunha capacidade superior a 500 persoas, ou que presenten unha especial situacion de risco, de conformidade co disposto na normativa técnica en
vigor.

b) A instalacion de terrazas ao aire libre ou na via publica, anexas ao establecemento.

¢) A celebracion de espectaculos e actividades extraordinarias e, en todo caso, os que requiran a instalacion de escenarios e estruturas mobiles.

d) A celebracion dos espectaculos publicos e actividades recreativas ou deportivas que se desenvolvan en mais dun termo municipal.

e) A celebracion dos espectaculos e festexos taurinos.

f) A apertura de establecementos e a celebracion de espectaculos piblicos ou actividades recreativas cuxa normativa especifica exixa a concesion de
autorizacion.

OBRAS SUXEITAS A COMUNICACION PREVIA

OBRAS QUE ACONDICIONAN UN LOCAL PARA O EXERCICIO DUNHA ACTIVIDADE mediante a introducién de novas instalacions,
a modernizacion das existentes ou a redistribucion do seu espazo interior, sen intervir sobre as caracteristicas morfoloxicas do edificio, as instalacions
xerais ou estrutura portante, nin alterar a envolvente do edificio, EXCEPTO:

a) Locais en edificios incluidos no Catalogo de Edificios, Bens e Elementos Protexidos do Plan Xeral vixente ou calquera outro catalogo.

b) Obras que de conformidade co artigo 194.2 da LOUGA estean suxeitas a licenza municipal previa

DOCUMENTACION A PRESENTAR POLOS SOLICITANTES

1. Documentacion Xeral.

la.- Datos identificativos da persoa solicitante:

. Persoas fisicas:
. DNI (ou documento que faga as suas veces) (do solicitante e do representante).
. Os que comparezan ou asinen en representacion doutro, acompafiaran ademais un documento que acredite debidamente a

devandita representacion (autorizacion expresa, poder notarial ou declaracioén responsable).

. Persoas xuridicas:
. DNI (ou documento que faga as suas veces) do representante ¢ documentacion acreditativa da representacion.
. Escritura ou documento de constitucion e/ou Estatutos ou o acto fundacional, nos que consten as normas polas que se regula

a sua actividade, debidamente inscritos, no seu caso, no Rexistro publico que corresponda, segundo o tipo de persoa xuridica de que se trate.
1b.- Documento acreditativo da dispoiiibilidade do local (contrato de arrendamento ou escritura de compra, etc.)

lc.- Proxecto técnico das obras de adaptacion que se van a realizar, asinado por técnico competente, incluindo planos de situacion e deslinde,
plantas alzados e seccions do local e xustificacion do cumprimento das Esixencias Basicas do Codigo Técnico da Edificacion. O proxecto debera
xustificar que tras as obras o local serd apto para o0 novo uso, conforme 4 normativa aplicable en funcion do mesmo e con especial referencia ao
cumprimento das condicions de estabilidade, illamento térmico e acustico, seguridade contra incendios e accesibilidade precisas para o uso
pretendido, co contido minimo establecido no Anexo 5 da Ordenanza municipal de tramitacion de licenzas.

1d.-Proxecto técnico da actividade e das instalacions (ou Memoria no caso de instalacions de pequena entidade) redactado por técnico/a competente,
co contido minimo establecido no Anexo 5 da Ordenanza municipal de tramitacion de licenzas.

le.-Copia das autorizacions e informes sectoriais que sexan preceptivos, xunto coa manifestacion expresa de que conta con todos 0s necesarios para
o inicio da actividade.

1f.-Oficio de direccion das obras.
1g.-Reportaxe fotografica subscrita pola persoa solicitante e polo técnico redactor do proxecto.

1h.-Declaracion responsable (ou certificado colexial) de técnico competente no que figuren os seus datos persoais e profesionais de xeito que permita
a sua identificacion e na que se acredite que non esté inhabilitado ou incurso en causa de incompatibilidade

1i.-No caso de edificacions en situacion de fora de ordenacion de caracter temporal renuncia do propietario do inmoble ao incremento do valor en
caso de expropiacion.

2. Se a actividade esta suxeita a procedemento previo de avaliacién de inciencia ambiental.

2a.- Declaracion de incidencia ambiental
2b.- Copia do proxecto do obra ou actividade asinada por técnico/a competente
2c¢.- Certificado do técnico/a ou dos técnicos/as que autoricen o proxecto de que este cumpre coa normativa técnica de aplicacion

3. Aos documentos anteriores, os solicitantes deberan achegar o documento de Autoliquidacion do tributo correspondente.







Consonte ao disposto na Lei Orgdnica 15/1999, de 13 de decembro, de proteccion de datos de caracter persoal, os seus datos seran tratados de xeito confidencial e poderan ser incorporados aos correspondentes ficheiros do Concello de

Ponteceso. En calquera momento podera exercitar os dereitos de acceso, cancelacion, rectificacion e oposicion comunicdndoo por escrito, que presentara no Rexistro do Concello.

CP-003

Impreso
COMUNICACION PREVIA DE

Concello de Ponteceso CAMBIO DE TITULARIDADE DAS

Rua do Concello, 18 ACTIVIDADES
15110 Ponteceso

Selo rexistro

1. Datos da persoa solicitante ou representante:

....... Expediente n® ......ccccooeeiieineieneeeene

Localidade e CP..........ccooiiiiiiiiiiiiiceee e

COMUNICA AO CONCELLO DE PONTECESO que exercera a titularidade da actividade indicada de conformidade co disposto no artigo
24 dalei 9/2013, do 19 de decembro do emprendemento e da competitividade econdmica de Galicia, para os oportunos efectos.
DOCUMENTACION QUE ACHEGA:

o Fotocopia do NIF, NIE ou CIF do novo/a titular e do representante, no seu caso

0 Escritura da sociedade, poder ou documento acreditativo da representacion (se procede)

0 Documento que xustifique a posesion do local, contrato de arrendamento ou escritura de propiedade

O/a novo/a titular da licenza de apertura DECLARA BAIXO A SUA RESPONSABILIDADE:

- Que a actividade a desenvolver ¢ a xa comunicada no expediente de referencia, que non foi interrompida por tempo superior a seis meses € non
se realizaron reformas substanciais do local nin calquera cambio que implique unha variacion que afecte a seguridade, salubridade ou
perigosidade do establecemento.

- Que cumprira os requisitos esixidos pola normativa de aplicacion e mantera as medidas correctoras precisas para o correcto desenvolvemento
da actividade durante o tempo do seu exercicio. Ademais, contara no local, a disposicion dos servizos de inspeccion municipais, cunha copia
desta comunicacion e certificado do illamento acustico conseguido no local, realizados por empresa homologada pola Xunta de Galicia,
asinadas por técnico/a competente da empresa homologada.

- Que, ao tratarse dunha actividade continuada, se axustara as esixencias derivadas da nova normativa que vaia entrando en vigor, previa
obtencion das autorizacions que, no seu caso, resulten necesarias para tal finalidade.

AUTORIZA aos efectos da normativa de proteccion de datos de caracter persoal, a esta Administracion, & comprobacion telematica con outras
Administracions publicas de datos declarados e demais circunstancias relativas ao exercicio da

actividade a desenvolver.

A presente comunicacion correctamente formalizada producira efectos dende a data da sua presentacion no Rexistro da Xerencia Municipal de
Urbanismo ou por calquera medio valido segundo o artigo 38 da Lei 30/1992, do 26 de novembro, do réxime xuridico das administracions



publicas e do procedemento administrativo comun.

ADVIRTESELLE QUE consonte co disposto no artigo 26 da Lei 9/2013, do 19 de decembro, do emprendemento e da competitividade economica de Galicia, “ A inexactitude, falsidade ou omision, de caracter esencial, en
calquera dato, manifestacion ou documento que se achega ou incorpora 4 comunicacion previa comporta, logo de audiencia da persoa interesada, a declaracion de ineficacia da comunicacion efectuada e impide o exercicio do
dereito ou da actividade afectada desde o momento en que se cofiece, sen prexuizo das sancions que proceda impofier por tales feitos”.Asi mesmo, “a resolucion administrativa que constata as circunstancias s cales se refire o
paragrafo anterior comportara o inicio das correspondentes actuacions e a exixencia de responsabilidades, e podera determinar a obriga do interesado de restituir a situacion xuridica a0 momento previo ao recofiecemento ou a0
exercicio do dereito ou ao inicio da actividade correspondente, asi como a imposibilidade de instar un novo procedemento durante un periodo de tempo determinado de entre tres meses a un ano™.






Consonte ao disposto na Lei Organica 15/1999, de 13 de decembro, de proteccion de datos de caracter persoal, os seus datos seran tratados de xeito confidencial e poderan ser incorporados aos correspondentes ficheiros do Concello de

Ponteceso calquera momento podera exercitar os dereitos de acceso, cancelacion, rectificacion e oposicion comunicdndoo por escrito, que presentara no Rexistro do Concello.

Selo rexistro

CP-004

Impreso
COMUNICACION PREVIA DE
Concello de Ponteceso OBRAS MENORES
Rua do Concello, 18 (Sen documentacion técnica)

15110 Ponteceso

1. Datos da persoa solicitante ou representante:

................................................................................................... NIF / DNI/NIE.....ocoioieieieieieneeeseeieeens
................................................................................................... NIF / DNI/NIE.....ocoiiieieieieieeecesieeieeens
Localidade e CP..........c.coeiiiiiiiiiiiniiinne
Direccion NOtifiCaCION: . ... ..ouiuitit it Ne........ Localidade @ CP.........cooiiiiiiiiiiiieeene
Telefono:.....oovniii i COITEO ClECIIONICO. .. e ettt ettt
2. Localizacion da parcela ou edificacion:
LOCAIIZACION. ...ttt ettt et b e st s bt s et e st e bt et e st ea et b e es e st bt et es e b et s s eneenenean Ne......... CP o
REfEIENCIA CAtASIIAL .....cuiuiiiiiiiiiiiieiee ettt et et bbbttt be et ettt b e ee ettt st e bttt eh e s b st et et bt et ettt ettt et ekttt et et neen
3. Descricion das obras:
Descricion das obras: Codigo de obra:.......cceeveieeien cveieiene

DECLARA BAIXO A SUA EXCLUSIVA RESPONSABILIDADE que ¢ certo o que manifesta, ¢ , en todo caso,:

- Que as caracteristicas indicadas reflicten fielmente as obras a realizar.

- Que as obras solicitadas non afectan ao volume da cuberta, nin a sta estrutura.

- Que as obras se limitan & substitucion dos elementos en mal estado por outros novos de iguais ou similares
caracteristicas.

- Que non se afecta a estrutura do inmoble nin as suas instalacions ou elementos comuns.

- Que non se alterara a distribucion interior das vivendas nin as condicions de habitabilidade.

- Que a edificacién non estd suxeita a ningln tipo de catalogacion.

- Que se respectaran as normas de boa construcion, convivencia cidada e respecto polo descanso dos vecifios.

- Que se cumprirdn os requisitos da normativa especifica de tratamento de residuos.

- Que non se van realizar obras suxeitas ao deber previo de obtencién de licenza.

- Que a edificacion principal conta con licenza de primeira ocupacién (ou se identificara ao promotor e ano de
construcion).

- Que conta coas autorizacions para a ocupacion do dominio publico ou sectoriais que resulten necesarias.

- Que achega toda a documentacion preceptiva.

AUTORIZA aos efectos da normativa de proteccion de datos de caracter persoal, a esta administracion a
comprobacion telematica con outras Administracions Publicas de datos declarados e demais circunstancias relativas
ao exercicio da actividade a desenvolver.

E COMUNICA que iniciard as obras a partires do dia.........ccceeevevvvevreennnns (A comunicacién debera realizarse
cunha antelacion minima de 15 dias habiles) cun prazo de execucion

ADVIRTESELLE QUE consonte co disposto no parigrafo 5 do artigo 194 da Lei 9/2002 de ordenacion urbanistica e proteccion do medio rural de Galicia, “4
inexactitude, falsidade ou omision, de cardcter esencial, en calquera dato, manifestacion ou documento que se achega ou incorpora & comunicacion previa comporta,
logo de audiencia da persoa interesada, a declaracion de ineficacia da comunicacion efectuada e impide o exercicio do dereito ou da actividade afectada desde o momento
en que se cofece, sen prexuizo das sancions que proceda impoiier por tales feitos”.




Asi mesmo, a resolucion administrativa que constata as circunstancias as cales se refire o paragrafo anterior comportara o inicio das correspondentes actuacions e a
exixencia de responsabilidades, e podera determinar a obriga do interesado de restituir a situacion xuridica a0 momento previo ao recoflecemento ou ao exercicio do
dereito ou ao inicio da actividade correspondente, asi como a imposibilidade de instar un novo procedemento durante un periodo de tempo determinado de entre tres
meses a un ano.



RELACION DE OBRAS MENORES, SUXEITAS AO REXIME DE COMUNICACION PREVIA.

1. Mantemento de partes non edificables de parcelas e solares:

la Limpeza e desbroce interior de parcelas e solares, sen movementos de terras nin corta de arboredo.

1b Reparacion de peches de parcelas sen afeccions estruturais.

2. Mantemento de fachadas dos edificios:

2a Reparacion e substitucions de elementos auxiliares da cuberta ( canalons, baixantes e varandas)
2b Limpeza e pintado de fachadas.
2¢ Cambio de carpinteria exterior, persianas, varandas ou similares.

3. Mantemento de cubertas dos edificios:

3.a Substitucion puntual de material de cubertas ou terrazas.

4. Mantemento e actualizacions das instalacions dos edificios:

4.a Substitucions de instalacions privativas de vivenda ou local ( auga, gas, electricidade ou similar)
4.b Novas instalacions non encaixadas en elementos estruturais ( vigas, pilares, paredes mestras, etc.)
4.c Mantemento de instalacions comuns do edificio (ascensor, caldeiras, etc.)

5. Mantemento dos acabados interiores dos edificios:

S5.a En paredes, solos e falsos teitos.

5b Reformas en cocifias ou bafios que non modifiquen as divisions interiores.

DOCUMENTACION A PRESENTAR POLOS SOLICITANTES

1. Documentacion Xeral

la. Datos identificativos do solicitante:

. Persoas fisicas:

. DNI (ou documento que faga as stias veces). (do solicitante e do representante)

. Os que comparezan ou asinen en representacion doutro, acompafiaran ademais un documento que acredite debidamente
a devandita representacion (autorizacion expresa, poder notarial ou declaracion responsable).

. Persoas xuridicas:

. DNI (ou documento que faga as stias veces) do representante e documentacion acreditativa da representacion.

. Escritura ou documento de constitucion e/ou Estatutos ou o acto fundacional, nos que consten as normas polas que se

regula a sta actividade, debidamente inscritos, no seu caso, no Rexistro publico que corresponda, segundo o tipo de persoa
xuridica de que se trate.

. Comunidade de Propietarios:

. DNI (ou documento que faga as suas veces) do presidente. No caso de que a solicitude a realice o administrador da
Comunidade, DNI do administrador e documento que acredite debidamente a sta representacion (autorizacion expresa, poder
notarial ou declaracion responsable).

. Ademais acta do nomeamento do presidente ou acta da reunion de propietarios acordando a realizacion das obras.

1.b Plano de situacion e localizacion.

1.c Presuposto desglosado da obra ou actuacion a realizar.

1.d Reportaxe fotografica da fachada da edificacion e da zona da obra.

1.e Copia das autorizacions e informes sectoriais preceptivos,e manifestacion expresa de que conta cos necesarios.

1.f No caso de presentar documentacion técnica: Declaracion responsable ( ou certificado colexial) do técnico competente no
que figuren os seus datos persoais e profesionais de xeito que permita a sua identificacion e na que se acredite que non esta
inhabilitado ou incurso en causa de incompatibilidade.




Consonte ao disposto na Lei Organica 15/1999, de 13 de decembro, de proteccion de datos de caracter persoal, os seus datos seran tratados de xeito confidencial e poderan ser incorporados aos correspondentes ficheiros do Concello de

Ponteceso. En calquera momento podera exercitar os dereitos de acceso, cancelacion, rectificacion e oposicion comunicdndoo por escrito, que presentara no Rexistro do Concello.

Selo rexistro

CP-005

Impreso
COMUNICACION PREVIA
OUTRAS OBRAS

Concello de Ponteceso
Rua do Concello, 18
15110 Ponteceso

1. Datos da persoa solicitante ou representante:

Nome e apelidos / RazON SOCIAL:. ........cccoiiiriiuirieieeee et NIF /DNI/ NIE.....ccoiiiiiieeneieeeeene
Nome € apelidos REPIeSENtANtE:.......c..ecveieierierierieriieiteieeeetetete ettt ettt e seesteseesseeseeneensennens NIF /DNI/NIE....cccoiiiiininineeeeieieeeene
DOMICTIION .. e e Ne........ Localidade e CP..........ccoveiiiiiiiiiiiiiene
Direccion NOtifiCaCION: . ......ouiuii e Ne........ Localidade @ CP.........cooiiiiiiiiiiiiiieeene
Teléfono:.....oooviiiiii e COITEO CIECIIOMICO. . e ettt ettt et et ettt e

2. Localizacion da parcela ou edificacion:

LLOCAIIZACION. ...ttt ettt ettt ettt et e et e b e e b e easeesseeeseeaseesbeeaseeseeensesseesseenseesaeeseenseans N CP oo

REFEIENCIA CALASITAL .....eouiiiiiiiiciicte ettt ettt e ettt e e et e e te e teebe e s e easeess e st eaesessaasseesseaseesseeaseesseesseeaseenseeaseeabesaseassesssenssenssenseenseensennsas

3. Descricion das obras:

Descricion das obras: Codigo de obra:..

DECLARA BAIXO A SUA EXCLUSIVA RESPONSABILIDADE que ¢ certo o que manifesta, ¢ , en todo caso,:

—  Que as caracteristicas indicadas reflicten fielmente as obras a realizar.

—  Que as obras solicitadas non afectan ao volume da cuberta, nin a stia estrutura nin supoifien aumento da superficie construida.

—  Que as obras solicitadas non estan suxeitas a licenza municipal previa de conformidade co artigo 194.2 da Lei 9/2002, de
ordenacion urbanistica e proteccion do medio rural de Galicia.

—  Que a edificacion non esta suxeita a ningtin tipo de catalogacion.

—  Que as obras cumpren integramente a normativa municipal do Concello de Ponteceso.

—  Que se respectaran as normas de boa construcion, convivencia cidada e respecto polo descanso dos vecifios.

—  Que se cumpriran os requisitos da normativa especifica de tratamento de residuos.

—  Que a edificacion principal conta con licenza de primeira ocupacion (ou identificarase ao promotor e ano de construcion).

—  Que conta coas autorizacions para a ocupacion do dominio publico ou sectoriais que resulten necesarias.

—  Que na execucion da obra respectaranse as medidas de seguridade e satide laboral segundo RD 1627/97

—  Que achega toda a documentacion preceptiva.

—  Que son certos todos os datos recollidos neste impreso

AUTORIZA aos efectos da normativa de proteccion de datos de caracter persoal, a esta administracion & comprobacion telematica
con outras Administracions Publicas de datos declarados e demais circunstancias relativas ao exercicio da actividade a desenvolver.

NOIMIE: .. DNI oo,
ADVIRTESELLE QUE consonte co disposto no paragrafo 5 do artigo 194 da Lei 9/2002 de ordenacion urbanistica e proteccion do medio rural de Galicia, “4
inexactitude, falsidade ou omision, de cardcter esencial, en calquera dato, manifestacion ou documento que se achega ou incorpora & comunicacion previa
comporta, logo de audiencia da persoa interesada, a declaracion de ineficacia da comunicacion efectuada e impide o exercicio do dereito ou da actividade afectada
desde o momento en que se cofiece, sen prexuizo das sancions que proceda impofier por tales feitos”.

Asi mesmo, a resolucion administrativa que constata as circunstancias as cales se refire o paragrafo anterior comportarda o inicio das correspondentes
actuacions e a exixencia de responsabilidades, ¢ poderd determinar a obriga do interesado de restituir a situacion xuridica ao momento previo ao
recofiecemento ou ao exercicio do dereito ou ao inicio da actividade correspondente, asi como a imposibilidade de instar un novo procedemento durante un

periodo de tempo determinado de entre tres meses a un ano.




Relacion de obras maiores suxeitas ao réxime de comunicacion previa e documentacién a presentar polos solicitantes

1. Reforma de vivendas existentes, que modifiquen a distribucion interior sen afectar a estrutura do edificio.

la. Proxecto técnico completo redactado por técnico competente (incluido estudio de seguridade e saiude) e d eclaracion do/a técnico/a
ou os/as técnicos/as facultativos/as que autoricen o proxecto de que este cumpre en todos os seus termos coa ordenacion urbanistica de
aplicacion.

1b. Oficio de direccion das obras, direccién da obra e direccidon da execucion da obra.

lc. Declaracion responsable ( ou certificado colexial) de técnico competente no que figuren os seus datos persoais e profesionais de xeito
que permita a stia identificacion e na que se acredite que non estd inhabilitado ou incurso en causa de incompatibilidade.

1d. Reportaxe fotografica.

2. Restauracion de fachadas, medianeiras, patios ou terrazas. (excepto limpeza e pintado) e Substitucion de material de cubricion
en cubertas sen afectacion estrutural.

2a. Proxecto técnico completo redactado por técnico competente (incluido estudio de seguridade e saude) e declaracion do/a técnico/a
ou os/as técnicos/as facultativos/as que autoricen o proxecto de que este cumpre en todos os seus termos coa ordenacion urbanistica de
aplicacion ou memoria valorada.

2b. Oficio de direccion das obras, direccion da obra e direccion da execucion da obra.

2c.  Declaracion responsable ( ou certificado colexial) de técnico competente no que figuren os seus datos persoais e profesionais de xeito
que

permita a stia identificacion e na que se acredite que non esta inhabilitado ou incurso en causa de incompatibilidade.

2d. Reportaxe fotografica.

3. Instalacion de novos elementos publicitarios en locais comerciais ( rotulos, toldos, bandeirolas, etc.)

3a. Plano de situacion e emprazamento.

3b. Reportaxe fotografica da fachada e da zona na que se pretende instalar, subscritas pola persoa solicitante.

3c.  Memoria descritiva da instalacion que se pretende, asinada por técnico competente, indicando materiais e acabados e planos a escala
do rétulo no que se indiquen as dimensions e posicion do mesmo respecto & beirarriia, asi como da fachada do edificio onde se colocara.

3d. Declaracion responsable (ou certificado colexial) de técnico competente.

3e. Fotocopia da licenza ou comunicacion previa de actividade que se desenvolve no edificio ou local.

3f  Presuposto desglosado da obra ou actuacion a realizar.

4. Construcion de peches e valados de parcelas e solares. (excepto muros de contencién)

4a. Plano de situacion.

4b. Plano de deslinde acoutado indicando onde se pretende o peche.

4c.  Se o peche linda fronte a via publica: Copia do Plano oficial acreditativo da acta de liiia e rasante
4d. Memoria descritiva indicando os materiais, a altura e a lonxitude do peche

4e. Presuposto desglosado da obra ou actuacion a realizar.

4f. Reportaxe fotografica do linde onde se pretende construir o peche subscrita pola persoa solicitante.

5. Obras puntuais de reestruturacion ou consolidacion.

Sa. Proxecto técnico completo redactado por técnico competente (incluido estudio de seguridade e satide) e declaracion do/a técnico/a

ou os/as técnicos/as facultativos/as que autoricen o proxecto de que este cumpre en todos os seus termos coa ordenacion urbanistica de
aplicacion.

5b.  Oficio de direccion das obras, direccion da obra e direccion da execucion da obra.

Sc.  Declaracion responsable ( ou certificado colexial) de técnico competente no que figuren os seus datos persoais e profesionais de xeito
que

permita a stia identificacion e na que se acredite que non esta inhabilitado ou incurso en causa de incompatibilidade.

5d. Reportaxe fotografica

6. Instalacion de antenas sen afectacion estrutural, excepto telefonia mobil, Instalacion de infraestruturas comins de
telecomunicaciéns ou placas solares fotovoltaicas nos edificios.

6a. Proxecto técnico completo redactado por técnico competente (incluido estudio de seguridade e saude) e d eclaracion do/a técnico/a
ou os/as técnicos/as facultativos/as que autoricen o proxecto de que este cumpre en todos os seus termos coa ordenacion urbanistica de
aplicacion.

6b. Oficio de direccion das obras, direccion da obra e direccidon da execucion da obra.

6¢. Declaracion responsable ( ou certificado colexial) de técnico competente no que figuren os seus datos persoais e profesionais de xeito
que permita a sua identificacion e na que se acredite que non esta inhabilitado ou incurso en causa de incompatibilidade.

6d. Reportaxe fotografico.

Xunto co presente documento , os solicitantes deberin achegar:

1.Datos identificativos do solicitante:

1.Persoas fisicas: DNI (ou documento que faga as stas veces). Os que comparezan ou asinen en representacion doutro, acompafiaran ademais un documento que acredite
debidamente devandita representacion (autorizacion expresa, poder notarial ou declaracion responsable).

2.Persoas xuridicas: DNI do representante ¢ documentacion acreditativa da representacion e Escritura ou documento de constitucion e/ou Estatutos ou o acto fundacional, nos que
consten as normas polas que se regula a sta actividade, debidamente inscritos, no seu caso, no Rexistro ptiblico que corresponda, segundo o tipo de persoa xuridica de que se trate.
3.Comunidade de Propietarios: DNI (ou documento que faga as stias veces) do presidente. No caso de que a solicitude a realice o administrador da

Comunidade, DNI do administrador ¢ documento que acredite debidamente a sfGa representacion (autorizacién expresa, poder notarial ou declaracion responsable).
Ademais acta do nomeamento do presidente ou acta da reunion de propietarios acordando a realizacion das obras.

2. Nomeamento do contratista

3. Copia das restantes autorizacions e, de ser o caso, concesiéons administrativas cando sexan legalmente exixibles ao solicitante, ou acreditacion de terse solicitado o seu
outorgamento.

4. .No caso de edificacions en situacion de fora de ordenacion de caracter temporal renuncia do propietario do inmoble ao incremento do valor en caso de expropiacién




Consonte ao disposto na Lei Organica 15/1999, de 13 de decembro, de proteccion de datos de caracter persoal, os seus datos seran tratados de xeito confidencial e poderan ser incorporados aos correspondentes ficheiros do Concello de

Ponteceso. En calquera momento podera exercitar os dereitos de acceso, cancelacion, rectificacion e oposicion comunicdndoo por escrito, que presentara no Rexistro do Concello.

Selo rexistro

CP-006

Impreso
COMUNICACION PREVIA DE
Concello de Ponteceso CAMBIO DE TITULARIDADE DE
Rua do Concello, 18 LICENZAS DE OBRA.

15110 Ponteceso

1. Datos da persoa solicitante ou representante:

COMUNICA AO CONCELLO DE PONTECESO a transmision da licenza de obras indicada, de conformidade co
disposto no artigo 13 do Regulamento de servizos das Corporacions Locais, para os oportunos efectos.
DOCUMENTACION QUE ACHEGA:

0 Fotocopia do NIF, NIE ou CIF do/a antigo titular € do novo/a titular e dos representantes, no seu caso

0 Escritura da sociedade, poder ou documento acreditativo da representacion (se procede)

o Documentacion acreditativo da transmision da licenza ao/a novo/a titular.

o Se para a obtencion da licenza que se transmite foi constituida garantia para responder de obras de urbanizacion ou da
reposicion de servizos urbanisticos, o/a novo/a titular debera achegar copia do mandamento de ingreso expedido
pola Tesoureria do Concello do novo aval bancario, ou fianza en metalico, pola mesma cantidade e 0 mesmo concepto que
a garantia prestada polo titular anterior.

O/a novo/a titular da licenza de obra DECLARA BAIXO A SUA RESPONSABILIDADE:

- Que achega toda a documentacion preceptiva

- Que se subroga en todos os dereitos e obrigas derivados da licenza.

- Que a licenza urbanistica que se transmite esta en vigor.

AUTORIZA aos efectos da normativa de proteccion de datos de caracter persoal, a esta Administracion, & comprobacion
telematica con outras Administracions publicas de datos declarados e demais circunstancias relativas ao exercicio da
actividade a desenvolver.

Ponteceso........ de.n e de 20....

Sinatura do/a solicitante

A presente comunicacion correctamente formalizada producira efectos dende a data da sua presentacion no Rexistro do
Concello ou por calquera medio valido segundo o artigo 38 da lei 30/1992, do 26 de novembro, do réxime xuridico das
administracions publicas e do procedemento administrativo comun.

ADVIRTESELLE QUE consonte co disposto no paragrafo 5 do artigo 194 da Lei 9/2002 de ordenacion urbanistica e proteccion do medio rural de Galicia , “A inexactitude,
falsidade ou omision, de caracter esencial, en calquera dato, manifestacion ou documento que se achega ou incorpora & comunicacion previa comporta, logo de audiencia da
persoa interesada, a declaracion de ineficacia da comunicacion efectuada e impide o exercicio do dereito ou da actividade afectada desde o momento en que se cofiece, sen
prexuizo das sancions que proceda impofier por tales feitos™.

Asi mesmo, a resolucion administrativa que constata as circunstancias as cales se refire o paragrafo anterior comportara o inicio das correspondentes actuacions e a exixencia
de responsabilidades, ¢ podera determinar a obriga do interesado de restituir a situacion xuridica ao momento previo ao recofiecemento ou ao exercicio do dereito ou
ao inicio da actividade correspondente, asi como a imposibilidade de instar un novo procedemento durante un periodo de tempo determinado de entre tres meses a un ano.
Advirteselle que as licenzas quedaran sen efecto se se incumpren as condicions as que estiveran subordinadas.






Selo rexistro

CP-007

Impreso
COMUNICACION PREVIA INCIO
OBRA NOVA AUTORIZADA

Concello de Ponteceso
Rua do Concello, 18
15110 Ponteceso

1. Datos da persoa solicitante ou representante:

Nome € apelidos / RAZON SOCIAL..........ccveieiiierierieriieeeie ettt ettt e st sse s e eneeneens NIF /DNI/ NIE.....coooiiiririinineeeeieieeeene
Nome € apelidos RePreSeNtante:. ........ooeveirieuirieiiereee ettt s enen NIF /DNI/NIE.....ccoiiiiniieeneeeeeeene
DOMICTIION .ttt e e Ne........ Localidade e CP..........
Direccion NotificaciOn:........oeuiiiiuiiiiiinii e Ne........ Localidade e CP..........
Teléfono:....c.ouiniii i COITEO CIECIIONICO. . e ettt et et

2. Localizacion da obra:

LOCALIZACION. ...ttt ettt ettt e e e et e etaeeaeeeaeeeeteenteenseeseeesseseeessenseenssenseenseenseanes NC...oveae (O] S

RETFEIENCIA CALASIIAL ........eivieeiieeieee ettt ee et e e et e ete e teeteeaeeeaeeeaeeeteeeseeeseeeseeeseeeaeeeseesseneeeneeeneeenseesesesseesssssensserssenseenseensserseenseeseeereenn

3. Descricion das obras autorizadas:

N° expediente licenza das obras a realizar: ..........ccccooeevrenennnne

Consonte ao disposto na Lei Organica 15/1999, de 13 de decembro, de proteccion de datos de caracter persoal, os seus datos seran tratados de xeito confidencial e poderan ser incorporados aos correspondentes ficheiros do Concello de

Ponteceso. En calquera momento podera exercitar os dereitos de acceso, cancelacion, rectificacion e oposicion comunicdndoo por escrito, que presentara no Rexistro do Concello.

DECLARA BAIXO A SUA EXCLUSIVA RESPONSABILIDADE que ¢ certo o que manifesta, e , en todo caso,:
- Que son certos todos os datos recollidos neste impreso
- Que achega a seguinte documentacion preceptiva.

AUTORIZA aos efectos da normativa de proteccion de datos de caracter persoal, a esta administracion a
comprobacion telematica con outras Administracions Publicas de datos declarados e demais circunstancias relativas
ao exercicio da actividade a desenvolver.

E COMUNICA que iniciara as oDras d€ ......ccccocieriiieiieiiieniiesiiesie et esieeeteeeeesveeseessseensnesenes autorizadas no
expediente indicado a partir do dia .......cceccevieverienerie e ,(no caso de non indicar data entenderase a
partires do mesmo dia da presentacion da instancia).

Ponteceso........de....coiiii i de 20....

Sinatura do/a solicitante

ADVIRTESELLE QUE consonte co disposto no paragrafo 5 do artigo 194 da Lei 9/2002 de ordenacién urbanistica e proteccion
do medio rural de Galicia , “A inexactitude, falsidade ou omision, de cardcter esencial, en calquera dato, manifestacion ou
documento que se achega ou incorpora & comunicacion previa comporta, logo de audiencia da persoa interesada, a declaracion de
ineficacia da comunicacion efectuada e impide o exercicio do dereito ou da actividade afectada desde o momento en que se cofiece,
sen prexuizo das sancions que proceda impofier por tales feitos”.

Asi mesmo, a resolucion administrativa que constata as circunstancias as cales se refire o paragrafo anterior comportara o inicio
das correspondentes actuacions e a exixencia de responsabilidades, e podera determinar a obriga do interesado de restituir a
situacion xuridica a0 momento previo ao recofiecemento ou ao exercicio do dereito ou ao inicio da actividade correspondente, asi
como a imposibilidade de instar un novo procedemento durante un periodo de tempo determinado de entre tres meses a un ano.




DOCUMENTACION A PRESENTAR POLOS SOLICITANTES

1. Documentacion Xeral.

la.- Datos identificativos da persoa solicitante:

. Persoas fisicas:
. DNI (ou documento que faga as suas veces). (do solicitante ¢ do representante)
. Os que comparezan ou asinen en representacion doutro, acompafiaran ademais un documento que acredite

debidamente a devandita representacion (autorizacion expresa, poder notarial ou declaracion responsable).

. Persoas xuridicas:

. DNI (ou documento que faga as suas veces) do representante € documentacion acreditativa da representacion.

1b.- Proxecto de Execucion, no caso de que non se tivese presentado previamente

lc.- Proxecto de infraestruturas comuns de telecomunicacions redactado polo técnico competente de acordo co RD.lei
1/1998, no caso de que non se tivese presentado previamente (edificacions con division horizontal)

1d.- Estudo de seguridade e saude segundo R.d. 1627/1997 redactado polo técnico competente, no caso de que non se tivese
presentado previamente

le.- Se ¢ o caso, proxecto técnico redactado por técnico competente da instalacion de enerxia solar térmica para auga quente
sanitaria, no caso de que non se tivese presentado previamente.

1f.- Oficio da direccion da execucion da obra, no caso de que non se tivese presentado previamente.

1g.- Estudio de xestion de residuos segundo R.d. 105/2008

lg.- Nomeamento do contratista.

1h.- Documento asinado polo técnico redactor do proxecto onde sinale que o proxecto técnico de execucion se axusta e
desenvolve as determinacions do proxecto basico que serviu para a concesion da licenza sen introducir modificacions

substanciais.

2. Aos documentos anteriores, os solicitantes deberan achegar o documento de Autoliquidacion da taxa correspondente.




Selo rexistro

CP-008

Impreso
COMUNICACION PREVIA
Concello de Ponteceso INSTALACION DE
Rua do Concello, 18 GRUA/GUINDASTRE

15110 Ponteceso

1. Datos da persoa solicitante ou representante:

Nome € apelidos / RAZON SOCIAL..........ccveieiiiirieieriiieee ettt ettt e st ste et eneeneeneens NIF /DNI/ NIE.....cooivinenineeeeeeieieeeene
Nome € apelidos REPIeSENtANte:.......c..ccveieieierierieriirieeeet ettt sttt tenteseestesresbeeseeneeneennens NIF /DNI/ NIE....cccoiiiiiiinieeeeeieieeeene
DIOMUCTIIO .+ e et e e e e e e Ne........ Localidade e CP..........
Direccion NotifiCaCiOn: .. ......vuiiiitiiiiiiie e Ne........ Localidade e CP..........
Teléfono:.....ocooiiiiii COTTEO CIECIIOMICO. . e et ettt ettt et et ettt

2. Localizacion da parcela ou edificacion:

LLOCAIIZACION. ...ttt ettt ettt et e et e tt e e b e e b e eabeeaseesseeebeeaseenseenseeseeeasesseessseseesaeeseenseans N CP oot

Referencia Catastral

3. Descricion:

Descricién da instalacion:




Consonte ao disposto na Lei Organica 15/1999, de 13 de decembro, de proteccion de datos de caracter persoal, os seus datos seran tratados de xeito confidencial e poderan ser incorporados aos correspondentes ficheiros do Concello de

Rexistro do Concello.

ano

4dndoo por escrito, que presentar.

6n e oposicidn comunic

Ponteceso. En calquera momento podera exercitar os dereitos de acceso, cancelacion, rectificaci

DECLARA BAIXO A SUA EXCLUSIVA RESPONSABILIDADE que ¢ certo o que manifesta, e , en todo caso:
— Que as caracteristicas indicadas reflicten fielmente as instalacions a executar.
— Que cumpre coas condicions de seguridade esixibles consonte co R.d. 836/2003, de 27 de xufio, polo que se aproba a nova instrucion técnica
complementaria "MIE-AEM-2" do Regulamento de aparatos de elevacion e manutencion, referente a guindastre torre para obras e outras
aplicacions.
— Que a instalacion efectuarase por entidade instaladora que conta coa autorizacion da Conselleria de Industria da Xunta de Galicia.
— Que a instalacion dara cumprimento integro 4 normativa municipal do Concello de Ponteceso.
— Que non se van realizar obras suxeitas ao deber previo de obtencion de licenza.
— Que conta coas autorizacions e rexistros sectoriais que lle resulten necesarias.
— Que achega toda a documentacion preceptiva.
— Que son certos todos os datos recollidos neste impreso
ASEMADE,
Que a montaxe do guindastre sera realizado pola empresa instaladora autorizada (segundo documentacion aportada) baixo a direccion
do/a técnico/a competente da entidade instaladora responsable do montaxe.

- Que coidard, en todo momento, que o guindastre torre se mantefia en perfecto estado de funcionamento e seguridade, contratara,
mentres a gria permaneza instalada, o mantemento e revisions da instalacién cunha empresa inscrita no Rexistro de empresas conservadoras e
impedira a sua utilizacion cando non ofreza as debidas garantias de seguridade para as persoas ou cousas ou cando directa ou indirectamente tefia
cofiecemento de que esta non retne as debidas condicions de seguridade e demais obrigas establecidas na lexislacion vixente, en especial, o artigo
13 do RD 2291/1985, do 8 de novembro, polo que se aproba o regulamento de aparellos de elevacion e manutencién. Que subscribird un contrato
de mantemento cunha empresa conservadora autorizada.

- Que o carro do que colga o gancho do guindastre non rebordara a area do soar da obra. Que no caso de que a area de funcionamento do
brazo reborde o espazo acoutado polo valo das obras, tomaranse polo peticionario/a as precaucions necesarias para que o carro € os materiais que
del se suspendan non voen féra da superficie acoutada polo dito valo. Ademais, terase especial coidado cos posibles contactos con lifas de
conducion de electricidade. Que non se deixaran obxectos ou materiais suspendidos cando o guindastre estea en repouso.

- Contara na obra cunha copia do impreso de comunicacion e do certificado de finalizacion da instalacion.

AUTORIZA aos efectos da normativa de proteccion de datos de caracter persoal, a esta administracion 4 comprobacion telematica con outras
Administracions Publicas de datos declarados e demais circunstancias relativas ao exercicio da actividade a desenvolver.

E COMUNICA que a grua estara en funcionamento a partires do dia.........ccoeeevereeennnnne (A comunicacion debera realizarse cunha antelacion
minima de 15 dias habiles) cun prazo de eXeCUCION de ..........cccerueireiriieieiririeieeeee et
Ponteceso.......... e de 20....

Sinatura do/a solicitante

ADVIRTESELLE QUE consonte co disposto no paragrafo 5 do artigo 194 da Lei 9/2002 de ordenacion urbanistica e proteccién do medio rural de Galicia, “4 inexactitude, falsidade ou
omisién, de cardcter esencial, en calquera dato, manifestacion ou documento que se achega ou incorpora a comunicaciéon previa comporta, logo de audiencia da persoa interesada, a
declaracion de ineficacia da comunicacion efectuada e impide o exercicio do dereito ou da actividade afectada desde o momento en que se cofiece, sen prexuizo das sancions que proceda
impofier por tales feitos”.

Asi mesmo, a resolucion administrativa que constata as circunstancias as cales se refire o paragrafo anterior comportara o inicio das correspondentes actuacions e a exixencia de
responsabilidades, ¢ podera determinar a obriga do interesado de restituir a situacion xuridica ao momento previo ao recofiecemento ou ao exercicio do dereito ou ao inicio da
actividade correspondente, asi como a imposibilidade de instar un novo procedemento durante un periodo de tempo determinado de entre tres meses a un ano.



DOCUMENTACION A PRESENTAR POLOS SOLICITANTES

1. DOCUMENTACION XERAL

la.- Datos identificativos do solicitante:

* Persoas fisicas:

* DNI (ou documento que faga as suas veces). (do solicitante e do representante)

* Os que comparezan ou asinen en representacion doutro, acompafiaran ademais un documento que acredite debidamente
devandita representacion (autorizacion expresa, poder notarial ou declaracion responsable).

* Persoas xuridicas:

* DNI (ou documento que faga as suas veces) do representante e documentacion acreditativa da representacion.

* Escritura ou documento de constitucion e/ou Estatutos ou o acto fundacional, nos que consten as normas polas que se
regula a sua actividade, debidamente inscritos, no seu caso, no Rexistro ptblico que corresponda, segundo o tipo de persoa
xuridica de que se trate.

1b.- Proxecto de Instalacion subscrito por técnico competente, co contido minimo regulado no anexo II da ITC «MIE-AEM-2»
aprobada por RD 836/2003, de 27 de xufio, ou norma que o substitua.

lc.- Xustificacién ou certificacion expedida pola compaiia aseguradora acreditativa de que a empresa autorizada pola
comunidade autéonoma como instaladora e conservadora do guindastre ten cuberta a sta responsabilidade civil pola contia
minima que prevé o art. 6 do citado RD 836/2003, de 27 de xufio, ou norma que o substitia (importe minimo 600.000,00
euros). No caso de que a gria se instale en terreos de propiedade municipal, esixirase ademais o citado seguro de
responsabilidade civil respecto do usuario da guindastre.

1d.- Certificado de instalador autorizado da idoneidade técnica do guindastre para instalar e do perfecto estado de todos os
elementos, materiais e mecanismos, que acredite que este se atopa en perfectas condicions para ser montado.

le.- Se a instalacion situase en via publica, debera achegar copia da resolucion do Concello que autorice a ocupacion.

1f.- Declaracion responsable ( ou certificado colexial) de técnico competente no que figuren os seus datos persoais e
profesionais de xeito que permita a sta identificacion e na que se acredite que non estd inhabilitado ou incurso en causa de
incompatibilidade. EXCLUESE a sta presentacion nos casos nos que se aporte proxecto, certificados ou outra documentacion
técnica visada polo correspondente colexio profesional.

1g.- Autorizacions sectoriais previas preceptivas




Consonte ao disposto na Lei Orgdnica 15/1999, de 13 de decembro, de proteccion de datos de caracter persoal, os seus datos seran tratados de xeito confidencial e poderan ser incorporados aos correspondentes ficheiros do Concello de

Pontecesi. En calqguera momento poderd exercitar os dereitos de acceso, cancelacion, rectificacion e oposicion comunicandoo por escrito, que presentara no Rexistro do Concello.

Selo rexistro

CP-009

Impreso
COMUNICACION PREVIA DE
Concello de Ponteceso INSTALACIONS
Rua do Concello, 18 RADIOELECTRICAS

15110 Ponteceso

1. Datos da persoa solicitante ou representante:

2. Localizacion da instalacion:

LLOCAIIZACION. ...ttt ettt ettt ettt e te e et e e b e e sbeeaseesseeeseeaseenseenseesseeasesseesssenseesaeenneeseans N CP oot

RETFEIENCIA CALASIIAL ........eivieeeieeieie ettt e et e e e teeete e teeteeaeeeaeeeaeeeteeeseeeseeeseeesseeaeeeseensseneeenseeneeenseesssessensssessensserssenseenseensserseenseeseeereenn

3. Descricion da actividade

Descricion da actividade:

Superficie Total:........cccecvereennene. m2 (superficie incluida no valado da estacion ou instalacion)

DECLARA BAIXO A SUA EXCLUSIVA RESPONSABILIDADE que ¢ certo o que manifesta e que achega a seguinte
documentacion que acredita :

- Que as caracteristicas indicadas reflicten fielmente as actividades ou instalacions a desenvolver ¢ as obras a realizar.

- Que a instalacion eléctrica se axusta ao Regulamento electrotécnico de baixa tension.

- Que a instalacion cumpre coas medidas de seguridade necesarias segundo o disposto na normativa vixente.

- Que a instalacion dard cumprimento integro 4 normativa municipal do Concello de Ponteceso

- Que a edificacion principal conta con licenza de primeira ocupacion ( ou identificarase ao promotor e ano de
construcion).

- Que conta coas autorizacions e rexistros sectoriais que lle resulten necesarias para ou exercicio da actividade.

- Que achega toda a documentacion preceptiva.

ASI MESMO,

- Que realizard as obras de conformidade co proxecto técnico presentado

- Que non pora en servizo a instalacion antes da finalizacion das obras comunicadas e de dispofier do Certificado Final de Obra,
expedido por técnico competente e da Autorizacion de Posta en Servizo da Xefatura Provincial de Inspeccion de
Telecomunicacions, documentos que tera a disposicion dos servizos de inspeccion municipal.

- Que cumprird os requisitos esixidos pola normativa de aplicacion e mantera as medidas correctoras precisas para o correcto
desenvolvemento da actividade durante o tempo do seu exercicio.

- Que non se superaran os limites de exposicion as emisions radioeléctricas establecidas no anexo II do R.d. 1066/2001

- Que ao tratarse dunha actividade continuada axustarase as esixencias derivadas da nova normativa que vaia entrando en vigor
previa obtencion das autorizacions que, no seu caso, resulten necesarias para tal finalidade.

AUTORIZA aos efectos da normativa de proteccion de datos de caracter persoal, a esta administracion & comprobacion telematica
con outras Administracions Publicas de datos declarados e demais circunstancias relativas ao exercicio da actividade a
desenvolver.

(no caso de non indicar data entenderase a partires do

ADVIRTESELLE QUE consonte co disposto no paragrafo 5 do artigo 194 da Lei 9/2002 de ordenacion urbanistica e proteccién do medio rural
de Galicia , “A inexactitude, falsidade ou omision, de caracter esencial, en calquera dato, manifestacion ou documento que se achega ou incorpora &
comunicacion previa comporta, logo de audiencia da persoa interesada, a declaracion de ineficacia da comunicacion efectuada e impide o exercicio
do dereito ou da actividade afectada desde o momento en que se cofiece, sen prexuizo das sancions que proceda impoiier por tales feitos”.

Asi mesmo, a resolucion administrativa que constata as circunstancias 4s cales se refire o pardgrafo anterior comportard o inicio das
correspondentes actuacions e a exixencia de responsabilidades, e poderd determinar a obriga do interesado de restituir a situacion xuridica
ao momento previo ao recoilecemento ou ao exercicio do dereito ou ao inicio da actividade correspondente, asi como a imposibilidade de instar
un novo procedemento durante un periodo de tempo determinado de entre tres meses a un ano.




DOCUMENTACION A PRESENTAR POLOS SOLICITANTES

1. Documentacion Xeral.

la.- Datos identificativos da persoa solicitante:

. Persoas fisicas:
. DNI (ou documento que faga as stias veces) (do solicitante e do representante).
. Os que comparezan ou asinen en representacion doutro, acompafaran ademais un documento que acredite debidamente

a devandita representacion (autorizacion expresa, poder notarial ou declaracion responsable).

. Persoas xuridicas:
. DNI (ou documento que faga as stias veces) do representante e documentacion acreditativa da representacion.
. Escritura ou documento de constitucion e/ou Estatutos ou o acto fundacional, nos que consten as normas polas que se

regula a sua actividade, debidamente inscritos, no seu caso, no Rexistro publico que corresponda, segundo o tipo de persoa xuridica de que
se trate.

1b.- Documento acreditativo da dispoiiibilidade do solo ou do espazo para a instalacion. (contrato de arrendamento ou escritura de compra,
etc.)

lc.- Xustificacion da aprobacion do Ministerio de Industria Turismo e Comercio do proxecto da instalacion de telecomunicaciéns que
inclia a totalidade dos sistemas que se van a establecer.

1d.- Proxecto técnico da instalacion, asinado por técnico competente, incluindo planos de situacion e deslinde, plantas alzados e
seccions da instalacion e xustificacion do cumprimento das Esixencias Basicas do “Codigo Técnico da Edificacion'.

O proxecto debera xustificar graficamente que a antena se axusta as condiciéons da instalacion fixadas na normativa reguladora das
condicions urbanisticas de localizacion, instalacion e funcionamento dos elementos e equipos de telecomunicacions.

No caso de torres o proxecto incluird un plano de deslinde indicando as construciéns existentes nun radio de 100/50 ml.
le.-Oficio de direccion das obras

1f.-Reportaxe fotografica, incluindo fotografias da totalidade da fachada, nos casos de instalacions sobre cubertas de edificios existentes, e
da zona da instalacion..

1g.-Declaracion responsable (ou certificado colexial) de técnico competente no que figuren os seus datos persoais e profesionais de xeito
que permita a sua identificacion e na que se acredite que non esté inhabilitado ou incurso en causa de incompatibilidade.




